Zariadenie pre seniorov, Spitdlska 16, Komarno

Dodatok €. 3
k smernici €. 1/2006
o zadavani zakaziek na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac a na poskytnutie sluZieb

Tento dodatok vymedzuje interné financné limity v suvislosti s obstardvanim tovarov, sluzieb
a stavebnych prdc

Pravny rdmec vymedzujlci pdsobnost v oblasti : zakon €. 25/2006 Z.z. o0 verejnom
ohstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov ( dalej len ,zdkon”)

Finan¢né limity k ureniu postupu zadavania zakaziek st v sulade s ustanoveniami §4 zdkona
nasledovné :

Druh zakazky predpokladana hodnota
pocas platnosti zmluvy

1. Nadlimitna viac ako horna hranica
pre podlimitné zakazky
2. Podlimitna

a) Tovar beZne dostupny na trhu ( okrem potravin ) =5 000,-€ <207 000,-€
Stavebné prace beZne dostupné na trhu 25000,-€ <5186 000,-€
Sluzby beine dostupné na trhu >5000,-€ <207 000,-€

b) Tovar nie beZne dostupné na trhu >20000,-€ <134 000,-€

c) Sluiby nie beZne dostupné na trhu >20 000,-€ <207 000,-€

d) Stavebné prace nie bezne dostupné na trhu >30000,-€ <5 186 000,-€

e) Potraviny >40000,-€ <134 000,-€

3. Iné zdkazky

a) Tovar, sluzby a stavebné prace beZne dostupné na trhu <5000,-€

b) Tovar, sluzby nie beZne dostupné na trhu <20 000,-€
c) Stavebné prace nie beZne dostupné na trhu <30 000,-€
d) Potraviny <40 000,-€

Komarno, 01.02.2016 ZARIADENIE

PRE SENiOROY KBMARNO
Ul. Spitalska 18
945 05 KOMARNO 5 i

4

Ing. Mgr. Zuz;na Hervayova

riaditelka




Zariadenie pre seniorov, Spitdiska 16, Komérno

Dodatok ¢, 2
k smernici €. 1/2006
o zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych pric a na poskytnutie sluzieb

Tento dodatok vymedzuje interné &innosti vykondvané v suvislosti s obstardvanim tovarov, sluZieb
o stavebnych prdc

Pravny rdmec vymedzujuci pdsobnost v oblasti : zakon ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov ( dalej len ,zékon*)

ZpS Komadrno { na tieto (ely definované podlfa §6 ods.1 b) zdkona ) vykondva verejné
obstardvanie na tovary, sluiby a stavebné préce slifiace na bein( prevddzku, ziskanie a obnovu
majetku.

Finanéné limity k uréeniu postupu zaddvania zékaziek st totoZné s limitmi uvedenymi v §4
zakona.

Postup zaddvania zakazky :

1. Pred zaCatim prieskumu trhu miniméine dvaja zamestnanci zodpovedni za prieskum

urdia:

a) predpokladany hodnotu zékazky, odvodend z vymedzeného predmetu zakazky,

b) & predmet zakazky spifia podmienky beinej dostupnosti, t.j. ¢i sa pri obstardvani
bude postupovat podta §92 aZ 99 zékona alebo podta §9 ods.9 zdkona.

2. Pri zaddvani zdkaziek, ktoré nemajd charakter nadlimitnych ani podlimitnych zakaziek
zamestnanci zodpovedni za prieskum trhu zabezpetia, aby vynaloZené nékiady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Sohfadom na charakter, rozsah, hodnotu a dostupnost predmetu zékazky a vychadzajuc
z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti obstardvatefa je pripustné pri
zaddvani zékaziek vyZiadanie ponuky aj od jediného zéujemcu.

4. O priebehu prieskumu trhu zodpovedni zamestnanci zabezpetia vyhotovenie zépisu,
ktory je podkladom pre uzatvorenie zmluvného vztahu s Uspednym uchddzacom.

Aktualny menoslov uréenych zamestnancov zodpovednych za prieskum trhu je prilohou tejto
smernice.

Pri vietkych <cinnostiach nevymedzenych touto smernicou zodpovedni zamestnanci
postupuju v sulade s prisludnymi ustanoveniami zékona.

Komdérno, 02.01.2014

ZARIADENIE
PRE SENIOROV. KOMARNO
. Spitafska 16 (5
8945 05 ARNO 5

Ing. Bc. Zuzana Hervayova

riaditelka




Zariadenie pre seniorov, Spitédlska 16, Komarno

Priloha

k smernici &. 1/2006
V stlade s dodatkom €. 2 k uvedenej smernici uréujem zamestnancov:

Edita Valentova
Madria Bajcsiovd
Eva Markovicsova

Ing. Ladislav Cavojsky

zodpovednymi za prieskumy trhu pri obstardvani tovarov, prac a sluZieb v Zariadeni pre seniorov
Komadrno po¢ntc driom 2.1.2014.

Pre vyhodnotenia jednotlivych prieskumov nie je potrebna Gcast vietkych uréenych zamestnancov.

Komarno, 02.01.2014

ZARIADENIE
PRE SENIOROV K@MARNO
Ul. Spitalska 16 (5
945 05 KOMARNO 5

I

Ing. Bc. Zuza% Hervayova

riaditelka



DOMOV DOCHODCOV KOMARNO
Spitilska 16, 945 01 Komdrno

DODATOK ¢. 1/2007 k

SMERNICI ¢. 1 /2006

o zaddvani zékaziek na dodanie tovaru, na uskuto&nenie stavebnych préic a na poskytnutie sluZieb
podl'a zakona NR SR &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona NR SR & 282/2006 Z. z. v podmienkach Domova déchodcov
Komérno, Spitdlska 16, 945 01 Komarno.

Komarno, marec 2007



Riaditelka vydava tento dodatok &. 1/2007 k smernici & 1/2006 o zadavani zakaziek na dodanic
tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac a na poskyinutie sluzieb podla zakona NR SR &
25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni nicktorych zdkonov v zneni zékona
NR SR €. 282/2006 Z. z. v podmienkach verejného obstardvatela Domov dochodcov Komarno,
Spitalska 16, 945 01 Komarno.

CLANOK 1.

Nové znenie €l. V. bod 5.1.:
5.1, Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zakazky:
5.1.1. na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vys§ia ako 50.000,- Sk bez DPH a niz3ia
ako 250.000,- Sk bez DPH v pripade jednotlivého nékupu, je limit do ktorého je
potrebné vykondvat’ prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 5.4,
5.1.2. na zhotovenie stavebnych préic je vysSia ako 250.000,- Sk bez DPH a nizSia ako
500.000,- Sk bez DPH je limit, kde je potrebné vykondvat prieskum trhu, a to
postupom uvedenym v bode 5.4.

CLANOK 1I.

Nové znenie ¢l. VIL bod 7.15.:
7.15. Pri zadavani zakazky na dodanie tovaru ( §99 ZVO ) verejny obstaravatel méze postupovat’
formou elektronickej komunikacie.

CLANOK III.

Nové znenie ¢l. X. bod 10.13.:
10.13. Pri zadévani zdkazky na dodanie tovaru ( §99 ZVO ) verejny obstaravatel moZe
postupovat’ formou elektronickej komunikacie.

CLANOK V.
Ziveredné ustanovenia

4.1. Tento dodatok ¢. 1/2007 nadobuda platnost’ a G¢innost’ diiom vyhldsenia zidkona &.
102/2007 Z. z., ktorym sa meni a dopiﬁa zakon &, 147/2001 Z. z. o reklame a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov a o zmene zakona &. 25/2006 Z.
z. o vergjnom obstardvan{ a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni zékona &.
282/2006 Z. z.

4.2. Dodatok €. 1/2007 je neoddelite'nou sti¢astou smernice & 1/2006 zo diia 01. 01. 2007.

4. 3. V ostatnych bodoch platia ustanovenia smernice &. 1/2006 zo dita 01. 01. 2007.

V Komarne, dna 19. 03. 2007
Eva Ip6thova
riaditel'ka



DOMOV DOCHODCOV KOMARNO
Spitilska 16, 945 01 Komdrno

SMERNICA ¢&.1/2006

o zadavani zdkazick na dodanie tovaru, na uskutognenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb
podl'a zakona NR SR ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zikona NR SR & 282/2006 Z. z. v podmienkach Domova déchodecov
Komirno, Spitdlska 16, 945 01 Komsrno.

Komarno, december 2006



»

Riaditelka vydiva tdto smernicu & 1/2006 o zadédvani zakaziek na dodanie tovaru, na
uskutoénenie stavebnych prac a na poskytnutie sluFieb podla zdkona NR SR &. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zakona NR SR &.

282/2006 Z. z. v podmienkach verejného obstaravatel'a Domov dochodcoy Komadrno, Spitalska
16, 945 01 Komarno.

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

Clanok L,
V3eobecné ustanovenia a predmet upravy

Domov déchodcov Komérno je podla § 6 ods. 1 pism. d) zakona NR SR ¢&. 25/2006 Z. z. o
vergjnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v znenf zdkona NR SR &.
282/2006 Z. z. (d'alej len ,, ZVO “) verejnym obstaravatePom, ktory je povinny pri
zadavani zakaziek postupovat’ podla prislugnych ustanoveni citovaného zdkona.
Predmetom tipravy (§ 1 ods. 1 ZVO ) ZVO je:

1.2.1. verejné obstardvanie zakaziek na dodanie tovaru, zikaziek na uskuto¢nenie
stavebnych prae, zdkaziek na poskytnutie sluZieb,

1.2.2. koncesie na stavebné price,

1.2.3. stt'aZ ndvrhov a

1.2.4. sprava vo verejnom obstardvani,

Verejnym obstardvanim ( § 2 ZVO ) si postupy podl'a ZVO, ktorymi sa zadavaju zékazky

na dodanie tovaru, zikazky na uskutonenie stavebnych préc, zdkazky na poskytnutie

sluzieb, koncesia astit’aZ navrhov.,

Zakazka na ngely ZVO je zmluva s pefianym plnenim uzavretd medzi jednym alebo

viacerymi verejnymi obstaravatePmi na jednej strane a Jjednym alebo viacerymi uspegnymi

uchddzaCmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby ( § 3 ZVO ).

1.4.1. Zékazka na dodanie tovaru na Gfely ZVO je zékazka, ktorej predmetom je kiipa,
lizing, kupa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moZnostou alebo bez
moZnosti odkipenia; mdZe zahriat' aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou
tovaru.

1.42. Zékazka na uskutoCnenie stavebnych pric na UCely ZVO je zékazka, ktorej
predmetom je uskutolnenic stavebnych préc, alebo vypracovanie projektovej
dokumentécie a uskutonenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z &innosti
uvedenych v prilohe & 1, alebo uskutoénenie stavby. Stavba na ugely ZVO je
vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spifia ekonomickd funkein alebo
technickua funkciu, a uskutodnenie stavby zodpoveda poZiadavkdm verejného
obstardvatela alebo obstaravatela.

1.4.3. Zakazka naposkytnutie sluzby na dcely ZVO Jje zékazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluZby uvedenej v prilohe &. 2 alebo 3 ZVO, okrem zakazky uvedenej v
bodoch 1.4.1. a 1.4.2. Zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby podla
prilohy €. 2 alebo3 ZVO a ktord zahfiia ako vedFajsiu &innost stavebné prace podla
prilohy & 1, sa povazuje za zékazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej
predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby podla priloh &. 2 a3 ZVO, sa



1.5.

L.6.

1.4.4.

povazuje za zdkazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladanad hodnota sluzby
prevy3uje predpokladant hodnotu tovaru.

Pri zaddvani zdkaziek musi mat’ zmluva pisomni formu. Pri zaddvani zakazky s
nizkou hodnotou sa nevyfaduje pisomna forma zmluvy, okrem pripadov, ak to
vyZaduje v8eobecne zavazny pravny predpis, napr. pri poistnej zmluve.,

Povinnost’ aplikovat’ postupy podla ZVO sa vztahuje, ak na zaddvanie zakaziek budi
vynakladané finanéné prostriedky bez ohPadu na ich zdroj, ¢i sa bude jednat’ o vlastné

zdroje,

prostriedky zo Stitneho rozpottu, zo Strukturalnych fondov EU alebo kohézneho

fondu a pod.

Verejny obstaravatel’ na zaddvanie zdkaziek uvedenych v bodoch 1.6.1 — 1.6.17 nepouZzije
postupy podFa ZVO (§ 1 ods. 2 ZVO ):

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.64.

1.6.5.

1.6.6.

1.6.7.

1.6.8.

1.6.9.
1.6.10.

1.6.11.

na zakazku, ak hlavnym udelom zakazky je, aby verejny obstardvatel mohol
poskytovat’ alebo vyuZivat' vercjné elektronické komunika&né siete, vyuzivat’ alebo
poskytovat’ verejnosti jednu alebo viacero elektronickych komunikaénych sluZieb,
na zakazku, ktorej predmet tvoria utajované skutoénosti stupiia utajenia Prisne tajné
alebo Tajné, ak sa pri jej plneni musia pouit’ osobitné bezpeénostné opatrenia na
zaklade zakona alebo rozhodnut{ prislusnych spravnych organov alebo ak si to
vyZaduje ochrana zékladnych zaujmov Slovenskej republiky,

na zakazku zaddvanu na useku obrany v stilade so Zmluvou o zaloZeni Eurdpskeho
spolodenstva, ak jej predmet savisi s vyrobou strelnych zbrani, streliva a bojového
materidlu alebo s obchodovanim s nimi,

na zakazku, ak sa pri jej zaddvani postupuje podFa pravidiel na zaklade
medzindrodnej dohody vzfahujicej sa na rozmiestnenie vojsk, ktord sa tyka aktivit
na dzemi ¢lenského $tatu Eurdpskej tnie (d'alej len ,, &lensky stat “} alebo tretej
krajiny,

na zakazku, ak sa pri jej zaddvani postupuje podla osobitného postupu alebo
pravidiel medzinarodnej organizicie,

na zdkazku, ak sa pri jej zad4vani postupuje podla pravidiel na zaklade
medzinarodnej dohody uzavretej medzi Slovenskou republikou a tretimi krajinami a
zakazka sa tyka dodania tovaru, uskuto&nenia stavebnych prac alebo poskytovania
sluZieb ur¢enych na spolotné uskutoénenie alebo na vyuZivanie projektu krajinami,
ktoré s UCastnikmi tejto dohody a tito medzinirodna dohoda bola oznamend
Eurdpskej komisii,

na nadobudanie alebo ndjom nehnutelnosti a s tym sdvisiacich prav, okrem
finan¢nych sluzieb, ktoré s tym stvisia,

na zakazku, ktorou verejny obstardvatel nadobida, vyvija, produkuje alebo
koprodukuje programovy material uréeny na televizne vysielanie alebo rozhlasové
vysielanie, a zdkazku, ktord sa tyka vysiclacieho ¢asu,

na rozhodcovské konanie a zmierovacie konanie,

na zdkazku, ktorej predmetom st finandné sluzby stvisiace s emisiou, predajom,
nakupom alebo prevodom cennych papierov alebo inych finanénych ndstrojov alebo
vykondvanic daldich operécii na finan&nych trhoch, najmé operécie s cielom ziskat’
petlazné prostriedky alebo viastné zdroje financovania,

na zadavanie zakazky, ktord priamo suvisi so sluzbami Narodnej banky Slovenska
vykondvanymi za i¢elom zabezpedenia jej hlavného ciela a zékonom ustanovenych



Gloh okrem vykondvania beZnych vieobecnych prevadzkovych  &innosti
nestvisiacich so zabezpedovanim jej hlavného ciel'a a zakonom ustanovenych tloh,
1.6.12. na uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného
pomeru alebo obdobného pracovného vzt'ahu,
1.6.13. na vyskumné a vyvojové sluzby iné ako tie, z ktorych ma prospech vyhradne verejny
obstardvatel pri ich vyuZivani na plnenie svojich vlastnych uloh
za podmienky, Ze poskytovana sluzba je nim v plnom rozsahu financovana,
1.6.14. na koncesiu na sluzby, ktort uzaviera verejny obstaravatel’,
1.6.15. na zdkazku na poskytnutie sluzby inému verejnému obstarévatel'ovi alebo zdruZeniu
verejnych obstaravatelov na zdklade vyluéného prava vyplyvajiceho zo zdkona
alebo z rozhodnutia spravneho orgénu,
1.6.16. ani na podprahovii zakazku a zékazku s nizkou hodnotou, ktorych predmetom je
1.6.16.1. Cinnost’ znalca, tlmodnika alebo prekladatela na ucely obcianskeho
sidneho konania, trestného konania vritane pripravného konania,
spravneho konania, rozhodcovského konania alebo iného obdobného
konania, odborné &innost’ pravnickej osoby alebo fyzickej osoby na tgely
trestného konania vritane pripravného konania a odborna &innost
prizvanej osoby na &ely kontrolnej &innosti alebo na ucely spravneho
konania,

1.6.16.2. nadobtidanie kniZniénych fondov,

1.6.16.3. dodanie tovaru, uskutoSnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktorlt zadava zastupitel'sky urad Slovenskej republiky v zahranidi,

1.6.16.4. dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktorych odberatefom je §tdt a dodavatelom Zbor viizenskej a justiéne;j
straZe, ak ide o tovar, stavebné price alebo sluZby zabezpedované
zamestnavanim odsadengch a obvinenych,

1.6.17.na obstardvanie zdravotnej starostlivosti, lickov, zdravotnickych pomédcok,
dietetickych potravin a tladiv urdenych na predpisovanie liekov, zdravotnickych

pomdcok a dietetickych potravin ( tyka sa iba zdravotnych poistovni § 86c¢ zakona
¢. 282/2006 Z .z.).

1.7. Postupy verejného obstardvania, ktoré sa pouzivajii pri uzatvarani zmldy, sa oznaluju z
hladiska finanénych limitov ( § 4 ZVO ) vzavislosti na predpokladanej hodnote zakazky
ako:

1.7.1. nadlimitna zikazka,

1.7.2. podlimitna zdkazka,

1.7.3. podprahova zikazka a

1.7.4. zdkazka s nizkou hodnotou.

Této smernica upravuje konkrétne postupy pri obstarivani podprahovych zikaziek a

zdkaziek s nizkymi hodnotami.

1.8. Predpokladand hodnota zdkazky ( § 5 ZVO ):

1.8.1. sa urfuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty ( dalej len ,, DPH “ ).
Predpokladana hodnota zékazky vychédza z ceny, za ktord sa obvykle na trhu
predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zékazky v dase obstarania.

1.8.2. Do predpokladanej hodnoty zékazky sa zahFiia aj:
1.8.2.1. hodnota opakovanych plnent, ak sa planuja zabezpelit,,



1.8.3.

1.8.4.

1.8.5.

1.8.6.

1.8.7.

1.8.8.

1.8.9.

1.8.10.

1.8.2.2. vSetky formy opcif a vietky pripadné prediZenia zmluvy,

1.8.2.3. predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel

poskytne v sivislosti so zakazkou na uskutoénenie stavebnych prac.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa pri uskutotfiovani stavebnych prac
nezahfhiajui také dodavky tovaru alebo poskytnutie sluZieb, ktoré nie st nevyhnutné
pre splnenie zmluvy na stavebné prace.

Ak je uskutoCnenie stavebnych prac, uskutoénenie sluzieb alebo dodévka tovaru
rozdelena na niekolko &asti v ramci zadavania zakazky, z ktorych kazda bude
predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa uréi ako stidet
predpokladanych hodnét vietkych &asti.

Ak ide o lizing, o kdpu tovaru na splatky alebo o prendjom tovaru s moZnostou
alebo bez moZnosti odkipenia, zdkladom na uréenic predpokladanej hodnoty
zakazky na dodanie tovaru je
1.8.5.1. celkovd hodnota zdkazky, ak ide o zmluvu uzavierant na urcity Cas

rovnaky alebo krats{ ako 12 mesiacov,
1.8.5.2. celkova hodnota zakazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide
0 zmluvu uzavierand na uréity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

1.8.5.3. 48-nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je
pevne uréend alebo sa neda urdit’.

Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie sluZby, ktora sa

pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladani hodnota

zakazky sa urg{

1.8.6.1. z celkovych skutoénych nékladov rovnakého alebo porovnatel'ného tovaru
alebo sluZieb, ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku
alebo v predchadzajticich 12 mesiacoch, upravenych oofakdvané zmeny v
mnoZstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch, alebo

1.8.6.2. z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v
priebehu 12 mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je
dlhsia ako 12 mesiacov.

Do predpokladanej hodnoty zdkazky na poskytnutie sluZby sa zahrnie, ak ide o

1.8.7.1. poist'ovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,

1.8.7.2. bankové sluzby a iné finanéné sluzby, aj poplatky, provizie, tiroky a iné
vydavky stvisiace so sluZbami a ostatné formy odmien.

Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktord neudava celkova

cenu, ak ide 0 zmluvu uzavretd na uréity das

1.8.8.1. rovnaky alebo krat¥i ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladani
hodnota zdkazky po&as platnosti zmluvy,

1.8.8.2. dIhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretd na neuréity &as sa
zahrnie 48-nasobok mesagnej platby.

Predpokladand hodnota zékazky zahfiiajica dodavku tovaru aj poskytnutie sluzby sa

vypotita ako celkova hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez ohladu na ich

podiely. Do predpokladanej hodnoty zékazky sa zahrnie aj cena montdZnych a

indtalaénych &innosti.

Predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému sa

uri ako maximélna predpokladand hodnota vietkych zdkaziek, ktoré sa



predpokladaju pocas platnosti rAmcovej dohody alebo podas trvania dynamického
nékupného systému.

1.8.11. Zakazku nemoZno rozdelit’ ani zvolit' spdsob urdenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom vyhnit’ sa pouZitiu postupov zadévania zakazky podla ZVO.

1.9. Odborna spdsobilost’ na verejné obstardvanie:

1.9.1. verejny obstardvatel' v zmysle ZVO ( § 116 ZVO ) je povinny vykonavat' &innosti
pri zaddvani podprahovych zikaziek prostrednictvom odborne sposobilej
osoby,

1.9.2. verejny obstardvatel' v zmysle ZVO ( § 102 ZVO ) nie je povinny vykonavat
Cinnosti pri zaddvani zdkaziek s nizkymi hodnotami prostredmictvom odborne
sposobilej osoby.

1.10. Uchadzag a zaujemca:

1.10.1. Uchadza¢ na téely tohto zdkona je fyzicka osoba, pravnick4 osoba, alebo skupina
takychto 0sob, ktord na trhu dodéva tovar, uskuto&fiuje stavebné prace alebo
poskytuje sluZbu a predloZila ponuku.

1.10.2. V podprahovej zikazke s vyzvou na predloZenie ponuky alebo s vyzvou na
rokovanie fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto oséb je
zédyjemcom a uchddzagom sa stava po predloZeni ponuky.

1.10.3. V prieskume trhu v rdmeci zdkazky s nizkou hodnotou oslovena fyzicka osoba,
pravnické osoba alebo skupina takychto 0sdb je zaujemeom; po predlozeni ponuky
sa stava uchadzacom.

1.11. Principy verejného obstardvania ( § 9 ZVO ) — pri zadavani zikazick vo vietkych
postupoch  verejného  obstardvania sa musi uplatiiovat’ princip rovnakého
zaobchddzania, princip nediskrimindcie uchadzatov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti vynakladania finanénych
prostriedkov.

1.12. Kritériom na vyhodnotenie pondk nesmie byt' dizka zaruky, lehota vystavby, lehota
poskytnutia sluZieb, podiel subdoddvok a lehota splatnosti faktir vo vietkych
postupoch verejného obstaravania ( § 35 ZVO ).

CLANOK 11
Finanéné limity verejného obstardvatel’a

2.1. Podprahovi zikazka je, ak predpokladand hodnota zakazky bez DPH
2.1.1. je rovnaka alebo vyS§ia ako 1 000 000 Sk a niZfia ako 2 000 000 Sk, ak ide o
zakazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby,
2.1.2. je rovnaka alebo vysSia ako 4 000 000 Sk aniZfia ako 12 000 000 Sk, ak ide o
zékazku na uskutoénenie stavebnych priec.
2.2. Zdkazka s nizkou hodnotou je, ak predpokiadana hodnota zdkazky bez DPH
2.2.1. je niziia ako 1 000 000 Sk, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytnutie sluzby v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, a ak sa
zmluva uzaviera na dlh$ie obdobie ako jeden kalendarny rok,



2.3.

24.

3.1.

3.2,

3.3.

3.4,

3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

2.2.2. je nizSia ako 4 000 000 Sk, a ak ide o zdkazku na uskuto&nenie stavebnych pric v
priebehu kalenddrneho roka alebo potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlh3ie obdobie ako jeden kalendérny rok.

Prepolty finan&nych limitov uvedenych v ZVO v EUR sa uverejifuju vo Vestniku verejného

obstardvania na ziklade nariadenia Komisie ( ES ) & 2083/2005. Prepolty limitov z EUR na

slovenské koruny sa robia kaZdoroéne, preto tito smernica ich neobsahuje.

Za sledovanie finan¢nych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky su

zodpovedni vediici zamestnanci, do ktorych pdsobnosti spada obstardvanie tovaru, sluZieb
alebo stavebnych prac.

CLANOK III.
Rozsah wipravy smernice

Ustanovenia €lanku L. a &lanku II. tejto smernice sa vztahujd na vietky postupy zadavania
zakaziek,

Ustanovenia &lankov IV. 2% V. tejto smernice upravuji postupy zaddvania zékaziek s nizkou
hodnotou.

Ustanovenia ¢lankov VI. aZ X. tejto smernice upravuji zaddvanie zakaziek v podprahovom
postupe.

Ustanovenia ¢lanku XI. upravuje elektronicki komunikéaciu, ktors je pouzitel'na vo vietkych
postupoch zad4vania zdkaziek.

Zodpovedni zamestnanci budd pri realizicii zaddvania zékaziek s nizkou hodnotou a
zadavania zékaziek v podprahovom postupe v plnom rozsahu postupovat’ podla tejto
smernice.

ZAKAZKA S NIZKOU HODNOTOU.

Clinok IV.
Postup pri priamom zad4vani zikaziek bez prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladan4 hodnota zédkazky na dodanic tovara a poskytnutie sluzby
do 50.000,- Sk bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo v pripade jednotlivého nakupu
je limit do ktorého nie je potrebné vykonavat' prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
uchédzacov pre vietky pripady dodania tovaru, poskytnutia sluzby a zhotovenia prac a pri
ktorom je mozné priamo vystavit’ objednavku alebo realizovat nékup v obchodnej sieti s
jednym vybranym dod4vatel'om.

Finanny limit — predpokladand hodnota zdkazky na zhotovenie stavebnych prac do
250.000,- Sk bez DPH v pripade jednotlivého nakupu je limit do ktorého nie je potrebné
vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych uchadzadov pre v8etky pripady dodania
tovaru, poskytnutia sluzby a zhotovenia prac a pri ktorom je moZné priamo vystavit’
objednivku alebo realizovat’ nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatelom.
Finantny limit do 500.000,- Sk bez DPH bez ohladu na vySku jednotlivého nakupu v
pripade uzavretych zmluv z predchadzajuceho obdobia, ktoré kondia svoju platnost. V



takomto pripade verejny obstaravatel' je povinny pisomne vyhodnotit’ zmluvny vztah a v
pripade jeho vyhodnosti méZe uzavriet’ zmluvu s prislusnym dodavatePom na d’alie obdobie
pri dodrZani finanéného limitu.

4.4. Finanény limit do 1.000.000,- Sk bez DPH bez ohPadu na vySku jednotlivého nakupu
tykajuceho sa obstarania sluZieb, tovarov a stavebnych préc z jedného zdroja ( z technickych
dovodov, umeleckych dévodov alebo z ddvodov vyplyvajicich z vyhradnych prav mézZe
poskytnat’ len urtity doddvatel’ ), je limit do ktorého nie je potrebné vykondvat® prieskum
trhu, napr. oslovenim viacerych uchidzaov a pri ktorom je moZné priamo vystavit
objednavku alebo realizovat’ ndkup s jednym vybranym dodavatelom alebo uzavriet zmluvu
s jednym dodévatel'om pri splneni predmetne; podmienky.

4.5. Finan¢ny limit do 1.000.000,- Sk bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a sluzby za
zvyhodnent cenu, ktord je niZ¥ia ako trhové cena, resp. st pontknuté vyhodné podmicnky,
napr. poskytnutd zl'ava, ktora musi byt preukazatelna.

4.6. V pripade zabezpetovania odstranenia havérii, ktoré maji za nasledok $kody na majetku
alebo prerusenie prevadzky verejného obstaravatela, je potrebné zabezpe&it’ tovary, sluzby
alebo stavebné prace u fasove najblizsie dostupného dodévatel’a k miestu potreby, pri¢om
zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky zapis.

Clanok V.
Postup pri zaddvani zdkaziek formou prieskumu trhu

5.1, Finanény limit — predpokladana hodnota zékazky:

5.1.1. na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vysfia ako 50.000,- Sk bez DPH a nitéia
ako 250.000,- Sk bez DPH v pripade jednotlivého nakupuy, je limit do ktorého je
potrebné vykonavart' prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bade 5.4,

5.1.2. na zhotovenie stavebnych pric je vy$8ia ako 250.000,- Sk bez DPH a ni¥sia ako
500.000,- Sk bez DPH v pripade jednotlivého nékupu, je limit do ktorého je potrebné
vykondvat’ prieskum trhu, a to postupom uvedenym v bode 5.4.

5.2. Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zikazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je
vy$fia ako 250.000,- Sk bez DPH a ni¥$ia ako 1 000.000,- Sk bez DPH v pripade
jednotlivého ndkupu, je limit do ktorého je potrebné vykonavat prieskum trhu, a to postupom
uvedenym v bode 5.5.

5.3.Finanény limit - predpokiadana hodnota zakazky na zhotovenie stavebnych prac je vyifia
ako 500.000,- Sk bez DPH a niZfia ako 4.000.000,- Sk bez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhiie obdobie ako jeden
kalendérny rok, je limit do ktorého je potrebné vykonavat prieskum trhu, a to postupom
uvedenym v bode 5.5.

5.4. Na prieskum trhu podla &lanku V. bodu 5.1 sa vztahuje nasledovny postup:

5.4.1. zodpovedny zamestnanec je povinny:
5.4.1.1. zhromaZd'ovat’ cenniky, informa&né materialy z vystav a vel'tthov, akciové

letdky, kataldgy, vystrizky z Casopisov a dennikov, informécic z internetovych
stranok, atd’. ( d’alej len ,, cenniky “), na zéklade ktorych si robi databazu na
vyber dodavatel’a, ktorému zada zakazku na zéklade naj vyhodnejej ceny, resp.
na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky; v ramei prieskumu trhu méze



5.4.1.2.

5.4.1.3.

za rovnakym ti¢elom oslovit’ aj viacerych dodévatelov telefonicky,
elektronicky alebo faxom,

z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zépis ( Priloha &. 4 ), ktory obsahuje
najmé:

- predmet zékazky ( tovar, sluZba alebo zhotovenie prac ), na ktory sa robi
prieskum trhu,

- zoznam pouZitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatelov,

- prehl'ad ponttkanych cien predmetu zékazky,

- meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal,

v pripade, ak je na dodanie zékazky ( dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskutoCnenie préc ) potrebnd pisomnd forma zmluvy, vyzvat vybraného
dodavatel'a na predloZenie jej navrhu,

5.4.2. zépis z prieskumu trhu je sidastou dokumenticie o verejnom obstardvani.
5.5. Na prieskum trhu podP'a &ldnku V. bodov 5.2 2 5.3 sa vzt'ahuje nasledovny postup:
5.5.1. zodpovedny zamestnanec je povinny:

53.5.1.1.

5.5.1.2.

5.5.1.3.

3.5.14.

na vykonanie prieskumu trhu uréit zakladné podmienky pre oslovenie
prisludnych dodavatelov a zaslat im vyzva ( pisomne ) na predloZenie
cenovej ponuky ( Priloha &. 5) ktora obsahuje najmi:
- struény opis poZadovaného predmetu zdkazky ( tovaru, sluzby alebo prace ),
- spdsob uréenia ceny,
- zékladné obchodné podmienky,
- kritéria pre vyhodnotenie pontik, ktorymi mézu byt

a) kritérium ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

b) najniz3ej ceny.
( ak je stanovené jedno kritérium, musi to byt' vidy kritérium najniZ3ej ceny ),
- termin predloZenia cenovej ponuky,
- iné€ Specifické podmienky v zavislosti od charakteru zakazky;
pri samotnej realizécii prieskumu trhu vybrat’ a oslovovat len tych
dodavatelov, u ktorych je zrejmé, e dokddu zabezpelit realizaciu
poZadovanej zédkazky;
z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zapis ( Priloha ¢. 6 ), ktory obsahuje
najmaé:
- predmet  zakazky ( tovar, sluZba alebo zhotovenie préc), na ktory sa robi
prieskum trhy,
- termin vykonania prieskumu trhu,
- zoznam oslovenych dodévatel'ov spolu s ich ponukou na splnenie kritérii,
- identifikatné udaje uspesného dodavatela,
- meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal
- prilohu obsahujiicu vetky ponuky;
po vyhodnoteni prieskumu trhu poslat vysledok vyhodnotenia vietkym
uchadzacom; Gspeinému uchidzadovi sa oznami, Ze jeho ponuka sa prijima a
netispednym sa uvedie dévod neprijatia ich ponuky ( priloha &. 7 a priloha ¢&. 8
tejto smernice),



5.5.1.5.v pripade, ak je na dodanie zakazky ( dodanie tovaru, poskytnutic sluzby,
uskuto&nenie pric ) potrebnd pisomna forma zmluvy, vyzvat vybraného
dodévatel’a na predloZenie jej ndvrhy;
5.5.2. zépis z prieskumu trhu je sudastou dokumenticie o verejnom obstardvani.
5.6. Verejny obstardvatel’ musi evidovat a archivovat vietky dokumenty, ktoré vznikaju pri
zadévani zdkaziek s nizkymi hodnotami pit rokov po uzavreti zmluvy,

Podpra'hové rakazky
CLANOK VI.

6.1. Na uzavretie zmluvy pri podprahovych zékazkéch sa pouZije postup:

6.1.1. vyzvy na predloZenie ponuky - pri tomto postupe nemusia byt splnené Zadne
osobitné podmienky.

6.1.2. vyzvy na rokovanie — tento postup mdZe verejny obstardvatel pouZit iba v
pripade, ak je splnena aspoti jedna z podmienok uvedenych v §58 ods. 1 ZVO (
bod 8.1.tejto smernice ),

6.2. Pri zaddvani nadlimitnych zikaziek na poskytuutie neprioritnych sluZieb verejny
obstardvatel’ pouZije postupy zaddvania podprahovych zékaziek ( § 25 ods.2 ZVO).

6.3. Pri zaddvani podlimitnych zikaziek na poskytnutie sluZieb neprioritnych sluzieb pouzije
verejny obstaravatel postupy zaddvania podprahovych zédkaziek ( § 95 ZVO).

6.4. Verejny obstardvatel' v jednotlivych postupoch podprahovej zdkazky stanovi lehotu na
predkladanie ponik a lehotu viazanosti pontk tak, aby vdetky ukony potrebné na
zabezpedenie vyberu zmluvného partnera mohol vykonat'.

6.4.1. Lehota na predkladanie poniik sa odporaéa stanovit' na minimalne 14 kalendarnych
dni odo diia zverejnenia vyzvy na predloZenie ponuky, resp. odoslania vyzvy na
rokovanie.

6.4.2. Lehota viazanosti ponik sa odportida stanovit na minimalne 30 kalendarnych dni

odo dfia zverejnenia vyzvy na predloZenie ponuky, resp. odoslania vyzvy na
rokovanie.

CLANOK VIL.
Postup podprahovej zdkazky s vyzvou na predloZenie ponuky

7.1. Etapa planovania — zadaniu podprahovej zakazky s vyzvou na predloZenie ponuky
predchadza etapa planovania. V etape plénovania, na zaklade prieskumu trhu, sa urdi
predpokiadand hodnota zdkazky, a jej jednoznagné zatriedenie, Ze ide 0 podprahovi zdkazku,

7.2. Spracovanie stit'aZnych podkladov — spracovanie sut'aZnych podkladov, bude zavisiet’ od
predmetu zékazky. Kvalita a iplnost’ spracovania sutaznych podmienok je priamo imerns
Uspesnosti a efektivnosti verejného obstardvania. Stitazné podklady musia zahriiovat’ vietky
konkrétne poZiadavky, ktoré tvoria zékiad zmluvného vzfahu s uspednym uchadzadom.
Ustanovenim § 34 a prilohy &. 5 ZVO, sa uklada povinnost’;

- vymedzil’ predmet zdkazky na zaklade technickych poZiadaviek,
- uviest' rozsah predmetu zakazky,
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- uviest’ spdsob tvorby ceny,

- spracovat’ obchodné podmienky dodania predmetu zakazky,

- urgit podmienky osobného, finan¢ného, ekonomického a technického postavenia
uchadzadéov,

- urdit’ kritérid na vyhodnotenie poniik vratane ich relativnej vahy a pravidiel hodnotenia,

- stanovit’ pokyny na zostavenie ponuky vratane lehdt na predkladanie ponuk, otvaranie
ponuk a lehoty viazanosti ponik,

- v pripade elektronickej komunikacie, resp. elektronickej aukcie uviest udaje podla
¢lanku XI. a XII. tejto smernice.

Medzi podstatné naleZitosti sutaznych podkiadov patria kritéria na vyhodnotenie pontik.

Ponuky sa vyhodnocujt na zaklade

- ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

- najniZ8ej ceny.

U ckonomicky najvyhodnejsej ponuky, sa uréia Jednotlivé iastkové kritéria stvisiace s

predmetom zékazky, ktorymi su najméd cena, technické vyhotovenie, funkéné

charakteristiky, environmentalne charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost

prevadzkovych nakladov, pozéruény servis a technickd pomoc, lehota dodania tovaru.

Kritériom na vyhodnotenie pontk nesmic byt dizka zaruky, lehota vystavby, lehota

poskytnutia sluZieb, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktir,

Dalgou podstatnou naleZitostou sitaznych podkladov je uvedenie podmienok tidasti vo

verejnom obstaravani. Je povinnost’ vZdy vyzadovat doklad o oprédvneni podnikat,

pripadne d’alSie doklady ( §27 aZ §30 ZVO ), ktoré zavisia od predmetu zakazky; podla §

155 ods. 8 ZVO sa vyZaduje aj doklad z inSpektoratu préce o neporudeni zakazu

nelegalneho zamestnavania zamestnancov v poslednych piatich rokoch.

7.3.Spracovanie a zverejnenie vyzvy na predloZenie ponuky verejne pristupnym spésobom.

7.3.1. Povereny zamestnanec verejného obstardvatela (d’alej len ,, povereny zamestnanec
“) spracuje vyzvu na predloZenie ponuky a zverejni ju v zmysle zékona o verejnom
obstardvan{ verejne pristupnym spdsobom. Za verejne pristupny spdsob verejny
obstaravatel' povaZuje zverejnenie vyzvy:

- vprofile verejného obstaravatela,

- na internetovej stranke verejného obstardvatela,

- v dennikoch alebo odbornej tlaci.

Zverejnenie vyzvy verejne pristupnym spdsobom sliZi ako informicia pre
potenciondlnych uchddzadov a ddva im moZnost’ poZiadat’ verejného obstarivatel'a o
poskytnutie sitaznych podkladov potrebnych na vypracovanie ponuky.

Pred samotnym zvercjnenim vyzvy povereny zamestnanec ma povinnost
skontrolovat’ predpokladant hodnotu zakazky, ktord urgil v planovacej etape
procesu verejného obstaravania.

7.3.2. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranym zdujemcom.

Po dni zverejnenia vyzvy na predloZenie ponuky verejne pristupnym spbsobom
mdZe ( nie je podmienkou ) zaslat’ povereny zamestnanec vyzvu na predloZenie
ponuky najmenej trom vybranym zaujemeom, ktorych vyberie na zaklade databazy,
ktoru vedie alebo na ziklade prieskumu trhu. Sugasfou vyzvy na predloZenic
ponuky mdzu byt aj sutazné podklady. V pripade, Ze verejny obstarivatel vyZaduje
thradu za sutazné podklady ( napr. za rozmnoZenie projektovej dokumentécie )
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sucast'ou vyzvy na predloZenie ponuky méu byt’ sufazné podklady bez projektovej
dokumentécie. Vyzva na predloZenie ponuky bude obsahovat’ aj ustanovenie o
— Ghrade za sitazné podklady a poskytmutie projektovej dokumentécic na zaklade
predloZeného dokladu o uhrade. Ak verejny obstaravatel’ vedie kvalifikaCny systém,
zaujemcov, ktorych vyzve na predloZenie ponuky, mdZe vybrat’ z kvalifikovanych

- 0s0b.

Verejny obstaravatel’ mdZe vyhradit pravo Casti len zAujemcom, ktori maju %tatat
chrénenej dielne alebo chréneného pracoviska. Aplikdcia tohto ustanovenia sa
nepovazuje za porudenie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie
uchddzadov alebo z4ujemcov.

7.3.3. Vyzvana predloZenie ponuky obsahuje:

Identifikdciu verejného obstarévatela, Typ zmluvy, ktorda méa byt vysledkom
podprahovej zékazky, Klasifikdciu zatriedenia predmetu zédkazky podla Slovnika
spolo¢ného obstarvania, Opis predmetu zakazky, Miesto a termin dodania tovaru,
resp. poskytnutia sluzby alebo uskutodnenia prac, Druh a mnoZstvo predmetu
zékazky, Lehota a miesto na predloZenie ponuky, Lehota otvérania ponuk,
. Variantné rieSenie, ak sa vyZaduje, Lehota a miesto poskytovania sdtaZnych
podkladov, Uhrada za sttazné podklady, ak sa vyZaduje, Jazyk ponuky, Podmienky
financovania, Podmienky udasti uchddzacov, Kritéria na hodnotenie ponuik vritane

— relativnej vahy, Uplynutie lehoty viazanosti, Dalie informéacie, ktoré verejny

obstaravatel’ povaZuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predloZenie ponuky.
Ak verejny obstaravatel pripusti pouzitie elektronickej komunikécie, resp.

— clektronickej aukcie pri vyhodnoteni ponuk, potom vyzva na predloZenie ponuky

musi obsahovat’ aj udaje viaZuce sa k elektronickej komunikacii a k elektronicke;j
aukeii uvedené v &lankoch XI. a XL tejto smernice.

- 7.4.Poskytovanie sit’aznych podkladov — sifazné podklady st sudastou vyzvy na predloZenic
pontk, ak st poskytované bezplatne, Ak st sitazné podklady poskytované za hradu, nie st
suastou vyzvy. Povereny zamestnanec ich poskytne na zaklade pisomnej Ziadosti zaujemcu
bezodkladne od dorugenia Ziadosti ( zaujemea musi preukazat, Ze zaplatil stanovend sumu
za sutazné podklady ). V danom postupe su stt'azné podklady vo vi&sine pripadov siifast’ou
vyzvy. Jednd sa skor o poskytovanie sutaznych podkladov zdujemcom, ktorym nebola
zasland vyzva, ale sa onej dozvedeli zo zverejnenia verejne pristupnym spdsobom. Povereny
zamestnanec vedie evidenciu zdujemcov, ktorym poskytol stt'azné podklady.

_ 7.5.Vysvetlovanie ~ vysvetlovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie pontk alebo v
sitaznych podkladoch povereny zamestnanec v spolupréci s odbornymi zamestnancami, ktor{
sa podielali na spracovani technickej $pecifikécie predmetu zékazky, poskytne bezodkladne,

— najneskér do troch pracovnych dni od dorugenia Ziadosti o vysvetlenie, vietkym
zainteresovanym zujemcom; zaujemca moze poZiadat' o vysvetlenie najneskor Sest
pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanic ponuk.

- 7.6.Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponik — Verejny obstardvatel’ moZe zriadit’ komisiu

na vyhodnotenie pondk ( d’alej len ., komisia “). Komisia musi byt najmenej trojélenna.

Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajucu predmetu

zakazky. Na zabezpedenic transparentnosti procesu obstaravania verejny obstaravatel méze

menovat’ do komisie aj d’al§ich &lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Clenom komisie
musi byt’ aj odborne sposobild osoba.



Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim za

Clena komisie bola:

a) uchddzaCom, ktorym je fyzick4 osoba,

b) Statutdrnym orgénom, &lenom $tatutarneho organu, ¢lenom dozorného orgénu alebo iného
organu uchddzada, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolo¢nikom alebo &lenom prévnicke; osoby, ktord je uchddzadom alebo tichym
spolo¢nikom uchiddzaca,

d) zamestnancom uchadza¢a, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatel'ov, ktorého je
uchddza¢ ¢lenom,

) zamestnancom Uradu okrem zakaziek zaddvanych vylugne pre vlastné potreby tradu.

Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d).

Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchadzadov potvrd{ festnym vyhlasenim, Ze

nenastali skutotnosti podla ZVO, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie alebo ozndmi

predsedovi komisie, resp. §tatutdrnemu zastupcovi, Ze nastali skuto&nosti, pre kioré neméze

byt Elenom komisie. Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie na

menej ako troch, Statutarny zastupca doplni komisiu.

7.7 Predkladanie ponik — Povereny zamestnanec vedie evidenciu uchidzacov, ktori predloZili

ponuku, porovnéva ju s evidenciou zaujemcov, ktorym bola zaslan vyzva na predloZenie
pontk alebo ktorym sa poskytli sutazné podklady na zaklade poZiadania. Ponuku méZe
predlozit’ iba uchadzag, ktorému boli poskytnuté sutazné podklady. Kazdy uchiddza® méze
predloZit’ iba jednu ponuku. Sudasne ZVO stanovuje, Ze uchadzag nemédze byt v tom istom
postupe zadavania zakazky subdoddvatefom iného uchadzata alebo &lenom skupiny, ktora
predkladd ponuku. Uchéddzag predklada svoju ponuku osobne, postovou zasiclkou alebo inym
prepraveom v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena a sidla uchadzada alebo miesta
podnikania uchédzada s oznadenim ,, sat'az “ a heslom sataze.

Ak uchadza¢ doruéi ponukn osobne, musi mu byt’ vydané potvrdenie o jej prevzati. Uchadzad
mdZe predlozenti ponuku dodatoéne doplnif, zmenit' alebo odvolaf do uplynutia lehoty na
predkladanie ponuk. Doplnenie a zmenu ponuky je moZné vykonat vritenim pdvodnej
ponuky na ziklade pisomnej Ziadosti uchadzada zaslanej alebo dorugenej osobne alebo
elektronicky a dorudenim novej ponuky v lehote na predkladanie ponuk.

Ak ponuku predloZi subjekt, ktory nebol opravneny podat’ ponuku ( nebol vyzvany na
predloZenie ponuky alebo si nevyzdvihol sttazné podklady ) alebo je ponuka predloena po
uplynuti Iehoty na predkladanie pontk, verejny obstaravatel taku ponuku vrati neotvorent
fyzickej alebo pravnickej osobe.

7.8.Otvéranie pontik - tu sa prelinajti povinnosti komisie a povinnosti verejného obstaravatela

ako verejného obstardvatela, za ktorého kond Statutarny zdstupca. Komisia otvara ponuky v
mieste a Sase uvedenom vo vyzve na predkladanie pontik a v sut'aznych podkladoch.

Verejny obstardvatel’ je povinny umoznit’ idast na otvérani ponik vietkym uchadzadom,
ktori predloZili ponuku v lehote na predkladanie ponik. Pred otvorenim komisia overi
neporuSenost’ ponik, Komisia zverejni obchodné mend, sidla alebo miesta podnikania
vietkych uchddzalov a ich ndvrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daji vyjadrit’ &islicou, na
vyhodnotenie ponik. Ostatné tvidaje uvedené v ponuke sa nezverejfiuji. Kazdd otvorent
ponuku komisia oznadi poradovym &slom v tom poradi, v akom bola predloZend.
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Statutarny zastupca verejného obstaravatela najneskér do piatich dnf odo diia otvarania poniik
posle vSetkym uchadzalom, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponik,
zapisnicu z otvérania pontik. Zapisnica obsahuje udaje zverejnené na otvarani ponuk.

7.9. Vyhodnotenie pontk.

Komisia na neverejnom zasadani v prvom rade kontroluje splnenie:

- podmienok ucasti uchadzadov,

- podmienok tykajticich sa predmetu zakazky,

- Uplnosti ponuky.

§tatutérny zastupca verejného obstardvatela na zaklade oznamenia komisie oznami
vyliéenym uchadzatom dévod ich vyladenia. Komisia hodnoti len tie ponuky podla kritérii a
uréenym spdsobom, ktoré splnili vietky podmienky vyZadované vo vyzve na predloZenie
ponuky a v sitaZnych podkladoch a identifikuje uspeiného uchadzada.

Pri zad4vani podprahovej zékazky mozno pouZit’ aj elektronickd aukciu na vyhodnotenie
ponuk podl'a &lanku XII. tejto smernice.

7.10. Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponik uchidzaéom a uzavretie zmluvy - je
povinnostou Statutdrneho zastupeu  verejného obstaravatefa oznimit uspesnému
uchadzalovi, Ze jeho ponuku prijima a uzatvori s nim zmluvy v lehote viazanosti pontik a
ostatnym oznami, Ze neuspeli. Uzavretie zmluvy je viak podmienené doriefenim pripadnej
Ziadosti o napravu, ktorii vybavuje verejny obstaravatel. Preto verejny obstardvatel’ moze
uzavriet’ zmluvu s dspesnym uchadzadom najskor po uplynuti lehoty na podanie Ziadosti o
napravu nedspesnym uchadzadom, teda najskdr 14 deti po odoslani ozndmeni o vysiedku
vyhodnotenia ponuk.

7.11. Informacia o uzavreti zmluvy — Verejny obstaravatel méa povinnost’ poslat Uradu
informéciu o uzavreti zmluvy najneskér do 14 dni od uzavretia zmluvy. Informéacia o
vysledku verejného obstaravania sa viak nezverejituyje vo VVO.

7.12. Informécia obsahuje najmii:

- identifikdciu verejného obstardvatel'a,

- predmet zdkazky,

- predpokladant hodnotu zdkazky, zmluvnt cenu a ddtum uzavretia zmluvy,

- pocet uchddzatov, ktor predlozili ponuku,

- podet vylucenych uchadzaov alebo zaujemcov,

- identifikéciu Gspedného uchadzada alebo uchadzadov.

Informicia sa spracuje podra Vyhlasky UVO &. 35/2006 7. z. ooznameniach vo verejnom
obstaravani, vzor &. 8.

Verejny obstaravatel’ zverejni vysledok verejného obstardvania aj verejne pristupnym
pdsobom ~ a to takym, akym bola zverejnend vyzva na predloZenie ponuky.

7.13. Informdcia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluZieb. Vynimku tvori zadévanie
nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych zdkaziek na poskytnutie neprioritnych sluzieb (
uvedenych v prilohe & 3 ZVO ), kedy sa pouZijit postupy zaddvania podprahovych
zakaziek. Ozndmenie o vysledku verejného obstardvania sa posle Publikagnému uradu ES a
UVO v pripade nadlimitnych zékaziek a v pripade podlimitnych len UVO. Oznamenie o
vysledku verejného obstaravania ( nadlimitny postup ) posie verejny obstardvatel’ do 48 dni,
pri podlimitnom postupe do 14 dni po uzavreti zmluvy.

7.14. Dokumentdcia — o pouZitom postupe verejného obstarivania je verejny obstardvatel
povinny viest' dokumentdciu o verejnom obstardvani. Tito je povinny poskytnit
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7.15.

kontrolnym orgdnom SR, ktoré si ju mbéZu vyZzadat na zaklade osobitného pravneho
predpisu v rimci svojich kompetencii, ako aj Protimonopolnému tradu SR, stdom a
organom ¢innym v trestnom konani.

Vetejny obstaravatel musi evidovat' a archivovaf vietky dokumenty, ktoré vznikaji pri
zad4vani podprahovych zdkaziek pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel’ je povinny zdokumentovat postup verejného obstardvania, ktory bol
vykonany elektronickymi prostriedkami.

Po skonleni suit'aZe je verejny obstaravatel’ povinny poslat’ Uradu na poZiadanie udaje alebo
informacie tykajtice sa verejného obstardvania.

Pri zadavani zdkazky na dodanie tovaru ( § 99 ZVO ) je verejny obstaravatel povinny
postupovat’ vyluéne formou elektronickej komunikacie od 1. 1. 2007.

CLANOK VIII.
Postup pri zaddavani podprahovej zikazky s vizvou na rokovanie

8.1. Verejny obstaravatel’ mdZe pouzit tento postup iba v pripade, 7e je splnena aspoii jedna z
podmienok na rokovanie uvedenych v §58 ods. 1 ZVO. Podmienky si prispdsobené na
podprahové zdkazky s vyzvou na rokovanie, a to:

predchadzajicej sut'azi ( postup - vyzva na predloZenie ponuky ) nebola predioZenda ani
jedna ponuka alebo ani jedna zpredloZenych ponitk nevyhovuje poziadavkim uréenym
verejnym obstaravatelom na predmet zékazky, alebo nebola predloZena Ziadna Fiadost o
ucast’ a za predpokladu, Ze pdvodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,
tovar, stavebné préce alebo sluzby z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z
dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav mdze poskytnit’ len uréity dodavater,

zakazka na dodanie tovaru, na uskuto&nenie stavebnych préc alebo na poskytnutie sluzby
sa zaddva z d6évodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstardvatelom, ktord
nemohol predvidat’; za mimoriadnu udalost’ sa povazuje najmé Ziveln pohroma, haviria
alebo situdcia bezprostredne ohrozujtica Zivot alebo zdravie Fudi alebo Fivotné prostredie;
poZadované vyrobky sa vyrabaju vyluéne na vyskumné, experimentélne, $tudijné alebo
vyvojové ugely; nevztfahuje sa to na velkovyrobu sivisiacu s ekonomickymi aktivitami
zameranymi na dosiahnutie zisku alebo na krytie nakladov na vyskum a vyvoj,

ide o dodévku dopliiujiiceho tovaru od povodného dodavatela urdeného na &iastodné
nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na roz8irenie uz dodaného tovaru
alebo zariadenia, ak by zmena dodavateFa nitila verejného obstardvatel’a ziskavat material
rozdielnych technickych charakteristik, ktory by spdsoboval nezlugitelnost alebo
neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe; platnost’ takychto zmltv ako
aj opakujucich sa zmluv nesmie presiahnut’ tri roky,

ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kotované na komoditnej burze,

ide o obstaranie tovaru ponikaného za obzvl4st vyhodnych podmienck od dodavatela,
ktory konéi podnikanie, od likvidatora, od spraveu alebo od exckutora,

ide o doplilujice stavebné price alebo sluzby nezahrnuté do povodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodatotne =z nepredvidatelnych okolnosti, a zédkazka sa zadava
povodnému dodavateFovi a predpokladana hodnota stavebnych prac alebo sluZieb
nepresiahne 50 % hodnoty pévodnej zmluvy, ak dopliiujtice stavebné prace alebo siuZby
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1. nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od povodného plhenia zmluvy bez toho,
aby to verejnému obstardvatelovi nespdsobilo neprimerané fazkosti, alebo

2.s0 technicky alebo ekonomicky oddelitelné od povodného pinenia zmluvy, ale st
nevyhnuiné na d’alie plnenie podla pévodnej zmluvy,
-~ ide o0 nové stavebné price alebo sluzby spocivajice v opakovani rovnakych alebo
porovnatelnych stavebnych prac alebo shiZieb realizovanych pdvodnym dodavatefom za
predpokladu, Ze
1. 80 v silade so zékladnym projektom a povodnd zakazka bola zadévand na zéklade
vyzvy na predloZenie ponuky,

2. informécia o zaddvani zékazky na ziklade vyzvy na rokovanie bola uz suast'ou pri
zadévani pévodnej zdkazky a

3. opakovand zékazka sa zaddva do troch rokov od uzavretia pévodnej zmluvy,

8.2.Je povinnostou verejného obstaravatel'a preukizat’, Ze mohol pou?it’ tento postup. Ddvody

na pouZitie rokovacieho konania musia byt’ objektivne preskimatePné a musia byt uvedené
v dokumentdcii. V pisomnom odévodneni musi verejny obstardvatel uviest konkrétne
argumenty, na zéklade ktorych bude mozné zistit, e pouzitie rokovacicho konania bolo
opodstatnené ( nestadi iba odvolat’ sa na prisluSny paragraf ZVO ). T4to povinnost’ vyplyva z
uplatfiovania principov vo verejnom obstardvani a to principu rovnakého zaobchadzania a
nediskriminécie uchadzatov a z principu hospodarskej siit'aZe. PouZitim tohto postupu bez
splnenia zdkonnej podmienky by verejny obstaravatel neopravnene obmedzil udast’
uchédzadov vo verejnom obstardvani. Verejny obstardvatel’ preferuje viak sitazné postupy
zaddvania zakaziek.

8.3.Verejny obstarévatel zasle vyzvu na rokovanie Jednému alebo viacerym Zzaujemcom Vv

9.1.

9.2.

zavislosti od podmienky pouZitej pre tento postup.

CLANOK IX,
Postup v pripade oslovenia viacerych zdujemcov — vyzva na rokovanie

Etapa plinovania.

Zadaniu podprahovej zékazky s vyzvou na predloZenie ponuky predchadza etapa

planovania. V etape planovania, na zéklade prieskumu trhu, sa uréi predpokladans hodnota

zékazky, a jej jednoznaéné zatriedenie, Ze ide

- podprahovi zékazku,

- ide o zéakazku, ktor4 spliia aspoii jednu podmienku uvedend v §58 ods. 1 ZVO pre pouzitie
Vyzvy na rokovanie a zakazku méze dodat’ neobmedzeny podet zdujemcov.

Ciastotné spracovanie sut'aznych podkladov.

Ide iba o jednoduchy materidl, v ktorom st uvedené konkrétne poZiadavky veregjného

obstardvatel'a, kioré napokon sltZia ako zdklad zmluvného vzt’ahu. Sutazné podklady sa

spracivaji v pripade oslovenia viacerych ziujemcov. V pripade oslovenia jedného

uchidzada verejny obstaravatel’ spracuje podklady pre spracovanie ponuky. Ustanovenim sa

ukladd povinnost vymedzit' predmet zékazky v sofaznych podkladoch na zéklade

technickych poZiadaviek. Uvedd sa obchodné podmienky dodania predmetu zékazky.

Takto Ciastone spracované stitazné podklady budi podkladom na rokovania a budi

postupne upravované, Okrem toho sa uveda podmienky idasti vo verejnom obstardvani. Je

16



povinnost” vyZadovat' doklad o oprévneni podnikat’ ( § 26 ZVO ) pripadne d’algic doklady (
§27 az §30 ZVO ), ktoré si zavislé od predmetu zdkazky. Tie ale nebuda sfidastou
sutaznych podkladov, ale budu stastou VyZvy na rokovanie.
9.3. Spracovanie v§zvy na rokovanie
9.3.1.Vyzva na rokovanie zagle sa vybranym ziujemcom. Verejny obstaravate!’ zagle vyzZvu
na rokovanie najmenej trom vybranym zaujemcom, ktorych vyberie na ziklade
databazy, ktora vedie alebo na zaklade prieskumu trhu podla podmienky, ktora
pouZije na realizaciu vyzvy na rokovanie.
9.3.2.Vyzva na rokovanie obsahuje najmd. Identifikiciu verejného obstaravatela, Typ
zmluvy, ktord ma byt vysledkom podprahovej zakazky, Opis predmetu zakazky,
Lehota a miesto rokovania, Miesto a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby
alebo uskuto&nenia prac, Druh a mnoZstvo predmetu zékazky a daldie informacie,
ktoré verejny obstaravatel povaZuje za potrebné uviest vo vyzve na predloZenie
ponuky.
9.4. Rokovanie so zdujemcami o podmienkach uzavretia zmluvy. Rokovanie méZe byt’ spoloéné
so vietkymi zdujemcami. Z rokovania sa spiSe zépisnica, ktori podpisujii vietci z(&astneni.
9.5. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranym zdujemcom. Po ukon&eni rokovania verejny
obstaravatel' posle zdujemcom vyzvu na predloZenie ponuky, Sudastou vyzvy su aj pripadné
sutazné podklady upravené a doplnené na zéklade rokovani, ak sa poskytujii bezplatne.
Spracovanie sitaznych podkladov, bude zdvisief od predmetu zdkazky. Kvalita a tplnost’
spracovania sutaZnych podmienok je priamotimerna Vspesnosti a efektivnosti verejného
obstardvania. Sut'azné podklady musia zahriiovat vSetky konkrétne poZiadavky, ktoré tvoria
zdklad zmluvného vzt'ahu s Uspesnym uchddzadom. Ustanovenim §34 a prilohy ¢&. 5 ZVO,
sa uklada povinnost’
- vymedzit’ predmet zakazky na zaklade technickych poZiadaviek,
- uviest’ rozsah predmetu zékazky,
- uviest’ spdsob tvorby ceny,
- spracovat’ obchodné podmienky dodania predmetu zakazky,
- urit podmienky osobného, finanéného, ekonomického a technického postavenia
zdujemcov alebo uchadzacov,
- urdit’ kritériz na vyhodnotenie pontk vratane ich relativnej vahy a pravidiel hodnotenia,
- stanovit’ pokyny na zostavenic ponuky vratane lehdt na predkladanie ponuk, otvaranie
ponuk a lehoty viazanosti ponuk.
Medzi podstatné naleZitosti stt'aznych podkladov patria kritéria na vyhodnotenie pontik,
Ponuky sa vyhodnocujii na zaklade
- ekonomicky najvyhodnejiej ponuky alebo
- najniZej ceny.
U ekonomicky najvyhodnej$ej ponuky, sa uréia Jednotlivé &iastkové kritéria suvisiace s
predmetom zékazky, ktorymi sii najmi cena, technické vyhotovenie, funkéné charakteristiky,
environmentalne charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost’ prevadzkovych nikladov,
pozaruény servis a technicka pomoc, lehota dodania tovaru.
Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt dizka zaruky, lehota vystavby, lehota
poskytnutia sluZieb, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktur.
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9.5.1. Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje:

Identifikdciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktord ma byt vysledkom
podprahovej zdkazky, Klasifikiciu zatriedenia predmetu zikazky podla Slovnika
spolo¢ného obstaravania, Opis predmetu zdkazky, Miesto a termfn dodania tovaru,
resp. poskytnutia sluzby alebo uskutoénenia préc, Druh a mnoZstvo predmetu
zékazky, Lehota a miesto na predloZenie ponuky, Lehota otvérania poniik, Variantné
rieSenie, ak ho verejny obstaravatel vyZaduje, Lehota a miesto poskytovania
sataznych podkladov, Uhrada za sttazné podklady, ak sa vyzaduje, Jazyk ponuky,
Podmienky financovania, Podmienky uacasti uchadzaov, Kritéria na hodnotenie
ponuk vritane relativnej véhy, Uplynutie lehoty viazanosti, Lehota a miesto
poskytnutia sutaznych podkladov. Dalsic informécie, ktoré verejny obstaravatel
povaZuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predloZenie ponuky.

9.5.2. Ak sl sut'azné podklady poskytované za thradu, nie st stidastou vyzvy. V takomto
pripade zaujemca musi preukédzat’, Ze zaplatil poZadovani sumu za sut'azné podklady.
Verejny obstardvatel’ vedie evidenciu zaujemcov, ktorym poskytol sut'azné podklady.

9.6. Vysvetl’ovanie — vysvetlovanic Udajov uvedenych vo vyzve na predkladanic ponuk alebo v
sutaznych podkladoch verejny obstaravatel poskytne bezodkladne, najneskdr do troch
pracovnych dni od dorudenia #adosti o vysvetlenie, vietkym zainteresovanym zaujemcom;
zaujemca mdZe poZiadat o vysvetlenie najneskor Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty
na predkladanie ponuk ( §99 ZVO ).

9.7. Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk ( §99 a §40 ZVO) — Verejny obstardvatel méze
zriadit’ komisiu na vyhodnotenie pontk ( d’alej len ,, komisia “ ). Komisia mus{ byt’ najmenej
trojélennd. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborna prax
zodpovedajlicu predmetu zékazky. Na zabezpedenie transparentnosti procesu obstardvania
moZe sa menovat’ do komisie aj d’al3f &len bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Clenom komisie
musi byt’ aj odborne spdsobila osoba.

Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktord je alebo v Gase jedného roka pred vymenovanim za

Clena komisie bola:

a) uchddzafom, ktorym je fyzick4 osoba,

b) Statutdrnym orgdnom, &lenom $tatutirneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzada, ktorym je privnicka osoba,

¢) spolo¢nikom alebo &lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzadom alebo tichym
spoloénikom uchéadzaca,

d) zamestnancom uchédzada, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov, ktorého je
uchadzaé ¢lenom,

e} zamestnancom uradu okrem zakaziek zadavanych vyludne pre vlastné potreby tiradu.
Clenom komisie nesmie byt’ ani osoba blizka osobim uvedenym v pism. a) aZ d).
Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchadzadov potvrdi estnym vyhlasenim, e
nenastali skutognosti podla ZVO, pre ktoré nemodze byt &lenom komisie alebo oznami
predsedovi komisie, resp. $tatutarnemu zastupcovi, Ze nastali skuto&nosti, pre ktoré neméze
byt’ ¢lenom komisie. Ak sa v priebehu verejného obstardvania zniZi podet &lenov komisie na
mencj ako troch, $tatutarny zastupca doplni komisiu.

9.8. Predkladanie ponik ( §39 ZVO } — Poverend osoba vedie evidenciu uchédzadov, ktori
predlozili ponuku, porovndva ju s evidenciou zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na
predloZenie ponik, Ponuku méZe v rokovani predloZit’ iba uchadzag, ktory bol vyzvany na
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9.9.

9.10.

9.11.

predloZenie ponuky. Kaxdy uchdadzad méze predloZit’ iba jednu ponuku. Sudasne ZVO
stanovuje, Ze uchddzad nemédze byt’ v tom istom postupe zadavania zdkazky subdodavatelom
in¢ho uchidzada alebo &lenom skupiny, ktord predkladé ponuku. Uchédzaé predkiada svoju
ponuku osobne, postovou zasielkou alebo inym prepravcom v uzavretom obale s uvedenim
obchodného mena a sidla uch4ddzaga alebo miesta podnikania uchddzada s oznadenim ,, sut'aZ
“ a heslom sit’aze.
Ak uchddzaé doru¢i ponuku osobne, musi mu byt vydané potvrdenie o jej prevzati.
Uchadza¢ méze predloZent ponuku dodatoéne doplnit’, zmenit’ alebo odvolat” do uplynutia
lehoty na predkladanie ponik. Doplnenie a zmenu ponuky je mozné vykonat vratenim
pdvodnej ponuky na zaklade pisomnej Ziadosti uchidzata zaslanej alebo dorudenej osobne
alebo elektronicky a dorugenim novej ponuky v lehote na predkladanie pontik.
Ak ponuku predloZi subjekt, ktory nebol opravneny podat’ ponuku ( nebol vyzvany na
predloZenie ponuky alebo je ponuka predloZens po uplynuif lehoty na predkladanie poniik ),
verejny obstardvatel” taku ponuku vrati neotvorent fyzickej alebo pravnickej osobe.
Otvaranie ponik ( §41 ZVO ) - tu sa prelinaju povinnosti komisie a povinnosti verejného
obstardvatela, za ktorého kon4 $tatutarny zastupca. Komisia otvéra ponuky v mieste a &ase
uvedenom vo vyzve na predkladanic pontk a v sutaznych podkladoch.
Verejny obstardvatel’ je povinny umoznit ast’ na otvérani pontik vSetkym uchadzatom,
ktori predloZili ponuku v lehote na predkladanie pontik, Pred otvorenim komisia overi
neporusenost’ poniik. Komisia zverejni obchodné mena, sidla alebo miesta podnikania
vietkych uchadzagov a ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju vyjadrit &islicou, na
vyhodnotenie pontik. Ostatné vidaje uvedené v ponuke sa nezverejtiuji. Kazdo otvorent
ponuku komisia ozna¢{ poradovym &islom v tom poradi, v akom bola predloZena.
Statutarny zastupca verejného obstardvatela najneskdr do piatich dni odo diia otvérania
pontik posle vetkym uchadzadom, ktori predloZili ponuky v lehote na predkladanie ponik,
zapisnicu z otvérania poniik. Zapisnica obsahuje Gidaje zverejnené na otvarani ponk.
Vyhodnotenie ponik ( §42 ZVO).
Komisia na neverejnom zasadan{ v prvom rade kontroluje splnenie:
- podmienok tdasti uchadzadov,
- podmienok tykajucich sa predmetu zékazky,
- Uiplnosti ponuky.
Statutarny zastupca verejného obstardvatela na zaklade oznimenia komisic oznami
vylicenym uchddzadom dovod ich vylidenia. Komisia hodnoti len tie ponuky podl'a kritérii
a urCenym spdsobom, ktoré splnili vietky podmienky vyZadované vo vyzve na predloenie
ponuky a v sitaznych podkladoch a identifikuje uspesného uchadzada,
Informicia o vysledku vyhodnotenia ponik uchddzacom ( §44 a §99 ZVO ) a uzavretie
zmluvy ( §99 ZVO ) - je povinnostou 3tatutarneho zastupcu vergjného obstardvatel’a
oznamit' speSnému uchadzadovi, Ze jeho ponuku prijima a uzatvori s nim zmluvu v Iehote
viazanosti ponik a ostatnym ozndmi, Fe neuspeli. Uzavretie zmluvy je viak podmienené
dorieSenim pripadnej Ziadosti o népravu, ktor( vybavuje verejny obstardvatel, Preto verejny
obstaravatel’ mbZe uzavriet zmluvu s Uspednym uchddzatom najskér po uplynuti lehoty na
podanie Ziadosti o ndpravu netispeinym uchddzadom, teda najskér 14. defs po odoslani
vysledku vyhodnotenia pontk uchadzadom.
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9.12. Informécia o uzavreti zmluvy - Verejny obstaravate! mi povinnost’ poslat’ Uradu

9.13.

9.14.

9.15

10.1.

informéciu o uzavreti zmluvy najneskdr do 14 dni od uzavretia zmluvy ( §101 ZVO ).
Informdcia o vysledku verejného obstardvania sa viak nezverejfiuje vo VVOQ.

Informacia obsahuje najmé:

- identifikéciu verejného obstardvatel’a,

- predmet zdkazky,

- predpokladanti hodnotu zakazky, zmluvni cenu a datum uzavretia zmluvy,

- pocet uchadzadov, ktori predlozili ponuku,

- podet vylicenych uchadzadov alebo Zaujemcov,

- identifikaciu tspesného uchadzada alebo uchéddzadov.

Informécia sa spracuje podl'a Vyhlasky UVO & 35/2006 7. z. o oznameniach vo verejnom
obstaravani - vzor &. 8,

Informacia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluzieb. Vynimku tvori zadavanie
nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych zikaziek na poskytnutie neprioritnych sluieb (
uvedenych v prilohe & 3 ZVO ), kedy sa pouziju postupy zaddvania podprahovych
zékaziek. Oznémenie o vysledku verejného obstardvania sa posle Publikaénému tirady ES a
UVo v pripade nadlimitnych zékaziek (8§25 ZVO ) a v pripade podlimiinych ( §95 ZVO )
len UVO. Oznamenic o vysledku verejného obstardvania pri nadlimitnom postupe ( § 22
ZVO ) posle verejny obstaravatel’ do 48 dni, pri podlimitnom postupe (§92ZV0O ) do 14
dni po uzavret{ zmluvy.

Dokumenticia ( §21 ZVO ) - o pouZitom postupe verejného obstardvania je verejny
obstardvatel' povinny viest dokumenticiu o vergjnom obstardvani. Tuto je povinny
poskytnut’ kontrolnym organom SR, ktoré si ju mézn vyZiadat na zaklade osobitného
pravneho predpisu v ramei svojich kompetencii, ako aj Protimonopolnému vradu SR,
sudom a orgénom ¢innym v trestnom konani.

Verejny obstardvatel’ musf evidovat a archivovat’ vietky dokumenty, ktoré vznikaji pri
zaddvani podprahovych zékaziek pét’ rokov po uzavreti zmluvy,

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat’ postup verejn¢ho obstaravania, ktory bol
vykonany elektronickymi prostriedkami.

Po skongeni sitaZe je verejny obstardvatel povinny poslat’ UVO na poZiadanie aj {idaje
alebo informdcie tykajiice sa verejného obstaravania.

. Pri zaddvani zékazky na dodanie tovary ( §99 ZVO ) je verejny obstarivatel povinny

postupovat’ vyluéne formou elektronickej komunikacie od 1. 1. 2007.

CLANOK. X,
Postup v pripade oslovenia jedného zdujemcu - vyzva na rokovanie

Etapa plinovania

Zadaniu podprahovej zékazky s vyzvou na predloZenie ponuky predchadza etapa

pldnovania. V etape pldnovania, na zaklade prieskumu trhu, sa uréi predpokiadand hodnota

zakazky, a jej jednoznatné zatriedenie, Ze ide o:

- podprahovi zdkazku,

- zdkazku, ktora spliia aspofi jednu podmienku uvedenq v §58 ods. 1 ZVO pre pouZitie
vyzvy na rokovanie a zdkazku mége dodar’ len jeden zaujemca.
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10.2. Spracovanie vyzvy na rokovanie

10.2.1. Vyzva na rokovanie ( §100 ZVO ) sa zasle vybranému Zaujemcovi.

10.2.2. Vyzva na rokovanie obsahuje, napr.:
Identifikaciu verejného obstardvatel'a, Typ zmluvy, ktord m4 byt vysledkom
podprahovej zékazky, Opis predmetu zakazky, Lehota a miesto rokovania, Miesto a
termin  dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskutoénenia prac, Druh a
mnoZstvo predmetu  zdkazky, Podmienky financovania, Podmienky tgasti
uchadzadov a d'aldie informacie, ktord verejny obstaravatel povazuje za potrebné
uviest’ vo vyzve na predloZenie ponuky.

10.3. Rokovanie so zdujemcom o podmienkach uzavretia zmluvy ( §59 ZVO ). Z rokovania sa

- 10.5.

10.6.

spiSe zapisnica, ktort podpisuji vietei zudastneni,

10.4. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranému zaujemcovi.

Po ukondeni rokovania vergjny obstardvatel’ posle zaujemcovi vyzvu na predloZenie

ponuky. Sugast'ou vyzvy su aj podklady pre spracovanie ponuky, ak sa poskytuji bezplatne.

Vyzvu mozZe verejny obstaravatel odovzdaf zdaujemcovi aj na rokovani.

10.4.1. Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje: _
Identifikaciu verejného obstardvatela, Typ zmluvy, ktord m4 byt vysledkom
podprahovej zakazky, Klasifikiciu zatriedenia predmetu zékazky podla Slovnika
spolo¢ného obstaravania, Opis predmetu zdkazky, Miesto a termin dodania tovaru,
resp. poskytnutia sluby alebo uskutotnenia prac, Druh a mnoZstvo predmetu
zakazky, Lehota a miesto na predloZenie ponuky, Lehota otvérania ponuk,
Variantné rieSenie, ak ho verejny obstardvatel’ vyZaduje, Uhrada za podklady, ak sa
vyZaduje, Jazyk ponuky, Podmienky financovania, Podmienky uéasti uchadzacoy,
Uplynutie lehoty viazanosti, Lehota a miesto poskytnutia podkladov. Dalsie
informécie, ktoré verejny obstaravatel povazuje za potrebné uviest vo vyzve na
predloZenie ponuky.

10.4.2. Ak sti podklady poskytované za Uhradu, nie su st¢astou vyzvy. V takomto pripade
zaujemca musi preukazat’, e zaplatil stanovend sumu za podklady,

Vysvetl'ovanie ( §99 ZVO ) — vysvetlovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie

ponidk alebo v podkladoch verejny obstaravatel poskyine bezodkladne, najneskér do troch

pracovnych dnf od doruéenia Ziadosti o vysvetlenie, zdujemca méZe poZiadaf o vysvetlenie

najneskdr Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.

Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuky ( §99 a §40 ZVO ) - Verejny obstaravarel

méZe  zriadit' komisiu na vyhodnotenie ponuky uchadzaga ( dalej len ,, komisia “ ).

Komisia musi byt’ najmenej trojélennd. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie

alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Na zabezpe&enie transparentnosti

procesu obstardvania mdzZe sa menovat’ do komisie aj d’al8i ¢len bez prava vyhodnocovat’

ponuky. Clenom komisie musi byt aj odborne spdsobila osoba.

Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v fase jedného roka pred vymenovanim

za Clena komisie bola:

a) uchddzacom, ktorym je fyzicka 0soba,

b) StatutArnym orgdnom, &lenom Statutdrneho organu, &lenom dozorného organu alebo

iného organu uchadzaga, ktorym je pravnické osoba,
¢) spolognikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchddzatom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzada,
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10.7.

10.8.

10.9.

d) zamestnancom uchédzada, zamestnancom zéumového zdruZenia podnikatelov, ktorého
je uchadzag &lenom,

e) zamestnancom uradu okrem zakaziek zadavanych vyluéne pre vlastné potreby Gradu.

Clenom komisie nesmie byt’ ani osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) aZ d).

Clen komisie po oboznimeni sa so zoznamom uchéadzatov potvrdi €estnym vyhidsenirn, e

nenastali skuto¢nosti podla ZVO, pre ktoré nemdze byt’ ¢lenom komisie alebo oznami

predsedovi komisie, resp. $tatutdrnemu zastupcovi, Ze nastali skutodnosti, pre ktoré nemébze

byt’ &lenom komisie. Ak sa v pricbehu verefného obstardvania zni%i poet élenov komisie na

menej ako troch, Statutdrny zastupca doplni komisiu.

Predkladanie ponik ( §39 ZVO ) — Ponuku méze v rokovani predloZit' iba uchidzag,

ktory bol vyzvany na predloZenie ponuky. Uchadzag predklada svoju ponuku osobne,

postovou zésielkou alebo inym prepravcom v uzavretom obale s uvedenim obchodného

mena a sidla uchddzada alebo miesta podnikania uchéddzaga s oznadenim »» SUtaz “ a heslom

sut'aze. Ak ponuku predloZi subjekt, ktory nebol opravneny podat’ ponuku, ( nebol vyzvany

na predloZenie ponuky ), takato ponuka sa vrati neotvorena fyzickej alebo pravnickej osobe.

Vyhodnotenie ponik ( §42 ZVO ).

Komisia na neverejnom zasadani kontroluje splnenie:

- podmienok ucasti uchadzada,

- podmienok tykajicich sa predmetu zakazky,

- Uplnosti ponuky.

Komisia nehodnotf ponuku podla kritérii s relativnou vahou ale podra toho, & ponuka

splnila podmienky stanovené vo vyzve na predloZenie ponuky, resp. v podklade na

spracovanie ponuky.

Informicia o vysledku vyhodnotenia ponuky a uzavretie zmluvy ( §44 ZVO ) —je

povinnostou Statutérneho  zéstupcu verejného obstardvatela ozndmit uspesnému

uchddzacovi, Ze jeho ponuku prijima a uzatvori snim zmluvu v lehote viazanosti ponuk.

10.10. Informdcia o uzavreti zmluvy ( §101 ZVO ) - Verejny obstardvatel ma povinnost’

poslat UVO informéciu o uzavreti zmluvy najneskér do 14 dni od uzavretia zmluvy,
Informécia o vysledku verejného obstaravania sa viak nezverejiiuje vo VVO.

Informécia obsahuje najm4

- identifikdciu verejného obstaravatela,

- predmet zékazky,

- predpokladant hodnotu zakazky, zmluvnti cenu a d4tum uzavretia zmluvy,

- pocet uchddzadov, ktori predloili ponuku,

- pocet vyludenych uchddzadov alebo Zaujemcov,

- identifikdciu uspe3ného uchadzada alebo uchadzatov.

Informécia sa spracuje podla Vyhldsky UVO &. 35/2006 Z. z. 0 oznAmeniach VO verejnom
obstaravani - vzor &. 8.

10.11. Informacia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluZieb. Vynimku tvori

zaddvanie nadlimitnych zakaziek a podlimitnych zdkaziek na poskytnutie neprioritnych
sluzieb ( uvedenych v prilohe & 3 ZVO ), kedy sa pouZiju postupy zaddvania
podprahovych zakaziek. Ozndmenie o vysledku verejného obstardvania sa posle
Publikaénému tradu ES a UVO v pripade nadlimitnych zékaziek ( §25 ZVO ) a v pripade

podlimitnych zakaziek ( §95 ZVO ) len UVO. Oznamenie o vysledku verejného
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10.12.

10.13.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

obstardvania pri nadlimitnom postupe ( § 22 ZVO) posle verejny obstaravatel’ do 48 dni,
pri podlimitnom postupe (§ 92 ZVO0) do 14 dni po uzavreti zmluvy.

Dokumentacia ( §21 ZVO )— © pouZitom postupe verejného obstaravania je verejiy
obstaravatel' povinny viest dokumentaciu o verejnom obstardvani, Tuto je povinny
poskytnit” kontrolnym organom SR, ktoré si ju mézu vyZiadat' na zaklade osobitného
pravneho predpisu v ramci svojich kompetencii, ako aj Protimonopolnému tradu SR,
sudom a orgdnom &innym v trestnom konani.

Verejny obstaravatel musi evidovat’ a archivovat vietky dokumenty, ktoré vznikaji pri
zadavani podprahovych zdkaziek pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstarévatel je povinny zdokumentovat postup vergjného obstardvania, ktory bol
vykonany elektronickymi prostriedkami.

Po skonceni sutaze je verejny obstardvatel’ povinny na poZiadanie Uradu poslat’ aj iné
Udaje alebo informécie tykajace sa verejného obstardvania.

Pri zad&vani zékazky na dodanie tovary ( §99 ZVO ) je verejny obstaravatel povinny
postupovat’ vyluéne formou elektronickej komunikacie od 1. 1. 2007.

CLANOK XI.
Elektronicka komunikdcia

Néstroje pouZivané na elektronickli komunikiciu ( §18 ZVO ), ako aj ich technické

charakteristiky nesmu byt diskriminadné, musia byt’ vieobecne dostupné a prepojitel'né so

vSeobecne pouZivanymi produktmi informa&nych a komunikaénych technoiogii.

Ak ide o elektronicku komunikéciu savisiacu s postupom zadavania zékazky, musia mat’

zainteresované strany k dispozicii vietky nevyhnutné informécie technickej povahy

vratane kédovania. Ponuka musi byt podpisana elektronickym podpisom podla

osobitného predpisu.

Doklady, ktorymi sa preukazuje splnenie podmienok udasti vo vergjnom obstardvani,

uchddza¢ alebo zdujemca ich predloi v pisomnej forme v lehote uréencj na predloZenie

ponuk alebo Ziadost{ o ucast’.

Zariadenia, ktorymi sa realizuje elektronick4 komunikécia, najmé elektronicky prenos a

prijimanie pontk a Ziadosti o Ggast, musia prostrednictvom technickych prostriedkov a

vhodnych postupov zarutovat, aby

a) boli splnené poZiadavky na elektronické podpisy, ktoré sa vztahuju k ponukam a k
Ziadostiam o ugast,

b) bolo mozné urdit presny ¢as a datum prijatia ponuk a Ziadostf o ucast’,

c) bolo mozné primerane zabezpeéit, e pred uréenou lehotou nikto nesmie mat’ pristup
k inform4ciam prenddanym v silade s tymito poziadavkami,

d) bolo moZné primerane zabezpelit, ak sa porusi zakaz pristupu podla pismena c)
presné zistenie tohto porugenia,

¢) len opravnené osoby mohli urdit alebo zmenit’ termin pre spristupnenie dorugenych
informacii,

1) podas postupu zaddvania zakazky bol pristup ku vietkym alebo k dasti odovzdanych
informécii mozny len na z4klade predchadzajiceho rozhodnutia opravnenych osdb,
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12.1.

12.2.

12.3.

12.4,

12.5.

g) rozhodnutie oprivnenych oséb podla pismena f) mohlo umoZnit pristup k
odovzdanym informacism a3 po vopred urenom termine,

h) informacie doruené a spristupnené v stlade s tymito poZiadavkami, mohli zostat’
ptistupné len osobam, ktoré s opravnené sa s nimi oboznamovat'.

CLANOK XII.
Elektronicki aukcia

Elektronické aukcia ( §43 ZVO ) na Gcely ZVO je opakujici sa proces, ktory vyuziva

elektronické zariadenia na predkladanie

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykajt urditych
prvkov poniik alebo,

¢) novych hodndt, ktoré sa tykajt ur€itych prvkov ponuk.

Utelom clektronickej aukcie je zostavit’ poradie pontk automatizovanym vyhodnotenim,

ktoré sa uskutodni po uvodnom Uplnom vyhodnoteni ponuk. Elektronickd aukcia sa

nepouZije, ak ide o zékazku na poskytnutie sluZby, ktorej charakteristické parametre a

hodnoty nie sii kvantifikovatelné a nemono ich vyjadrit’ podf'a bodu 12.5 pism. a).

Verejny obstaravatel' pri zadivani zakaziek najmd na dodanie tovarov ale aj na

uskutognenie pric a poskytovanie sluZieb méze pouZit’ elektronickti aukeiu, ak mono

presne urdit’ technické poZiadavky tykajtice sa predmetu zakazky. Verejny obstaravatel

mdZe pouZit’ elektronickd aukciu vo verejnej sit'aZi, uZ$ej stitaZi, v rokovacom konani so

zverejnenim, v rdmei dynamického nakupného systému, v opitovnom otvoreni sitaze

medzi vietkymi iéastnikmi ramcovej dohody ako aj pri zadévani podprahovej zdkazky s

vyzvou na predloZenie ponuky. Pri elektronickej aukcii sa nepouzije §41 ZVO -- otviranie

ponuk.

Ak je kritériom na vyhodnotenie ponuk najniZ§ia cena, vychodiskom elektronickej aukeice

su ceny. Ak sa ponuky vyhodnocuji na zéklade ekonomicky najvyhodnejiej ponuky,

vychodiskom elektronickej aukcie sii

a) ceny a nové hodnoty prvkov ponuk, ktoré st uvedené v technickych poziadavkach,
alebo

b) nové hodnoty prvkov ponuk, ktoré st uvedend v technickych poZiadavkach.

Ak verejny obstardvatel’ pou¥ije elektronickd aukciu, uvedie tito skutodnost’ v ozndmeni

o vyhlaseni verejného obstardvania alebo v oznimeni pouZitom ako vyzva na sataZ.

Sut'aZné podklady obsahuji najms

a) prvky, ktorych hodnoty budt predmetom elektronickej aukcie, za predpokladu, Ze
tieto prvky su kvantifikovatelné a dajui sa vyjadrit v &islach alebo percentéch,

b) limity hodnét, ktoré mozno predloZit, vyplyvajiice z technickych poZiadaviek
tykajticich sa predmetu zakazky,

¢) informécie, ktoré budd uchadzatom spristupnené v priebehu elektronickej aukcie, a
kde to prichadza do tivahy, aj uvedenie terminu ich spristupnenia,

d) délezité informacie tykajuce sa priebehu elektronickej aukcie,

¢) podmienky, za ktorych uchadzadi mésu predkladat’ ponuky, najmi minimélne
rozdiely, ktoré sa budi pri predkladani pontk vyZadovat, ak to prichadza do uvahy,
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12.6.

12.7.

12.8.

12.9,

12.10.

12.11.

12.12.

1) prisluiné informacie tykajice sa pouZitého elektronického zariadenia, podmienky a
Specifikacie technického pripojenia.

Pred zatatim elektronickej aukcie verejny obstarévatel’ vyhodnoti ponuky podrla kritérii na

vyhodnotenie pontk a relativnej vahy priradene; jednotlivym kritériam.

Verejny obstaravatel’ vyzve elektronickymi prostriedkami stiasne vSetkych uchadzadov,

ktorych ponuky spifiaji uréené podmienky, na predloZenie novych cien alebo novych

hodnét podla odseku 4. Vyzva na idast’ v elektronickej aukeii obsahuje najmé4

a} vletky prisluiné informéscie tykajice sa individuglneho pripojenia k pouZivanému
elektronickému zariadeniu,

b) datum a ¢as zadatia elektronickej aukcie,

¢) spdsob ukonéenia elektronickej aukcie,

d) vzorec na urdenie automatizovaného prehodnotenia poradia na zaklade predloZenych
novych cien alebo novych hodnét podla odseku 4; vzorec mus{ obsahovat’ relativnu
vahu jednotlivych kritérii urenych na vyber ekonomicky najvyhodnejdej ponuky,
ktoré boli uvedené v oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania alebo v oznameni
pouZitom ako vyzva na sifa¥ alebo v sutaznych podkladoch; na tento tdel sa viak
pripadné rozpitie vopred zredukuje na urgiti hodnotu,

e) osobitny vzorec pre kazdé variantné rieSenie, ak je povolené.
Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ckonomicky najvyhodnejej ponuky, k vyzve na
ucast’ v elektronickej aukcii sa prilozi vysledok celkového vyhodnotenia prislusne;
ponuky podla bodu 12. 6.
Elektronicku aukciu mozno uskutodnif v niekol’kych po sebe nasledujicich etapéach.
Elektronicki aukciu nemozno zadat' skér ako dva pracovné dni odo dfia odoslania vyzvy
na ucast’ v elektronickej aukcii,
Verejny obstaravatel’ a obstaravatel pocas kazdej etapy elektronickej aukcie bezodkladne
oznamuje vSetkym uchddzadom dostato&né informécie, ktoré im umoZiuju zistit’ v
kazdom okamihu ich relativne umiestnenic. Verejny obstardvatel méZe oznamovat aj
d’alSie informacie tykajtice sa ostatnych predioZenych cien alebo hodnét parametrov, ak je
to uvedené v sutaznych podkladoch, Verejny obstardvatel moze kedykol'vek poias
clektronickej aukcie zverejnit poéet uchadzadov v urditej etape elektronickej aukcie,
nesmie v8ak uviest ich totoZnost’.

Verejny obstardvatel ukon&i elektronicki aukciu jednym alebo viacerymi uvedenymi

spdsobmi:

a) Vo vyzve na tidast’' v elektronickej aukcii vopred uvedie datum a ¢as jej ukondenia,

b) ak nedostane Zjadne dal$ie nové ceny alebo nové hodnoty, ktoré spiﬂajti poZiadavky
tykajuce sa minimalnych rozdielov: v takomto pripade sa uvedie vo vyzve na tdast’ v
elektronickej aukcii lehota od prijatia poslednej ponuky do ukonéenia elektronickej
aukcie,

¢) ak sa dokongil podet etdp v elektronickej aukeii, ktory bol pevne urfeny vo vyzve na
udast’ v elektronickej aukeii,

Verejny obstaravatel' ukoni elektronick( aukciu podfa bodu 12.11 pism. c), pripadne v

kombindcii so spdsobom podla odseku 12.11 pism. b), vo vyzve na tdast v elektronickej

aukcii uvedie harmonogram kazdej etapy elektronickej aukcie. Verejny obstaravatel’ po
ukoncent elektronickej aukcie uzavrie zmluvu na zéklade vysledku elektronickej aukcie.
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12.13. Verejny obstarivatel’ nesmie pouZivat’ elektronickd aukciu sposobom, ktory by branil
Cestnej hospodérskej sut'azi, ani nesmie menit predmet zékazky, ktory bol definovany v
oznameni o vyhldseni verejného obstardvania alebo v oznameni pouZitom ako vyzva na
sut'az a v sutaznych podkladoch.

CLANOK XI11.
Zaveretné ustanovenie

13.1. Této smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ diiom 01, 01. 2007,
13.2. Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice st
13.2.1. Priloha &. 1 - stavebné prace — priloha¢. 1 ZVO
13.2.2, Priloha &. 2 — prioritné sluzby — priloha & 2 ZVO
13.2.3. Priloha &. 3 - neprioritné sluzby — priloha & 3 ZVO
13.2.4. Priloha &. 4 — zépis z prieskumu trhu
13.2.5. Priloha &. 5 — vyzva na predloZenie cenovej ponuky
13.2.6. Priloha &. 6 — zépis z prieskumu trhu - oslovenie minimdlne 3 dodévatelov,
predloZenie cenovej ponuky
13.2.7. Priloha &. 7 — oznAmenie o vysledku prieskumu trhu nedspe$nému uchadzadovi
13.2.8. Priloha &. 8 ~ ozndmenie o vysledku trhu @spesnému uchadzagovi

V Komarne, diia 01. 01. 2007

Eva Ip6thova
riaditelka
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