Mestsky urad v Komarne
Odbor rozvoja

Napln prace oddelenia uzemného planu a vystavby

|. ZAKLADNE OKRUHY CINNOSTI:

oA WNE

Uzemné planovanie

Koncepcia rozvoja mesta a architektira
Priprava materialov do MZ

Planovanie investi €ného rozvoja mesta
Priprava a realizacia investi €nych akcii mesta
Starostlivos t' o drobnu architektdru

|. ROZPIS ULOH:

1. Uzemné planovanie

d)

Obstaravanie uzemno-planovacej dokumentécie mesta a zon:

pripravné prace obstaravatela,

zabezpeclenie spracovania prieskumov a rozborov,

zabezpeclenie spracovania zadania a jeho prerokovania,

zabezpelenie spracovania konceptu rieSenia Uzemnoplanovacej dokumentacie,
dohfadu nad jeho spracovanim a jeho prerokovania,

zabezpeclenie spracovania navrhu Gzemnoplanovacej dokumentéacie, dohfadu nad jeho
spracovanim a jeho prerokovania,

priprava podkladov na schvalenie navrhu izemnoplanovacej dokumentacie,
zabezpelenie vyhlasenia zavaznej Casti Uzemnoplanovacej dokumentacie, uloZenie
uzemnoplanovacej dokumentacie, vyhotovenie registratného listu ajeho dorucenie
ministerstvu

Zabezpelenie suUstavnej aktualizacie Uzemnoplanovacej dokumentacie, obstaravanie
zmien a doplnkov Uzemného planu v sutlade so stavebnym zakonom a uznesenim MZ.
Vedenie samostatnej odbornej agendy v oblasti Gzemného planu mesta:

vydavanie stanovisk k investi¢nej ¢innosti v obci,

vydavanie Uzemnoplanovacich informacii,

vydavanie stanovisk k funkénému vyuZitiu pozemkov /podkladu k Ziadosti o vydanie
suhlasu zaberu z PPF.

sledovanie a Ucast v procesoch realizicie projektov na pridelenie financii z prostriedkov
Statneho rozpod&tu a programov EU v oblasti rozvoja mesta.

2. Koncepcia rozvoja mesta a architektira

Priprava koncepénych prac v otazkach architektdry, urbanizmu, stavebnictva, tvorby
Zivotného prostredia, ochrany pamiatok a pamiatkovej zony mesta.

3. Priprava materialov do MZ

a) Priprava koncepénych materialov na prerokovanie do komisie rozvoja mesta a komisie

cezhrani¢nej spoluprace a cestovného ruchu.

b) Priprava koncepénych materiadlov na prerokovanie do Rady a MZ.



¢) Priprava veobecne zavaznych nariadeni.
4. Planovanie investi €ného rozvoja mesta

a) Planovanie investicii potrebné pre rozvoj a zachovanie vhodného technického stavu
nehnutelného majetku mesta.

b) Vypracovanie navrhu rozpoctu mesta pre investi¢né akcie

¢) Vypracovanie Ziadosti na pridelenie financii z prostriedkov Statneho rozpoctu a programov
EU a Gcast na realizaciach projektov

5. Priprava a realizécia investi €nych akcii mesta

a) Priprava a realizacia verejného obstaravania na zaklade uzneseni MZ.

b) Organizéacia a uskuto€nenie satazi na projektanta a dodavatela stavby.

¢) Priprava zmlav o dielo, resp. o zdruZeni prostriedkov.

d) Objednavanie projektovych a stavebnych prac, kontrola navrhov zmlav.

e) Vykonavanie inZinierskej €innosti, zabezpec€enie realizovanych stavieb a vykonavanie
stavebného dozoru investora t.j. mesta.

f) Zabezpecenie vyjadreni a stanovisk k projektom od U&astnikov a dotknutych organov,
vybavenie tzemnych rozhodnuti, stavebnych povoleni.

g) Zabezpedenie zamerania po realizacii a vybavenie kolaudacie stavieb.

h) Evidencia faktar na projektové a stavebné prace, kontrola faktur k preplateniu.

i) Prijimanie Ziadosti a reklamacie od obyvatelov a uzZivatelov objektov a priestorov
v majetku mesta, tykajlcich sa zavad resp. havarii stavebnych ¢asti.

i) Vykon miestnych zistovani a zabezpecovanie odstranenia zavad.

6. Drobné architektdra
Komplexné zabezpeclenie detskych a viacucelovych ihrisk na Gzemi mesta a prvkov drobnej

architektiry na Uzemi mesta: projektova priprava, povolovanie, zmluvné zabezpeclenie,
realizacia, fakturacia, reklamacie a udrzba.

Napln prace oddelenia zahraniénych vzt'ahov, informaénej
kanceléarie a spravy pamiatok:

|. ZAKLADNE OKRUHY CINNOSTI:

1. Koncep €éné ulohy ochrany kulturnych pamiatok na izemi mesta

2. Rozvoj medzinarodnych a partnerskych vz~ tahov

3. Sprava pamiatkovych objektov v majetku mesta

4. Evidencia pamiatkového fondu a vedenie Ustrednéh 0 zoznamu pamiatok na Gzemi
mesta

5. Odborn&a €innos t’ na Useku pamiatkovej starostlivosti vratene obnovy

a rekonstrukcie

6. Spolupraca s organmi Statnej spravy na ochrane p  amiatkového fondu
a prezentéacia narodnych kultdrnych pamiatok

7. Informa €né kancelaria



ROZPIS ULOH:

1. Koncep €né ulohy ochrany kultdrnych pamiatok na Gzemi mesta

a)

b)

Vypracovavat koncepcie a plany na zachovanie historického prostredia kultirneho
dedic¢stva na Uzemi mesta.

Koordinovat budovanie technickej infrastruktiry v pamiatkovom Gzemi t. j. v mestskej
pamiatkovej zéne a na Uzemi NKP — pevnostny systém Komarna a spolupdsobenie pri
zabezpelovani Uprav ulicného interiéru a ulicného parteru, drobnej architektdry,
historickej zelene, verejného osvetlenia a reklamnych zariadeni tak, aby boli v sulade so
zamermi na zachovanie a uplatnenie hodn6t pamiatkového Uzemia.

2. Rozvoj medzinarodnych a partnerskych vz t'ahov

Organizuje a koordinuje vzajomné medzinarodné navstevy, U€ast na konferenciach
s medzindrodnou Uc¢astou doma av zahrani¢i, Ucast na Skoleniach a vymeny
skusenosti u zahrani¢nych partnerov a v druzobnych mestach.

Podiefla sa na organizacii pobytu oficialnych delegatov v meste.

Podiefla sa na organizacii pobytu oficialnych delegatov v zahranici.

Podiefa sa na vytvoreni novych kontaktov medzi komarfanskymi Skolami, civilnymi
organizaciami atd. a podobnymi subjektmi druZobnych miest.

3. Sprava pamiatkovych objektov v majetku mesta

a)

b)

e)

Spravovat, planovat a realizovat obnovu vybranych kultarnych pamiatok a zabezpecCovat
odstranenie havarijného stavu pamiatkovych objektov.

Vytvarat podmienky potrebné na zachovanie, ochranu, obnovu a vyuZivanie
pamiatkového fondu na Uzemi mesta Komarna a dbat, aby vlastnici kultirnych pamiatok
konali v slulade so zakonom ¢&. 49/2002 Zz. o ochrane pamiatkového fondu v zneni
neskorsich predpisov.

Vykonavat na néklady mesta vzmysle schvaleného rozpodtu zékladnd ochranu
kultarnych pamiatok, ktorych viastnikom je Mesto Komarno. Dbat’ aby kultirne pamiatky
boli uzivané v sulade s jej pamiatkovou hodnotou.

Oznacovat kultirne pamiatky informaé&nymi tabufami a spristupnit’ kultirne pamiatky (ak
nie su obydlim) pre verejnost podla vopred uréenych podmienok, na uréeny €as a za
nahradu.

Spravovat a zabezpeCovat prevadzku pamiatkovych objektov v majetku mesta.

4. Evidencia pamiatkového fondu a vedenie Ustrednéh 0 zoznamu pamiatok

a)

b)

c)

Na zaklade vypisov z Ustredného zoznamu viest evidenciu pamiatkového fondu na
Uzemi mesta Komarna a utvarat zdroje na zachranu a obnovu kultdrnych pamiatok
nachadzajlcich sa na Uzemi mesta.

Odborne viest evidenciu pamatihodnosti obce. Do evidencie pamaétihodnosti mesta
zaradovat okrem hnutelnych a nehnutefnych veci aj kombinované diela prirody
a Cloveka, udalosti, ktoré sa viazu k historii a osobnostiam mesta.

Zoznam evidovanych pamatihodnosti predkladat na odborné a dokumentacné ucely
Krajskému pamiatkovému Uradu v Nitre, ak ide o nehnutelné veci, predloZit zoznam aj
stavebnému aradu.

5. Odborna €innos t’ na Useku pamiatkovej starostlivosti

a)

Zabezpecovat archeologicky a architektonicko-historicky vyskum, kde si to pamiatka
vyZaduje.



b)

c)

Odborne v spolupraci s orgadnmi Statnej pamiatkovej starostlivosti dozerat na pripravu
a realizaciu obnovy pamiatok.
Viest pasporty, fotodokumentaciu a archivovat' vykresovi dokumentaciu.

6. Spolupraca s organmi Statnej spravy na ochrane p  amiatkového fondu a prezentéacia

a)

b)

d)

narodnych kultirnych pamiatok

Predkladat poZiadavky na krajsky pamiatkovy Grad o bezplatné poskytnutie odbornej
a metodickej pomoci vo veciach ochrany kultarnych pamiatok, ktoré su vo vlastnictve
mesta a predkladat poZiadavky na Ministerstvo kultiry SR o finan¢ny prispevok, alebo
0 poskytnutie Statnej pomoci na zachovanie pamiatkovej hodnoty kultdrnej pamiatky.

V mene vlastnika kultirnej pamiatky t.j. Mesta Komarna bezodkladne oznamovat
krajskému pamiatkovému Uradu kazdé ohrozenie, po3kodenie, odcudzenie alebo
zni¢enie kultdrnej pamiatky a kazdu zamysfanli zmenu vyuZitia kultdrnej pamiatky.
Podporovat iniciativy ob&anov a obc&ianskych zdruZeni pri ochrane pamiatkového fondu.
Spolupracovat najma s neziskovou organizaciou Pro castello Comaromiensi.

Spristupnit’ vybrané kultirne pamiatky pre Sirokl verejnost podla vopred uréenych
podmienok.

Informa €éna kanceléaria

Zbierat, spracovavat, aktualizovat a bezplatne poskytovat informacie pre verejnost
o kultarno-historickych pamiatkach, ubytovacich a stravovacich zariadeniach, sluzbéach,
kultarnych, Sportovych a spoloenskych podujatiach, Sportovych a relaxaénych
mozZnostiach, prirodnych zaujimavostiach v regidbne Komarna, podnikoch na uzemi
mesta Komarno, vlakovych a autobusovych spojoch a pod. Informécie zverejnit aj na
webovej stranke mesta.

Vytvorit a distribuovat bezplatné propagacné informacné materidly, zabezpeclovat
vyrobu propagacnych predmetov, pripravovat texty a poskytovat fotografie vydavatelom
publikacii v oblasti CR.

Zabezpedit prehliadky mesta a Ustrednej pevnosti pre organizované skupiny, novinarom
a pod.

Organizovat Uc¢ast na vystavach cestovného ruchu na Slovensku i v zahranici.
Spracovavat kultirno-spoloensky mesaénik mesta, zverejnit ho na webovej stranke
mesta ako aj v ostatnych regionalnych internetovych médiach.

Spolupracovat so subjektmi pbsobiacimi v oblasti cestovného ruchu, podnikatelskou
sférou a miestnym obyvatelstvom v oblasti zvySovania ich zainteresovanosti v cestov-
nom ruchu.

Motivovat miestne obyvatelstvo k cestovnému ruchu ak U€asti na spoloenskych
podujatiach.

Napln prace oddelenia prevadzky

a materialno-technického zabezpeéenia mestského Gradu

|. ZAKLADNE OKRUHY CINNOSTI:

DR

Hospodarska sprava budov mestského Uradu
Podate I'na, expedicia poSty

Prevadzka sluzobnych motorovych vozidiel
Evidencia k Pa€ov a vstupnych kariet

Obstaranie tovarov, sluzieb, prac a priru  €ny sklad



6.
7.
8.

Rozpo €et a financie
Prevadzka vratnice
Osved €ovanie listin a podpisov na listinach

ll. ROZPIS ULOH:

1.

a)

b)
c)
d)
e)
)
9)
h)

2.
a)

b)

a)

c)
d)

Hospodarska sprava budov Mestského Uradu

Zabezpeéenie prevadzky budov MsU

- Udrzba, oprava budov a zariadeni MsU

- Udrzba, oprava budov a zariadeni MsU zabezpe&ena dodavatelsky,

zabezpedenie chodu kotolni v budovach MsU - kuriéské préace,

zabezpedenie reviznych sprav v ramci MsU,

kontrola stavu a odpocet vodomerov, plynomerov, elektromerov,

refakturacia rezijnych nakladov prevadzky prenajatych priestorov najomcom,
zabezpedenie &istoty a poriadku v budovéach a dvore MsU,

zabezpeclenie pripravy miestnosti na zasadnutia mestského zastupitelstva,
zabezpedenie vlajkovej vyzdoby budov MsU z prilezitosti $tatnych a mestskych sviatkov.

Podate I'na, expedicia posty, Ustred na

V Ustrednej podatelni v knihach doSlej a vySlej poSty zabezpelenie zapisania a
pridelenia &isla kazdej poste doslej a vyslej z MsU,

zabezpedenie operativneho dovozu do$lej posty vratene balikov na MsU, tak isto
operativneho expedovania vyslej posty,

zabezpeclenie rozoslania (dorucenia) materialov na zasadnutia orgadnov mesta (Rada,
MZ).

Prevadzka sluzobnych motorovych vozidiel

Zabezpeclenie zakonného a havarijného poistenia vozidiel,

zabezpecenie technickych a emisnych kontrol vozidiel,

evidencia a odber platobnych karat,

sledovanie a vyhodnocovanie nakladov suvisiacich s autoprevadzkou celkove aj samo-
statne na jednotlivé vozidla,

evidencia pozZiadaviek na sluzobné vozidla,

vyuctovanie spotreby PHM,

evidencia o premavke referentskych vozidiel,

zabezpedenie sluzieb motorovych vozidiel pre MsU.

Evidencia k Pa€ov a vstupnych kariet

Evidencia klucov,
evidencia vstupnych kariet,
evidencia kariet pre vjazd do peSej zény.

Obstaranie tovarov, sluzieb, prac a priru  €ny sklad

Nékup zariadeni (nabytok, doplnky),

zabezpedovanie tovarov, sluzieb a prac pre chod a prevadzku MsU,
zasobovanie priru¢ného skladu kancelarskymi a Cistiacimi prostriedkami,
evidencia skladovych zasob,



e) zabezpecCovanie nahradnych dielov a materialov podla poZiadaviek na chod auto-
prevadzky,
f) vydavanie spotrebného materialu na jednotlivé oddelenia.

6. Rozpo et a financie

a) Zostavovanie navrhu rozpoétu a finanéného planu spravy MsU,

b) sledovanie Gerpania rozpo&tu spravy MsU a navrhy na tsporné opatrenia,
¢) evidencia doslych faktar a kontrola faktar po strdnke obsahovej i formalnej,
d) vystavovanie a evidencia odoslanych faktar vystavenych oddelenim.

7. Prevéadzka vratnice

a) Dozor, kontrola a evidencia vstupu do budovy radnice,
b) podéavanie informécii obanom mesta,
c) sprava uradnych tabudl v meste.

8. Osved éovanie listin a podpisov na listinach

a) Vedenie evidencie vykonanych osvedc&eni v osvedCovacich knihach

b) vyberanie spravnych poplatkov za osved&ovanie

Cc) postupenie Ziadosti ob¢ana o vydanie vypisu, alebo odpisu z registra trestov ha Gene-
ralnu prokurataru v Bratislave

Komarno 27. marca 2013

MUDr. Anton Marek,
primator mesta



