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Clanok 1
Ugel smernice

Mesto Komérno dalej iba ,mesto) v postaveni verejného obstardisgtektoré jej priznava
ustanovenie § 7 ods. 1 pism. b) zakona, vydavarpdrgctvom svojho Statutarneho zastupcu tato
smernicu, ktorej hlavnym diem a @&elom je stanovizavazné postupy pre zamestnancov mesta pri
ukonoch spojenych s verejnym obstaravanim.

Uéelom tejto smernice je pri uplafiovani zakonas. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov zneni zakom38/2015 Z. z. (dalej len ,zakon*)
definovat’ prdva a povinnosti, zodpovednad spbsob kontroly a postupy verejného
obstardvatd’a pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskignstuzby a uskutmenie
stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri azatN zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravanigpopisané touto smernicauil zavazné pre vSetkych
zamestnancov mestského Uradu Komarno ako aj pre zastnancov rozpdtovych
a prispevkovych organizacie bez pravnej subjektivit v zriadovacej pdsobnosti mesta Komarno.

. Zodpovedno®’ za proces verejného obstaravania v podmienkach mestského Uradu

a v rozpa@tovych a prispevkovych organizaciach bez pravnbjestivity v zriadovacej pdsobnosti
mesta Komarnaabezpéuje Statutarny organ — primator mestgd’alej len ,verejny obstaravaty

v sulade s platnym zdkonom, aktualnymi vyhlaSkamaaaklade Planu verejného obstaravania na
prislusny rozpé&tovy rok.

. Verejny obstaravate po nadobudnutidginnosti zakona o Statnom rozfte a na zaklade schvaleného
rozpaitu, spracuje plan verejného obstaravania na prislusnyazpaétovy rok.

. Verejny obstaravatd’® zodpoveda za verejné obstardvanjepri obstardvani zakaziek je povinny
dodrzZiava& najma platny zakon o verejnom obstaravani a presad zakladné principy verejného
obstardvania ako su: rovnaké zaobchadzanie, nediskcia hospodéarskych subjektov, princip
transparentnosti, proporcionality a princip hospodsti a efektivnosti. Zarovie zabezpéuje
primeranos vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu kgkaz

. Verejné obstaravanie za mesto a prispevkoveé a roZmwé organizacie bez pravnej subjektivity
vykonavaju zamestnanci Referatu VQ ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisem
povereni alebo zamestnanci v ramci svojej pracovirgjosti uvedenej v pracovnej napini bez
osobitného poverenia. Zamestnancovi, ktory bude ezadova’ verejné obstardvanie
prostrednictvom elektronického trhoviska, bude yghiené osobitné pisomné poverenie.

Okrem uvedeného Referéat verejného obstaravaniazeda z&innosti:
a) metodicky riad¢innosti vo verejnom obstarani,
b) realizuje VO v spolupraci s ostatnymi odbormi aafitvi mesta,
c) zadava zékazky ptd § 117 zakona,
d) zodpoveda za archivaciu dokladov a dokumentov gmnéno obstardvania v sulade s
registratirnym poriadkom mesta,



8. Pred zahajenim realizacie verejného obstaravanigedici odbornych Utvarov verejného obstardizese
zodpovedni zamestnanci, ktori zodpovedaju za predbstaravanial povinni preverit’, ¢ financné
prostriedky na verejné obstaravanie sdasiou schvaleného rozpim mesta a proces verejného
obstaravania zau len v pripade existujucich zdrojoch krytia vpate mesta. Vynimku mézu tvartie
verejné obstaravania, ktoré sa viazu na niektosielgy a vyzvy z fondov EU u ktorych je verejné
obstaravanie potrebné zabegpered podanim Ziadosti o NFP a jeho vysledok sestavdznym az po
schvéleni dotacie z fondov EU.

9. Verejny obstaravatd® v oblasti verejného obstardvania mézZze spolupracova s externym
poskytovatéom sluzby, ktory ma opravnenie poskytdvsluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostat@éné skusenosti vo verejnom obstaravdizld€j len ,externa spotmos™). Externa spolénog’ pri
poskytovani sluzieb pre verejného obstard@aje povinnd dodrziavainterné akty riadenia verejného
obstaravatéa a pri svojejcinnosti pInt’ a postupova v stlade so zdkonom a podpisanou mandatnou
zmluvou.

10. Vnutorna kontrolu dodrziavania zakona 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmeluplaeni
niektorych zakonov a tejto Smernice vykonavaju aterom povereni zamestnanci mestského Uradu a
hlavny kontrolor mesta.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom
1. Verejnym obstardvanimsu pravidla a postupy ptal zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie

tovaru, zakazky na uskuitenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie elluoncesie a saz
navrhov.

2. Verejnym obstaravatd’om je pod’a § 7 ods. 1 pism. b) zakona, Mesto Komarai):|00306525,
Namestie generala Klapkil, Komarno a prispevkové a roZfmyé organizacie bez pravnej subjektivity
v zriadovatd’skej pdsobnosti mesta Komarrialej len ,mesto ,,).

3. Plan verejného obstardvaniana rozpétovy rok je zakladnym dokumentom verejného obstaria/
Plan verejného obstaravania je planovaci dokumentkaordindciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych fysiziGvanych v prislusSnom rozgmvom roku alebo
pcocas platnosti zmluvy s  priradeny@iselnymi kddmi spokného slovnika — Common procurement
vocabulary ¢alej len ,CPV"), utuje jednotlivé zakazky, mnozstva a predpokladardndky zakaziek,
uréuje postupy, metody a lehoty na pripravu a reaiizéerejného obstaravania, typy zmlav, ich platnos
a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu veregnébstaravania.

4. Spolatny slovnik obstaravania( d’alej len ,CPV*) je jediny kvalifikény systém uplatnitey na verejné
obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivangnym obstaravdatem. CPV je Spokny slovnik
obstaravania pdd Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady ¢E3)95/2002 z 5. novembra 2002 o
spola@nom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydahie. EU, kap. 6/zv. 5) v platnom zneni.

5. Predpokladana hodnota zakazky(dalej len ,PHZ") v stlade s § 6 zakona, je cenaDBH — odhad,
kor'ko verejny obstaravaterynalozi za predmet zakazky. Predpokladana hogeqiatna Wase zaéatia



postupu zadavania zakazky. Dokument so stanoverndl B povinnou stas’ou dokumentacie
Z verejného obstaravania.

6. Predmet zakazky musi verejny obstaravditeopis@ jednoznane, zrozumiténe, Uplne a nestranne
na zaklade technickych poziadaviek. Technické plaXigy sa nesmu odvolaaa konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné ozeaie, patent, typ, oblaslebo miesto pévodu alebo vyroby, ak by tym
dochadzalo k znevyhodneniu alebo k ¥gltiu ugitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to nevyzaduje
predmet zakazky. Takyto odkaz mozno poien vtedy, ak nemozno opfgaredmet zakazky dostétee
presne a zrozumitee, a takyto odkaz musitbgloplneny slovamjalebo ekvivalentny“. Opis predmetu
zakazky moze odkazovaaj na osobitny postup alebo metédu vyroby alelskyiovania poZzadovanych
tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, ako ajswbitny postup inej fazy ich Zivotného cyklu, ajo
vtedy, ak tieto faktory netvoria &g’ ich hmotnej podstaty, musia vSak suvissepredmetom zakazky
a byt primerané jej hodnote a tam.

7. Zakazka pod’a z&konaje odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatémi alebo obstaravatai na jednej strane a jednym alebo viacerymi UgpeBuchadzami na
strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaskut@&nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby. Zakazkou je apbjednavka uzavreta medzi verejnym obstaravate ajednym uUspesSnym
uchadzaom v limite nizSom ako 5 000 eur bez DPH a beskopanych plneni.

a) Zakazka na dodanie tovaruje zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kémaaru
na splatky alebo prenajom tovaru s mozonasodkupenia alebo bez moznosti odkupenia;
mo&ze zalat’ aj¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Zakazka na uskutanenie stavebnych pracje zakazka, ktorej predmetom je

bl) uskuténenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektaakumentacie
a uskutdnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorowirmosti uvedenych
v oddiele 45 slovnika obstaravania,

b2) uskuténenie stavby alebo vypracovanie projektovej] dokudme a uskuténenie
stavby alebo

b3) uskutdnenie stavby akymKwek sp6sobom pdd poziadaviek, ktore &it verejny
obstaravati ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebojgkt stavby.

C) Zakazka na poskytnutie sluzbyna w&ely zakona je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby okrem zakazky uvedenej v bo@ch),

d) Zéakazka financovana z fondov EU zékazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnerge j
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnycharfinych néastrojov (napr.
Svafiarsky finany mechanizmus a Finémy mechanizmus EHP a Norsky fisag
mechanizmus),

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskugaie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblalstany a bezgaosti.

8. Uzavretd zmluva, rdmcova dohoda alebo koncesnavanmiasmie by v rozpore so s@iaznymi
podkladmi alebo koncesnou dokumentaciou a s ponpkedloZenou UspeSnym uchadtaa alebo
uchadzami. Verejny obstaravalenesmie uzavri¢® zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovu
dohodu s wiaznym uchadzem, ktory nie je zapisany v registri konénych uzivatd’ov vyhod.



9. Verejny obstaravate m6ze odstupt’ od zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
uzavretej s uchadegam, ktory nemal v ¢ase uzavretia zmluvy ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvyv registri kone¢nych uzivatd’ov vyhod zapisanych konéych uzivatd’ov vyhod alebo ak
bolo pravoplatne rozhodnuté od&igrknuti tohto uchadza z registra kormych uzivatéov vyhod
alebo ak mu bol pravoplatne ulozeny zak&asti poda § 182 ods. 3 pism. b) zakona.

10.Zé&kazka jenadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

11.Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem cas€l vo verejnom obstaravani,
uchadzaom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

12.Referenciou pod’a zéakona jeelektronicky dokument, obsahujdci potvrdenie o dodani tovaru,
uskut@neni stavebnych préac alebo poskytnuti sluzby.

13.Spravca kapitoly, resp. zodpovedny zamestnanec zakazku pisomne predlozZi vyplnené &lao
zamestnancovi, zodpovednému za procesnu stranlejnébp obstaravania 5 dni vopred, pred
uplynutim lehoty vyplyvajicej zo zakona gadpism. a) az d)..

Verejny obstaravate je povinny vyhotovit’ referenciu do:

a. 30 dni odo da skorenia plnenia pdé zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebodasti, ktora
spina poziadavku funkného celku,

b. 30 dni po skoteni kalendarneho polroka za predchadzajuci kaleydgolrok suhrnne za
vSetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a akolae vyhotovena referencia ptd
pismena a),

c. 10 dni odo da dordenia zZiadosti dodavdie o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia pta pismena a) alebo pismena b),

d. 10 dni od doréenia zZiadosti dodavdie o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku sauizk
hodnotou.

14.Elektronicka aukcia — pod’a zakona je opakujuci sa proces, ktory vyuzZiva tedeické
certifikované systémy pdid § 151 zakona na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodidté sa tykaju witych prvkov
ponuk, alebo
c) novych hodnét, ktoré sa tykajucitych prvkov ponuk.

15.Profil verejného obstaravatd’a zriadeny v elektronickom ulozZisku vo Vestniku yeého
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obst@giy@ jednym z transparentnych néastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladngkut@nostiach tykajucich sa priebehu
verejného obstaravania.
* verejny obstaravalema povinnog uverejni’ v profile suhrnnd spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vy$Simi ako 5 000 ewa obdobie kalendarneho $roka
do 30 dni po skamni kalendarneho Stinoka, v ktorej pre kazdu takuto zékazku uvedie
najma hodnotu zakazky, predmet zdkazky a identiikdodavatea.



» verejny obstaravatge povinny zvergjova’ Stvitrocne v profilesthrmnd spravu o zakazkach
podla § 109 a § 11@akona zakazky bezne dostupné na trhuobchodovanie prostrednictvom

elektronického trhoviska § cenami vySSimi ako 5 000 eux, ktorej pre kazdu zakazku uvedie
najma hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaspeSného uchadza

» vzaujme zvySenia transparentnosti verejného obstavania Udaje zverejnené v profile
verejny obstaravatd’ zverejni aj na webovom sidle mesta Komarno.

16.Elektronické trhovisko je informa&ny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabéepe

ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac aleboiedluyZezne dostupnych na trhu, a to
aukinym postupom, ako aj na zabe&geie s tym suvisiacictinnosti.

17.BeZne dostupnymitovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na tdwary, stavebné prace

alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskiitivané alebo poskytované na zaklade Specifickyate a p
dany pripad jedinaych poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su be&Sigh Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskut@nené alebo poskytnugézarovai

C) su spravidla v podobe, v akej su dodavane, uskat@né alebo poskytované pre verejného
obstaravatéka a obstaravafa, dodavané, uskuttované alebo poskytované aj pre
spotrebitéov a iné osoby na trhu.

Test beznej dostupnostje tlativo vydané Uradom pre verejné obstaravanie. DoWadhujuci

sa k vykonaniu testu beZnej dostupnosti tvotasiidokumentacie verejného obstaravania.

18.Centralny register zmlGv je verejny zoznam povinne zvateyanych zmliv, ktory vedie Urad

vlady Slovenskej republiky v elektronickej podolregister je informény systém verejnej
spravy.

19.0bchodné podmienky elektronického trhoviska( d’alej len ,OPET" ) upravuju, tieto oblasti

vztahov:
a) podmienky pouzivania elektronického trhoviskaladiska
- bezpeénosti,
- ochrany osobnych udajov a inych udajov,
- postupu registracie na elektronickom trhovisku drpbnosti o spdsobe preukazovania
splnenia podmienok registracie,
- postupu zverd&jovania ponuky na dodanie tovaru, uskmenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby,
- rozsahu dennéhgasu, kedy verejny obstaravhtebdze elektronické trhovisko pouztvaa
verejné obstaravanie a
- komunikacie medzi uchadsai alebo zaujemcami a verejnym obstarak@te
a obstaravatem,

b) okrem néleZitosti musi zmluva, uzatvorena medzejmgm obstaravatem a uchadzsmm
obsahové aj
- moment a spésob vzniku zmluvy,
- komunikaciu zmluvnych stran,
- moznosti skotenia zmluvy,



20.

21.

- sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,
- rozhodné pravo a sp6sob rieSenia sporov zo zmluvy,
- moment nadobudnutiacinnosti zmluvy, ak ide o povinne zvefieyani zmluvu pokh
osobitného predpisu.

Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim texkych a programovych prostriedkov
elektronického trhoviska sa povaZzuje za zmluvu tetavv pisomnej forme. OPESU si&ast’ou
zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravate a zaujemcom. Ak sa zmenia obchodné
podmienky elektronického trhoviska, tato zmena negplgv na uz zverejnené ponuky alebo zadané
zékazky. Na elektronickom trhovisku nie je mozaéa& koncesiu ge mozné uzavri¢’ ramcovu
dohodu najviac na 12 mesiacov.

Definicia Konfliktu zaujmov - pojem konfliktu zaujmov zatia prinajmenSom kazdu situaciu,dke
osoby na strane verejného obstaraiatétori su zapojeni do vykonavania postupu obgssia
alebo mb6zu ovplyviii vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenmaaju priamo alebo
nepriamo finatiny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mo¥néma’ ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danynstygmm verejného obstaravania. Verejny
obstaravaté v ramci internych aktov riadenia prijal také priaeé a dinné opatrenia, ktoré
identifikuju konflikt zaujmov a nasledne pri idefikacii konfliktu zaujmov uskuténi napravu.
Verejny obstaravate nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmktory obsahuje
pravidla a postupy pre osoby zainteresované vo jna@re obstaravani s diem zamedzi
pripadnému vzniku konfliktu zaujmov a jeho bezpredte]j identifikacii.

Clanok 3
Plan verejného obstardvania

1. Plan verejného obstaravania je planovaci dokumenmha koordinaciu verejného obstaravania,
ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnychc obstaravanych v prislusnom
rozpaitovom roku alebo p@s platnosti zmluvy. Obsahuje najmé& nazov zakapiogtup
verejného obstaravania, predpokladanu hodnotu kgk&ermin zaatia a ukotenia verejného
obstaravania, typy zmllv, ich platwoa lehoty plnenia v nadvéaznosti na prioritu verbmé
obstaravania.

2. Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania na prislusny rozpovy rok je
zodpovedny zamestnanec Referatu verejného obstarava, povereny vyhotovenim planu
verejného obstaravania, ktory sumarizuje podkladynzesto (prilohat.1l). Plan verejného
obstaravania zostavi v pisomnej a elektronickepéor

3. Zodpovedni zamestnanci mestapracujiv termine do 31. januara,iastkovy plan verejného
obstardvania na nasledujaci rozgtovy rok s ozna@enim prioritnych poZiadaviek.
Zodpovedaju za vecné, uplné &sné spracovanie podkladov do planu verejného rdlystiaia,
su povinni poskytniinevyhnutnt sfinnog’ zodpovednému zamestnancovi Referatu verejného
obstaravania.



4.

Zodpovedny zamestnanec Referatu verejného obstasgavaredklada plan verejného
obstaravania mestaa schvalenie primatorovi mestanajneskdr do 28. februara prislusnéeho
rozpaitového roka. Po schvaleni planu verejného obstaraytento zverejni na webovom
sidle mesta KomarnoZodpovedny zamestnanec na zaklade potrieb mestadpme Stwrocéne
aktualizuje plan verejného obstaravania.

Clanok 4
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

Nadlimitnou zakazkou v sulade s 8 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktordppidadana hodnota sa
rovna alebo je vySSiaako finargny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnymmpsed,
ktory vydava Urad pre verejné obstaravanialéj len ,Grad“) ku du vydania tejto smernice je
nasledovna:

a) 209 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,

b) 209 000 eur, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby

c) 750 000 eur, ak ide o zadkazku na poskytnutie slydala prilohy¢. 1 zakona
d) 5225000 eur, ak ide o zakazku na uskuemie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZzaduje po dobu 10 rokov matpisania zmluvy medzi verejnym
obstaravatéom a vi'aznym uchadzam.

2.

3.

Podlimitnd civilna zakazka zadavana verejnym obstardvam® je zé&kazka, ktorej
predpokladana hodnota nizSia ako finagny limit pod’a odseku 1. toht@lanku a sdasne
rovnaka alebo vySSia ako:

a) 5000 eur,ak ide o zakazku na dodanie tovéseZne dostupného na trhuokrem potravin,
zakazku na uskutoenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhkealza na poskytnutie
sluzby beZne dostupnej na trhu, okrem sluzby uwgdeprilohe¢. 1 zakona.

b) 20 000 eur,ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potratara nie je zakazkou pbta
pismena a),

c) 40 000 eurak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su pistya

d) 20 000 eur,ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktordj@mieakazkou pd pismena a),
okrem sluzby uvedenej v prilokiel zakona,

e) 200 000 eurak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenejlehec. 1 zakona,

f) 70 000 eur,ak ide o zakazku na uskdtenie stavebnych prac, ktora nie je zadkazkou'god
pismena a).

Archivicia dokladov sa vyZaduje po dobu 5 rokov mmbpisania zmluvy medzi verejnym
obstaravatéom a vfaznym uchadzam.

Civilna zédkazka snizkou hodnotouzadavana verejnym obstaravaim je zékazka, ktorej
predpokladana hodnota jgzSia ako finantny limit uvedeny v odseku 2) tohttanku v priebehu
kalendarneho roka alebo péas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlh&iobdobie ako
jeden kalendarny rok. Ide o zakazku, ktora je:



a) nizSia akd 000 eur,ak ide o zdkazku na dodanie tovarezne dostupného na trhyuokrem
potravin, zakazku na uskdtmenie stavebnych prac beZzne dostupnych na trhikezlwa na
poskytnutie sluzby beZzne dostupnej na trhu, okrdertby uvedenej v priloh& 1 zakona

b) nizSia ako20 000 eur,ak ide o zakazku ndodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zékazkou pobh pismena a),

c) nizSia akal0 000 eur,ak ide o zakazku ndodanie tovaru, ktorym su potraviny,

d) nizSia ako 20 000 eur,ak ide o zakazku naoskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou ptal
pismena a), okrem sluzby uvedenej v priléhk zakona,

e) nizSia ako200 000 eur,ak ide o zakazku nposkytnutie sluzby uvedenej v prilohe¢. 1
zakona.

f) nizSia ako70 000 eur,ak ide o zakazku naskutoénenie stavebnych prag ktora nie je
zékazkou pobh pismena a).

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 5 rokoypodpisania zmluvy medzi verejnym obstaréiate
a vi‘aznym uchadzam.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

1. Verejny obstaravales procese verejného obstaravania pri obstaravadiimitnych zakazieglni vSetky
pravidla a postupy pod’a zakona,ktorymi sa zadavaju nadlimitné zakazky na dodeovaru, zakazky
na uskuténenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutieetiukoncesii a $&ze navrhov.

2. Povinnos aplikova’ pravidla a postupy pdid zékona sa vahuje na zadavanie nadlimitnych zakaziek,
na ktoré budu vynakladané firigné prostriedky bez dlhdu na ich zdrojé¢( sa bude jednao vilastné
zdroje, prostriedky zo Statneho rozpg prostriedky zo Strukturainych fondov EU a pod.

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

1. Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatd postupuije:

a) poda § 109 az 112 zakona, ak ide ododanie tovarujtaisienie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzbypezne dostupnych na trhuVerejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom
elektronického trhoviska.

b) pod’a § 113 az 116 zakorek ide o inétovary, stavebné prace alebo sluzby, akdpaismena a).
Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvesinika verejného obstaravania.

c) poda § 109 az 112 zakona v zavislosti od fimto limitu zakazky nad 40 000 eak ide
o dodanie tovaru, ktorymi su potraviny. Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom
elektronického trhoviska.
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. Verejny obstaravatemézevyhradt’ pravo &asti vo verejnom obstaravalen pre chranené dielne

a chranené pracoviské hospodarske subjekty, ktorych hlavnynfeie je socialna a profesionalna
integracia os6b so zdravotnym postihnutim aleb& @reevyhodnenych oséb, alebo moéze vyhradi
realizaciu zakazky v ramci programov chranenycltgraych miest za predpokladu, Zze asB0%
zamestnancov chranenych dielni, chranenych prdcowigspodarskych subjektov a programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdrawotpostihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby.

. Pri pouziti postupu pdid 8§ 109 az 112 zakona, prostrednictvom elekironckednoviska, nie je mozné
zada koncesiu a je mozn&avriet’ ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 7

Pravidla a postupy zadavania
civilnych zdkaziek s nizkou hodnotou zadavané venmgym obstardvatd’om
podPa zakona¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmena&aplneni
niektorych zakonov v zneni zakon&. 438/2015 Z. z.

. Verejny obstaravalepri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupkijaby vynalozené naklady na
predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

. Verejny obstaravale postupuje pokh 8 117 zakona aj vtedyk v predchadzajucom zadavani
podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska spésobom jej zverejnenia na elektronickom
trhovisku nebola predloZena ani jedna ponuka aeibgedna z predlozenych pontk nigsppoziadavky
uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povumtirdienky zadavania zakazky sa podstatne
nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je ra@ksi@20 000 eur (tovary a sluzby), resp. 70 000 eur
(stavebné préace).

. Verejny obstaravaleSpecifikuje pravidla, ktoré bude uglava’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
pri zoadneni hodnoty zakazky.

a) Pri zdkazke, ktorej hodnota pahybuje v spodnej hranici finantného limitu pre dany typ zakazky,
bude zobadiova’ aj ved'ajSie naklady, ktoré by pri nastaveni prilis forim@lanych pravidiel, monhli
vieg’ k predrazeniu zakazky.Za vedajSie naklady sa povazuju naklady na mzdy zamesiman
spotrebu kancelarskych potrieb, tonery, elektrigkiergiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja
a pod).

b) Naopak, ak ide @akazku, ktora je vo vySSej hodnote, verejny obstaravatev tomto internom
dokumente prijal ¥lanku 8 , tejto smernice elementarne pravidla zaniavzakazky s prihliadnutim
na principy verejného obstaravania.

4. Povinnou stiag’ou spisu z verejného obstaravania je aj dokumedEfagktorého verejny obstaravite
uréil PHZ. Verejny obstaravateurti PHZ na z&klade udajov ainformécii o zakazkach na
rovnaky alebo porovnatény predmet zdkazky Ak nema udaje k dispozicii, dirpredpokladanu
hodnotu na zaklade udajaziskanych prieskumom trhu minimélne od troch hospodéarskych
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5.

6.

subjektov, ktori maju dany predmet zakazky zapisargistri ¥ poZzadovanym plnenim alebo na
zaklade udajoeiskanych inym vhodnym spésobonPredpokladana hodnota je platnéase z&atia
postupu zadavania zakazky.

Sprévca kapitoly, resp. zodpovedny zamestnanec zakazku pisomne predloZi vyplnené dlao
zamestnancovi, zodpovednému za procesnu stranlejnébp obstaravania 5 dni vopred, pred
uplynutim lehoty vyplyvajucej zo zakona: verejnystaravaté mé povinnogd’ vystavit’ referenciu

do 10 dni od dorw&enia ziadosti dodavatia o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s niak
hodnotou.

Verejny obstaravateeviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovavanghimalne pat® rokov od
uzavretia zmluvy.

Verejny obstaravalge povinny zverejnit’ v profile sihrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami
obdobie kalendarneho Stvt’roka do 30 dni po skoreni kalendarneho Stroka, v ktorej pre kazdu
takUto zadkazku uvedie najma hodnotu zékazky, predakazky a identifikaciu dodavéise

Clanok 8
Elementérne pravidl4 zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

1. Zodpovedni zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisempovereni
primatorom mesta alebo zamestnanci v ramci sveogogwnejcinnosti uvedenej v pracovnej naplni
bez osobitného poverenia zodpovedaju za pripraealiaaciu verejného obstaravania postupom
pod’a § 117 zakona a pri verejnom obstaravani postuiagi@dovne:

1.1 Presne Specifikuju predmet zakazky — spracuju opipredmetu zakazky, t.j. technickd, funéna a
Uzitkovu Specifikaciu predmetu zakazky. Stanovishdrakazkytovar, sluzba alebo praca.

1.2Ur¢ia PHZ na zéaklade udajov a informacii o zakazkach naaloyralebo porovnatay predmet
zakazky. Verejny obstaravéite dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovamformacie a
podklady, na zaklade ktorych ¢ilr predpokladand hodnotu.(Priloia 1 Ukenie predpokladanej
hodnoty zakazky)

1.3 Ur¢ia, ¢i ide obeznu/ nie beznlu dostupnasna trhu , pomocoutestu beznej dostupnosti Test
bezZnej dostupnosti zodpovedni zamestnanci zakladegpisu z verejného obstaravania. (Pritolza
Test beznej dostupnosti)

1.3.1 v pripade zakazkezne dostupnej na trhupostupuju v sulade so zdkonom a to:
v" vo finanitnom limite nizSom ako 5 000eur postupaékazky s nizkymi hodnotami,

v vo finantnom limite vy$Som ako 5000eurprostrednictvaetektronického trhoviska,
postupom podlimitna zakazka.
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1.3.2 v pripade zakazkyie bezne dostupnej na trhupostupuju v sulade s § 117 zakona vo
financnom limite:

.

- nizSom ako 20 000 eur, ak ide o zdkazkdodanie tovaru, okrem potravin,
- nizSom ako 40 000 eur, ak ide o zdkazkdad@anie tovaru, ktorym su potraviny,

- nizSom ako 20 000 eur, ak ide o zakazkipaskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou na
poskytnutie sluzby uvedenej v prilotiel zakona,

- nizSom ako 200 000 eur, ak ide o zadkazkyposkytnutie sluzby uvedenej v prilohed. 1
zakona.

- nizSom ako 70 000 eur, ak ide o zakazkusiaitoénenie stavebnych prac.

1.4 Uria kritérium hodnotenia v sulade so zakonom:

a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b) nékladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnostjma nakladov p@s Zivotného cyklu
alebo

C) najnizSej ceny.

1.5Vypracuju vyzvu na predloZenie cenovej ponukyPrilohac¢. 3 Vyzva na predloZenie cenovej
ponuky). Zodpovedni zamestnanci za verejné obsaardvVyzvu na predloZzenie cenovej
ponuky zverenia na webovom sidle mesta minimalne na 10 dmizarovai Vyzvu zaslu
elektronicky/doportienou postou (v zavislosti od vysky predpokladanegnioty zakazky)
minimalne trom / piatim hospodarskym subjektom ktoré su opravnené doddvaesp.
poskytov& predmet obstaravania; dokladom na preukazanievoenda je vypis z obchodného
registra alebo Zivhostenského registra alebo imépistra.

1.6 Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie hadpovedni za postupné spracovanie
vlastného Registra hospodarskych subjektowod’a predmetu zakazky na tovary, sluzby a
prace spolu s fotodokumentaciou referencii. Hogpslek subjekty v Registri s pozitivnymi
referenciami bude v buduicnosti verejny obstardvavguziva® pri vyhlaseni verejného
obstaravania.

1.6Z realizovaného verejného obstaravania vypracugapisnicu z otvarania ponuk
a vyhodnotenia ponuk(Priloha¢.4 Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk) gl&ovom
vyhodnoteni verejného obstaravanidoznamia uchadz#éov s vysledkom vyhodnotenia.
UspeSnému uchadsmavi oznamia, 7e jeho ponuku prijimaju, nelspeSnagm/
uchadzaovi/¢om oznamia, Ze jeho/ich ponuku neprijimaju.
(Priloha ¢. 5 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia UspeSnénmadz&ovi a prilohac. 6
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia nelspeSnému paltidl),

1.7 Spbsob vzniku zavazkuri zdkazkéach nizSich ako 5 000 eur bez DPH jemaspdsob vzniku
zavazku zabezpg formou objednavky (objednavka musitbgodpisana oboma zmluvnymi
stranami a zverejnena v sulade so zdkonom) aletwaklade zmluvy, zavazok pri zakazkach
vysSich ako 5 000 eur bez DPH je mozné zakgzpglucne na zaklade uzatvorenej zmluvy,
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1.

ramcovej dohody (dnnog’ zmluvy najskér nasledujuci tlgpo zverejneni zmluvy v sulade so
zékonom ).

1.8Zmluvu, ramcovu dohodumoZzno zment® podas jej trvania bez nového verejného

obstardvania vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizSia akarfiny limit pre zakazku
S nizkou hodnotoa zarovai je nizSia ako

a) 15% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohakyjde ozdkazku na uskut@nenie
stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohadtyide ozdkazku na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby,

Clanok 9
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

Ak je finartny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutigZbly nizsi alebo rovny ako 20 000

eur bez DPHa limit zakazky na uskutoenie stavebnych prac jsi alebo rovny ako 70 000 eur bez
DPH v priebehu rozpgioveho roka averejny obstaravateyhodnoti situaciu tak, Ze idehavariu,
Zivelna pohromu alebo mimoriadnu udalo$ s nasledkom Skody na majetku, Zivote, zdravi,
Zivotnom prostredi alebo pride k preruSeniu resp. lbmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe
zodpovedny zamestnanec o tejto skufposti Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pomome
alebo mimoriadnej udalosti (Priloha ¢. 7  Zpisnica z havarijnej udalosti ). K zapisulopt
fotodokumentéaciu, cenovl ponuku a dokumentaciulgtednaschvalenie Statutarnemu zastupcovi
mesta.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

2.
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0 podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie &ipy jej vzniku,

0 predpokladané nevyhnutné naklady na odstraneniari®j situacie — na zaklade troch
cenovych ponuk - elektronicky

0 fotodokumentaciu

Verejny obstaravatevzal do Uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostappredmetu zakazky,
vychadzajuc predovSetkym z ekonomickych, prevady&ov a kapacitnych moznosti
a nadefinoval do smernicdovary, sluzby a prace pri ktorych verejny obstarawatel nie je
povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom pokh 8§ 117 zakona. Verejny
obstaravaté mal na zreteli aj tu skutoog’, Ze na zaklade poziadaviek prislusnych riadiacich
organov a vnutornych kontrolnych organov boli spg@odmienky primeranosti vynakladania
financnych prostriedkov na obstaranie poZzadovaného prednagazky.

Nakup tovaru:

* pouzitie fondu primatora, zastupcov primatora algth zamestnancov mesta na
reprezenténé (tely,

* vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach,otyach, oslavach a pod.,

» drobné reklamné predmety mesta,

» drobné ocenenia pre Sportovcov, Ziakov, pedagégadmych stiaziach a slavnostiach,

» drobnéa vyzdoba mestského Uradu okrem wiagioh a silvestrovskych ozdéb,



» ob¢erstvenie poskytnuté himm, organom samospravy na mestskom Urade nespaahyic
reStauranych sluzieb,

* mliecny a ovocny program poskytnutytien a Ziakom Skol a Skolskych zariadeni,

» Specialne tlaiva, Specialny material, diplomy a podobne,

e tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych ddwo alebo z dévodov vyplyvajicich z
vyhradnych prav méze poskythlen ugity dodavaté.

Poskytnuté sluzby:

» pouzitie fondu primatora mesta na reprezardacely,

* poStové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

» prekladatéské / tima@nicke sluzby,

» Skolenia, kurzy, seminare,

* servis zariadeni u autorizovanych dodaiate

» 0 sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckyatadiov alebo z dévodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav méze poskythién ukity dodavaté

e umyvanie sluzobnych vozidiel.

Uskutoénenie prac:
» stavebné prace, ktoré z technickych doévodov, urkggbbodévodov, alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytien ugity dodavaté

Clanok 10
Zavereéné ustanovenia

V pripade ak déjde k zmenam zakaha343/2015Z.z. o verejnom obstaravani v zneni megko
predpisov, alebo k nadobudnutidginnosti niektorych ustanoveni tohto zakona, ktoyésa tykali
postupu verejného obstaravaepri obstaravani predmetu zékazky, bude verejrstacivate
prihliada’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

Tato smernica jgavazna pre vSetkych zamestnancov mestského Uradwiarno ako aj pre
zamestnancov rozpétovych a prispevkovych organizacii bez pravnej sulektivity v zrialovacej
pdsobnosti mesta Komarno. Po jej vydani a oboznasa®siou sU povinni vSetci zamestnanci ju
dodrziavai.

Tato smernica je k dispozicii k nahliadnutiu naretkiate primatora mesta Komarno a na
Odbore spravy majetku, Mestského uradu Komarno.

Této smernica nadobud&idnog’ 5. 9.2016. Tymto sa zaraveusSia vSetky doterajSie interné
normy, bez ofadu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestoanpri realizacii ukonov
suvisiacich s verejnym obstaravanim.

V Komarne, da 5. septembra 2016

15



Ing. Laszl6 Stubendek

primator mesta

Neoddeliténou sdasou Smernice je 7 priloh.
Platnog’ a rinnos’ Smernice nastavaidm 5.9.2016
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Priloha¢. 1 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Ur ¢éenie predpokladanej hodnoty zakazky(vzor)

Nazov verejného obstaravBael prijimatda: e
Predmet / NAzov ZAKAzKY: e
Druh zakazky (tovary / SluZby / Prace): e
KOO CPV: e ————————————
Spbsob ufenia PHZ:

a) Prieskum trhf

a M 0w bdh e

b) Rozpdet stavby (stavebného diela, alebo ptac)

c) Na zaklade predchadzajucich zakaZiek

d) Na zéaklade Gdajov z elektronického trhoviska

€) INYM SPOSODOM e

6. Podklady preukazujicedanie PHZ: e

7. Vysledna PHZ urena potia § 6 zakona.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani:

8. Meno, funkcia a podpis zodpovednej 0S0bY: e
9. MieSto a dAtUM: e
10. Prilohy’: Prilohas. 1 Zaznam z prieskumu trifu

Priloha¢. X Nazov prilohy

L Vybrat relevantné
2 Uvieg’ sp6sob vykonania prieskumu trhu:

a) na zaklade oslovenia potencialnych dodéiate

b) na zaklade internetového prieskumu cez cennikgldgy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodriowaru /

sluzby / prace,

c) iny spdsob — uvigsaky.
% Overeny a op#atkovany autorizovanou osobou
* Na rovnaky alebo podobny predmet zakazky realizgea verejnym obstaravdtem
® http://www.eks.sk
¢ Specifikova' tento spésob
" Uvieg’ v3etky relevantné dokumenty, na zéklade ktorycRI$Z ukuje: napr. ponuky dodavatey, kataldgy, cenniky,
printscreeny internetovych stranok, identifikovarkenkrétneho dokumentu, vramci ktorého sa réepostavby
nachadza (napr. projektova dokumentécia), zmluvypodobny alebo rovnaky predmet zdkazky (pBistalkaz na
zverejnenie zmluvy na internetovej stranke Cendéléinregistra zmlav alebo na ich na stranke verejmdstaravata),
identifikacia zakaziek v ramci elektronického trigka slGziacich k weniu PHZ, iné podklady jasne preukazujice
urcéenie PHZ.
8 Ur¢ena ako hodnota bez DPH v EUR
® Uvieg a prilozi’ v3etky prilohy vZahujice sa k deniu PHZ, najméa dokumenty uvadzané v bode 6 (p@akid’ su
prilohy s&as’ou prieskumu trhu, nemusia sa duplicitne uvédiea odkazom na prilohu prieskumu trhu.).
19 Ak je to s oliadom na sp6sob tenia PHZ relevantné
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Prieskum trhu na U¢ely uréenia predpokladanej hodnoty zakazky(vzor)

Nazov verejného obstaravBae prijimat@a: = e
Predmet / NnAzov zAKAzKY: e
Druh zakazky (tovary / SlUZDY / Prace): e
KOO CPV: s
Sposob vykonania prieskumu tHIU e,
Identifikovanie podkladov, na zaklade na zékladeyith bol prieskum vykonan$

2 T o

a) zoznam oslovenych dodavide :

Nazov osloveného . : R . Prijaté4 ponuka:
. Datum oslovenia Spobsob oslovenia . .
dodavatd’a ano/nie
b) zoznam predlozenych ponuk:
Suma ponuky
Nazov dodavatéa, Datum relevantna pre Poznamka
ktory predlozil ponuku predlozenia uréenie PHZ
v EUR bez DPH
¢) zoznam identifikovanych cennikov/zmlGv/pinent:
et o . Odkaz na Suma relevantna
Identifikacia zdroja . 4 strank > mk
adaju internetovu strarl u | preurcenie PHZ Poznamka
(ak relevantné) v EUR bez DPH

d) iné relevantné podklady preukazujice vykonaniesgrtienu trhu:

7. Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumUTtAUL.............ccooviviviviieeeeeeee e
8. Meno funkcia a podpis zodpovedne) 0SODY: e

9. Miesto a datum vykonania prieSKUmU: e

10, Prilohy e

M Uvieg aky: a) na zéklade priameho oslovenia dod&wate nasledného predloZenia cien alebo ponuk,
b) na zaklade internetového prieskumu cez cenrikyalégy ainé zdroje s moznou identifikaciou
hodnoty tovaru/prace/sluzby,
c) iny spésob — uvigsaky,.
12 vybrat' z varby a), b), c), d) alebo ich kombinaciu Fadspésobu vykonania prieskumu trhu. VyZaduje savis!
alebo identifikovél minimalne troch potencialnych dodavéte.
13 Uréi sa suma v EUR bez DPH ako priemerna cena s posarych cien, ktora tvori podklad nasemie PHZ poth §
6 zakona o verejnom obstaravani.
1.1 Uvieg a priloZi v3etky prilohy viahuijlice sa k deniu PHZ, najmé doklady/dokumenty uvadzané v bode 6
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Priloha ¢. 2 Test beZnej dostupnosti

Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: ................... eur bez DPH
NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § #Aso 5 pism. 0) ZVO su vymedzené

kumulativnym spbésobom a pri ,teste beznej dostupna$ musi byt naplnenda kazda
z uvedenych podmienok:

re

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhy Ano | Nie
nie su vyrabané, poskytované alebo
uskut@nované na zéklade Specifickych
a pre dany pripad jediteych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej

su bez vé&Sich Uprav ich vlastnosti alebg
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskut@nené —t. j. neboli Specifikované
jedingné poziadavky

su v podobe, v akej su dodavané,
poskytované alebo uskutmvané

pre verejného obstaravéise

3 | a obstaravata, dodavané, poskytované
alebo uskuté&iované aj pre spotrebliav
a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné
ich upravt’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazk§ — 3ANO, je mozné uvies Ze predmet zakazky je v danom
case bezne dostupny na trhu.

Niz8ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § @s06 a 7 stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo urahéit’ spravnu kategorizaciu vo vrahu k beZznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | su ugené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky4 — 5ANO, je pravdepodobné, e predmet zékazky je
v danom¢ase beZzne dostupny na trhu.
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Prijimatd’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych inforimé@ tomto vyhlaseni je mozné
povazovd za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nend&he finainého prispevku.

Zaver: BeZne dostupny/a tovar, sluzba Nie beZne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca
" Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatd’ uvedie konkrétne dbévody, na zéklade ktorych foowal svoje odpovede k podmienkam
¢. 1 az 3 vo v#ahu k danému predmetu zakazky.

Odbvodnenie:
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Priloha¢. 3 Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Vas listé. / zo dha; -/ -
Adresat Nasetislo:
Vybavuje:

VEC:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziada predloZzenie cenovej ponuky na uskuagnie stavebnych prac
(010 L0 I F= V7AYo o ¢ S

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predloZzenie ceppoauky. GGakavame, Ze sa procesu
verejného obstaravania@stnite a predloZite akceptovaté cenovu ponuku na pozadovany
predmet zakazky zadavany postupomljpo8 117 , zakazka s nizkou hodnotou ,, zakéna
343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmenapbneni niektorych zédkonow’élej len
ZVO) v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom,

Podpis Statutara

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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Vyzva na predkladanie cenovych ponugzor)

zakazka postupom podta § 117 ,zakazka s nizkou hodnotou” v sulade so k@nom
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni rkesSich predpisov

1.Identifikacia verejného obstaravatda

Nazov:

So sidlom :
Zastupena :
1ICO :

DIC:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:

Telefén:
Email:

2. Nazov predmetu obstaravania:
3. Slovnik spol&ného obstaravania (CPV):
4. Opis predmetu obstaravania:

5. Cena:

Cena diela musi bystanovena pre predmet zakazky vo formate:

ako cena celkom bez DPH,

vySka a sadzba DPH a

cena celkom vratane DPH.

Pokid’ uchadza nie je platcom DPH, tak na tato skémeg’ v ponuke upozorni.
Cena musi zahat’ vSetky naklady uchadéa suvisiace s vykonom daré@pnosti.

6. Predpokladana hodnota zakazky:

7. Rozdelenie predmetuNIE

8. Moznog’ predloZenia variantnych rieSeni NIE
9. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania:

10. Lehota viazanosti ponuk:

11. Lehota na predkladanie ponuk:

* lehota na predkladanie ponuk je do: ......ccccceemeeeiiiiiinnns V pripade damenia poStou
musi by ponuka Vv stanovenej lehote deena na
= T0 [T U Datum posStovej piatky nie je rozhodujuci. Po

uplynuti lehoty na predkladanie ponuk nie je mopredioZzené ponuky odvalaPonuky po
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predloZeni nemozno menani doginat’. Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk je zmena
alebo doplnenie ponuky vyéana. Pripadna oprava zrejmych chyb a nespravrkisti¢
vznikli pri vyhotoveni ponuky je mozna aj po uplyniehoty na podavanie ponuk;

* ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a v meb®; obalka musi kyzreténe
ozna&ena napisomObstardvanie — neotvara’”, heslom obstaravania..................... , ako aj
obchodnym menom a sidlom obstaralata uchadzs.

12. Podmienky &asti uchadzaov:
12.1 Osobné postavenie

Uchadza musi sjiat’ podmienky dasti tykajlce sa osobného postavenialpddl 32

ods. 1 pism. e) zakona343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a preukaca

splnenie dokladmi pdd 8 32 ods. 2 pism. e) alebo ekvivalentnymi dokiagim
origindlnom vyhotoveni alebo ako fotoképiu tolttokladu —doklad o opravneni

uskutoénovat’ prace, ktoré su predmetom tejto zakazky.

12.2 Navrh na plnenie kritérii — vyplneny Vykaz vyner

12.3 Podpisand zmluva o dielo

13. Kritéria na hodnotenie ponuk:
14. Podmienky financovania:
15. Typ zmluvy:
Zmluva o dielo
16. Dophiujuce informécie:

1) Spbésob vyberu najvhodnejSej ponuky: Verejny obstdei vymenuje komisiu
verejného obstaravdi na vyhodnotenie ponuk.
2) Lehota na oznamenieti@iznej ponuky: Verejny obstaravhteznami uspesnému

uchadzaovi v lehote do 10 pracovnych dni od vyhodnotemialk, Ze jeho ponuku
prijima, neduspeSnému uchadaa oznami v lehote, Ze jeho ponuku neprijal.

3) Verejny obstaravateurci vitazného uchad#a za podmienok: splinil vSetky
podmienky @asti a ponukol najnizsiu cenu za uskunenie diela.

4) Verejny obstaravatesi vyhradzuje prdvo mehpodmienky obstaravania alebo
obstaravanie zrudv pripade ak:

. ani jedna z predloZenych ponuk nebude zodpdivpdaiadavkam stanovenych
Vv tejto vyzve;

. sa zmenili okolnosti, za ktorych bolo toto obstandie vyhlasené;
. ponuka uchadzav bude vySSia ako predpokladana cena obstaravania;
. nebude predloZena ani jedna ponuka.
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5) Uchadzé nemaju narok na nahradu nakladov spojenyalag’du na tomto
obstaravani.

6) Verejny obstaravatesi vyhradzuje pravo odmietfiwSetky predloZené ponuky.

Podpis Statutara
Prilohy:
Priloha¢. 1 Navrh na plnenie kritérii
Priloha¢. 2 Vykaz vymer
Priloha¢. 3 Zmluva o dielo
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Priloha &. 1 NAVRH NA PLNENIEKRITERII

SUTAZNA PONUKA

1. Zakladné Udaje uchadza

Obchodné meno spaloosti:
Adresa sidla spotmosti:
Konatd’ spol@nosti:

ICO:

DIC:

|C DPH:

Zastupeny:

Tel:

E-mail:

Celkové cena diela
Néazov predmetu bez DPH:
obstaravania: v sllade s Vykazom
vymer

DPH:

Celkova cena diela
s DPH:

v sllade s Vykazom
vymer

Datum: .......ooooviiiiiiiiiee
(vypis& meno, priezvisko a funkciu
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Priloha¢. 4 Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponukvzor)

podPa zakonaé. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmeaaloplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

1. Nazov verejn€ho ODSLArAVERE ............cooooiiiiiiiiiiiii e
2. Sidlo verejného ObStaravBBE  ..........cevviiiiiiiiiiiiieee e
3. Predmet / NAZOV ZAKAZKY:...........uuuuueiieeeeeeeiiiiiiiin e e e e e e e e e e e eeeeeeeeannenns
4. Druh pOSTUPU: e r————— e
5. Datum afas vyhodnotenia: ....ooeviiiiiiiiiiie e
6. Miesto vyhodnotenia: o
7. Pritomniclenovia KOMISIE: .......coceeiiiiiiiiiieeeieeeemeee e
8. Zoznam uchadzav, ktori predlozili ponuky:
9. Poradie uchadzav a identifikaciu ispesného uchataalebo uspesnych uchadaa s
uvedenim dévodov uspesnosti ponuky alebo ponukigpsdbdodavky, ak je znamy:
Obchodné meno / Navrh kritéria na Podiel
nazov uchadz&a, sidlo Poradie . . subdodavky . .
. L . vyhodnotenie ponuk Odbévodnenie
/ miesto podnikania uchadzatov . .
. predloZené uchadz&om
uchadzaia
10. Zoznam vyléenych uchadzav s uvedenim doévodu ich vyénia:
11. Dbévody vyltenia mimoriadne nizkych ponuk:
12. Dovody, pre ktoré&len komisie odmietol podpigaapisnicu, alebo podpisal zapisnicu
s vyhradou:
13. Zaver vyhodnotenia ponuk:

Clenovia komisie na vyhodnotenie ponutk vyhlasujitate zapisnica zodpoveda skiriosti,

¢o

potvrdzuju svojim podpisom

Mena a podpisylenov komisie:

Miesto a ddtum vypracovania zapisnice:
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Priloha¢. 5 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia UspeSnéinada&ovi

- List ¢. / zo dia: - / -
Adresat:
Vybavuje:
Mobil:
I:
Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — UspeSnychadza®
Predmet zékazky:

Verejny obstaravate

D) T verejny abavat€, vyhlasil verejné obstardvanie na
.................................. vsulade so zakon¢. 343/2015 Z. z. overejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Po posudeni splnenia podmienalasti, nalezitosti ponuky a poZiadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk liodritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
Gcasti, nalezitosti ponuky a poZiadavky na predmekaziédy vyZzadované verejnym
obstardvattom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky a kritérihodnotenia najnizSia
cena za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skdatmsti, Vam verejny obstaravéiteznamuje, Ze ste stali
uspesSnym uchadz&m a VasSu ponuku verejny obstaravate prijal a podpiSe s Vami
objednavku , kipnu zmluvu......

S pozdravom,

Podpis Statutara
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Priloha¢. 6 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia nelspeSnéradagovi

- List ¢. / zo dia: - / -
Adresat:
Vybavuje:
Mobil:
I:
Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — nedaspe§nuchadza

Predmet zakazky:

Verejny obstaravate

D1 F- L verejny obstaravate vyhlasil verejné obstaravanie na
...................... v stulade so zakonain 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Po posudeni splnenia podmienalasti, ndlezitosti ponuky a poZiadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk liodritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
Ucasti, nalezitosti ponuky a poziadavky na predmekaziédy vyzadované verejnym
obstaravatéom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstard'eate ste sa umiestnili na .......
mieste.

Vitaznym uchadz#&om sa stala spolénost’:

Na zaklade uvedenych skdatmsti, Vam verejny obstaravéiteznamuje, Ze ste stali
neuspesnym uchadz&om a Vasu ponuku verejny obstaravatk neprijal.

Za tag’ na predmetnom verejnom obstaravdiakujeme.

S pozdravom,

Podpis Statutara
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Priloha¢. 7 Zapisnica z havarijnej udalosti

ZAPISNICA Z HAVARIINEJ UDALOSTI

SlUZi ako ZiadOBPre .....oevvvvvvveciiiiiiieeeeeeeeeeeee, mesenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutychahngvych situacii.

Verejny obstaravale .........ccccccceeeeeiiiiiiiiiiceee , tymto oznamuje zridovatd’ovi
................................ , 2&@ DD.MM. RRRR nastala nasledovna udéios

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebn&o najpodrobnejSie opigarzzniknutl havarijna situaciu a @iny jej vzniku.
Havariu sposobili pidiny: fyzické a moralne opotrebovanie materialu, nege: pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZziar, in nepredi@na udalos.

Havéria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, méze fojSireniu $kdd na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné néaklady na odstranenie havijnej situacie:

Je potrebné zavolajedného odbornika, ktory podrobne vo svojom retpopopise
predpokladané nevyhnutné naklady na odstraneniarkjagj situacie ( rozpéet bude tvori
prilohu tohto zapisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravate s poukazom na uvedené skirtosti bude postupovav odstraneni
havarie priamym zadanim zékazky dodéalete opravnenémudodava, poskytovs

uskut@riovar predmet zakazky v stlade s Obchodnym registromo&ienskym registrom...

Identifikacia zhotovitela:
(identifikacné udaje spolénosti, ktora pripravovala havarijny rozpget )
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:
- rozpaet havarie
- fotodokumentéacia
Vo, tia: Statutarny organ
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