VSeobecne zavazné nariadenie Mesta Koméarno  €islo 7/2004
0 zasadach pre verejné obstaravanie tovarov, sluzie b a prac mesta Komarno

Mestské zastupitelstvo v Komarne, v stlade s ustanoveniami 8 6 a 11 ods. 4 pism. a)
zékona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, v zmysle zakona €.
523/2003 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene zékona €. 575/2001 Z. z. o organiz&cii
Cinnosti vliady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov (dalej len
.Zzakon) sa uznieslo na tomto vSeobecne zavaznom nariadeni

§1
Uvodné ustanovenia

Zasady pre verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a prace mesta Komarno (dalej len
.zasady*) zabezpeduju jednotny postup obstaravatefov pri verejnom obstaravani tovarov,
sluzieb a prac mesta Komarno (dalej len ,mesto“) v zmysle zékona.
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U€el zasad
(1) Ugelom tychto zasad je zabezpedenie jednotného postupu obstaravatefov pri ziskavani
predmetov obstardvania prostrednictvom aplikacie jednotlivych metdd verejného

obstaravania v zmysle zakona, sciefom dosiahnut maximalnu efektivhost, dcelnost
a hospodarnost pri vynakladani verejnych finanénych prostriedkov.

(2) Zzasady ur€uju pravidla a Specifikuju postupy, ktoré musia dodrZiavat obstaravatelia
zabezpedujuci financovanie predmetov obstaravania z rozpo¢tu mesta Komarno.

(3) Zasady vymedzuju postup verejného obstaravania pri uplatfiovani zdkona od pripravy cez
vlastny proces az po jej ukon&enie.

§3
Principy verejného obstaravania

(1) Pri verejnom obstaravani sa uplathuja principy, ako su priehfadnost, rovnaké
zaobchéadzanie a nediskrimindcia uchadzacov alebo zaujemcov, hospodéarskej sutaze pri
dodrZiavani zasad hospodarnosti pri vynakladani verejnych prostriedkov.

(2) Principy uvedené v zakone obstaravatel uplatfiuje v kaZzdej etape procesu verejného
obstaravania.

(3) Obstaravatel je povinny do procesu verejného obstardvania zapracovat nevyhnutné prvky
finan¢nej kontroly a auditu.

§4
Vymedzenie pojmov

(1) Obstaravanie je proces veduci k vyberu spolahlivého a spdsobilého zmluvného partnera
a k pripadnému uzavretiu zmluvy na ziskanie predmetu obstaravania pomocou verejného
obstaravania, v sulade s ustanoveniami zdkona, ¢o vedie k hospodarnemu vynakladaniu
poZitiu verejnych prostriedkov z rozpoctu mesta .

(2) Obstaravatelom ( dalej len ,obstaravatel “ ) pre ucely tychto zasad je:
a) Mesto Komarno,

b) Organizacie s pravnou subjektivitou v zriadovatelskej pdsobnosti Mesta Komarno ( dalej
len ,organizacie").

(3) Predkladatelom je spracovatel zakladnej technickej pozZiadavky na ziskanie predmetu
obstaravania pomocou verejného obstardvania, vychadzajlucej z potrieb mesta alebo
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organizacie. Predkladatel zabezpecuje predloZenie Uplnych podkladov pre zacatie procesu
verejného obstaravania.

Predkladatefom je:

a) prednosta,

b) wveduci odboru,

¢) veduci samostatného oddelenia,
d) nécelnik mestskej policie,

e) hlavny kontrol6r,

f) riaditelia organizacii, ktori predkladaj0 poZiadavky na predmety obstardvania
potrebnych pre ich ¢innost.

Odborne sposobilda osoba je fyzicka osoba, ktord ziskala odbornu spdsobilost na verejné
obstaravanie podla 8§ 78 az 84 zakona. Obstaravatel je povinny vykonavat &innosti vo
verejnom obstaravani prostrednictvom odborne spésobilej osoby na verejné obstaravanie
okrem podprahovej metddy verejného obstaravania s nizSou cenou.

85
P6sobnos t’

Pri nadlimitnej a podlimitnej metody verejného obstaravania schvaluje predbezné
oznamenie, oznamenie o vyhldseni metédy verejného obstaravania, sutazné podklady
a komisiu na vyhodnotenie ponuk Mestské zastupitefstvo v Komarne, ak sucet
predpokladanych cien tovarov, sluzieb a prac je vyssi ako 2 miliony Sk.

Ak sucet predpokladanych cien tovarov, sluZieb a prac nie je vy3Si ako 2 milibny Sk,
ukony uvedené v odseku 1 tohoto § schvaluje primator mesta.

V dalSich veciach suvisiacich s verejnym obstaravanim zastupuje mesto a v jeho mene
kona primator mesta. V pripade pouZitia verejného obstaravania podprahovou metédou
S nizSou cenou primatora mdZe zastupovat nim povereny zamestnanec.

Vo veciach verejného obstaravania pre organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti Mesta
Komarno konaju riaditelia tychto organizacii, ako Statutarni zastupcovia. V pripade pouZzitia
verejného obstardvania podprahovou metédou s niZzSou cenou riaditela organizicie moze
zastupovat nim povereny zamestnanec.

§6
Metddy a postupy verejného obstaravania

Met6dami verejného obstaravania podla § 15 zékona su:
a) verejna sutaz,

b) uZSia sataz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) rokovanie bez zverejnenia,

e) sutaz navrhov.

Metddy verejného obstaravania podfa odseku 1 tohto § sa oznacuju, v zavislosti od
predpokladanej ceny predmetu obstaravania v sulade s § 16 zakona, ako

a) nadlimitné metody verejného obstaravania,

b) podlimitné metody verejného obstaravania,

c) podprahové metddy verejného obstardvania s vySSou cenou,

d) podprahové metody verejného obstardvania s nizSou cenou.

Jednotlivé postupy verejného obstaravania su upravené v druhej hlave zakona, v § 25 az
67.



(4) Finanénym limitom v zmysle § 76 odseku 1 zé&kona, pri ktorom obstaravatel nebude
vykonavat prieskum trhu, je 100 000,- Sk v pripade obstaravania tovarov, sluzieb a
200 000,- Sk v pripade obstaravania prac.

§7
Planovanie verejného obstaravania

Pred zacatim obstaravania predkladatel vykon&a analyzu potrieb na zé&klade uzneseni
mestského zastupitelstva, schvaleného rozpoctu a vlastnych zisteni, alebo na zéklade
poZiadaviek jednotlivych organizaénych zloZiek. Po vykonani analyzy pripravi na prisludné
obdobie, ktorym je kalendarny rok, plan predpokladanych potrieb a podmienky verejného
obstaravania s prihliadnutim na finan&né prostriedky, ktoré su k dispozicii na prislusné obdobie.

§8
Priebeh verejného obstaravania

(1) Obstaravatelia obstaravaju len tovary, sluZzby, prace avykony schvalené a zahrnuté
v rozpocte. Pri obstaravani pouzivaju metddy verejného obstaravania v stlade so zdkonom
a tymito zasadami.

(2) Obstaravatelia sU povinni v procese verejného obstardvania, doésledne dodrziavat
jednotlivé ustanovenia zakona a slvisiace pravne normy ako i tieto zasady.

(3) Metddy verejného obstaravania podla 8 5 odsek 1 tychto zdsad sa predkladaju na
schvélenie do mestského zastupitelstva. Material na rokovanie mestského zastupitelstva
pripravuje predkladatel.

(4) Metddy verejného obstaravania podla 8§ 5 odsek 2 tychto zdsad sa predkladaju na
schvéalenie priméatorovi mesta. Materiél pripravuje predkladatel.

(5) Mestské zastupitelstvo schvaluje vybrani metédu verejného obstardvania, sutazné
podklady, komisiu na vyhodnotenie ponuk ajej predsedu, odborne spdésobild osobu
a pripadne dalSie podrobnosti verejného obstaravania v pripadoch uvedenych v § 5 odsek
1 tychto zasad. V ostatnych pripadoch schvaluje uvedené tkony primator mesta.

(6) Predseda komisie na vyhodnotenie ponuk po ukon€eni verejného obstaravania predloZi
mestskému zastupitelstvu informativnu spravu o vysledku sutaze.

§9
Pravidla vyhodnotenia ponuk

(1) Obstaravatel v ozndmeni o vyhlaseni metddy verejného obstaravania alebo vo vyzve na
predloZenie ponuk urci kritéria na vyhodnotenie ponuk, a ak je to mozné, zostupné poradie
ich dolezitosti.

v

cena.

(3) Ak obstaravatel urci viaceré kritéria na vyhodnotenie ponuk, urci pravidla ich uplatnenia na
Ucely vyberu ekonomicky najvyhodnejSej ponuky. DalSimi kritériami okrem ceny mdzu byt
spravidla, ak ide o

a) tovary, lehota dodania, kvalita, technické a funkéné charakteristiky tovaru, pozaruény
servis, technicka pomaoc,

b) prace, lehota vystavby, kvalita, komplexnost dodavky, konstrukéné a technické rieSenie,

c) sluzby, lehota poskytnutia sluzby, kvalita sluzby, funk&né charakteristiky sluzby.

(4) Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt dizka zaruky.
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§10
Zodpovednos t' v procese verejného obstaravania

Predkladatel zodpovedd za kvalitny prieskum trhu, za v€asné a uplné spracovanie
Specifikacie a uréenia predmetu obstaravania, za predloZenie materialu pre rozhodovanie
mestského zastupitelstva.

Osoba odborne spdsobila na verejné obstardvanie zodpovedd za procesnu stranku
verejného obstaravania.

Obstaravatel je povinny vykonavat c¢innosti vo verejnom obstaravani prostrednictvom
odborne spésobilej osoby, dalej zodpovedd za spravny vyber metdédy verejného
obstardvania, za vedenie auchovavanie predpisanej dokumentacie aza vyber
najvhodnejSieho uchadzaca pri podprahovej metdde verejného obstardvania s nizSou
cenou.

811
Zavere éné ustanovenia

Zasady pre verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a prac mesta Komarno boli schvalené
Mestskym zastupitelstvom v Komarne dna 3. juna 2004.

ZruSuju sa Zésady pre postup pri zabezpeCovani zékona o verejnom obstaravani
v podmienkach mestskej samospravy mesta Komarno zo dra 28.03.2003.

Toto VZN nadobuda u€innost driom 1. jula 2004.

MUDr. Tibor Bastrnak
primator mesta

Vyvesené:
Zveseneé:



