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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Mesto Komarno (dalej iba ,mesto“) v postaveni verejného obstaravatela, ktoré jej priznava
ustanovenie § 7 ods. 1 pism. b) zdkona, vydava prostrednictvom svojho $tatutarneho zastupcu tuto
smernicu, ktorej hlavnym ciefom a ucelom je stanovit’ zavdzné postupy pri Ukonoch spojenych s
verejnym obstaravanim.

Ugelom tejto smernice je pri uplatiiovani zékona & 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
vzneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o VO*) definovat prava a povinnosti,
zodpovednost', sposob kontroly a postupy verejného obstaravatefa pri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutocnenie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri
uzatvarani zmlav. Pri zadavani zékaziek v podmienkach Mesta Komarno je nutné postupovat
v stllade s touto smernicou.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou sti zavédzné pre véetkych
zamestnancov mestského uUradu Komarno ako aj pre zamestnancov rozpoétovych
a prispevkovych organizacii bez pravnej subjektivity v zriadovacej pésobnosti mesta Komarno.

. Zodpovednost za proces verejného obstaravania v podmienkach mestského dradu
a v rozpoctovych a prispevkovych organizaciach bez pravnej subjektivity v zriadovacej pdsobnosti
mesta Komarno zabezpecuje Statutarny organ - primator mesta (dalej len ,verejny
obstaravatel“) v stlade s platnym zakonom, aktualnymi vyhlaskami a na zéklade Planu verejného
obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

. Verejny obstaravatel na zaklade schvaleného rozpodtu mesta, spracuje plan verejného
obstaravania na prislusny rozpoétovy rok.

. Verejny obstaravatel zodpoveda za verejné obstaravanie, pri obstaravani zakaziek je povinny
dodrziavat najmé platny zakon o verejnom obstaravani a presadzovat zakladné principy verejného
obstaravania ako su:

rovnaké zaobchadzanie,

nediskriminacia hospodarskych subjektov,

princip transparentnosti, proporcionality,

princip hospodarnosti a efektivnosti.

Zaroven zabezpeduje primeranost vynaloZzenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

. Verejné obstaravanie za mesto a prispevkové a rozpoétové organizacie bez pravnej subjektivity
vykonavaji zamestnanci Referatu projektového manazmentu a verejného obstaravania (dalej
len ,RPMaVQ"), ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni alebo zamestnanci
vramci svojej pracovnej c&innosti uvedenej v pracovnej naplni bez osobitného poverenia.
Zamestnancovi, ktory bude zabezpeCovat verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického
trhoviska, bude vyhotovené osobitné pisomné poverenie.
Okrem uvedeného RPMaVO zodpoveda za ¢innosti:

a) metodicky riadi €innosti vo verejnom obstarani,

b) realizuje VO v spolupréci s ostatnymi Gtvarmi mesta a extemymi partnermi,

¢) zadava zakazky podfa § 117 zakona,

d) zodpoveda za archivaciu dokladov a dokumentov zverejného obstaravania v sllade s

registratirnym poriadkom mesta,
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e) vodovodnenych pripadoch, ked nie je mozZné realizovat proces verejného obstaravania
zamestnancami pravnickych oséb zalozenych Mestom Komamo.

.....

obstarania, povinny vyplnit PoZiadavku na vykonanie verejné obstaravania (Priloha €.1) a opatrit’ ju
podpismi dotknutych os6b. Veduci odbomych dtvarov verejného obstaravatela a zodpovedni
zamestnanci, s povinni preverit, &i finanéné prostriedky na verejné obstardvanie su sucastou
schvaleného rozpoctu mesta a proces verejného obstaravania zaénu len v pripade existujucich zdrojoch
krytia v rozpoéte mesta. Vynimku moézu tvorit tie verejné obstaravania, ktoré sa viazu na niektoré
projekty, vyzvy z fondov EU a prostriedkov zo $tatneho rozpoétu SR, u ktorych je verejné obstaravanie
potrebné zabezpedit pred podanim Ziadosti o nenavratny finanény prispevok a jeho vysledok sa stane
zavaznym az po schvaleni dotacie.

Verejny obstaravatef v oblasti verejného obstaravania moze spolupracovat’ s externym
poskytovatelom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatoéné skusenosti vo verejnom obstaravani (dalej len ,externa spoloénost™). Externa spolocnost’ pri
poskytovani sluZieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat' interné akty riadenia verejného
obstaravatefa a pri svojej ¢innosti pinit’ a postupovat v stlade so zakonom a podpisanou zmluvou.

Vnutorni kontrolu dodrZiavania zakona o VO a tejto Smernice vykonavajl primatorom povereni
zamestnanci mestského tradu a hlavny kontrolér mesta.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

. Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podfa zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie

tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesie a sutaz
navrhov.

Verejnym obstaravatefom je podfa § 7 ods. 1 pism. b) zakona, Mesto Komamo, ICO: 00306525,
Nam. generdla Klapku ¢.1, Komarno a prispevkové a rozpo&tové organizacie bez pravnej subjektivity v
zriad'ovatel'skej posobnosti mesta Komarno (d'alej len ,mesto ,).

Plan verejného obstaravania na rozpoétovy rok je zakladnym dokumentom verejného obstaravania.
Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje stihm tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom rozpo&tovom roku alebo
poc¢as platnosti zmluvy. Uréuje jednotlivé zakazky, mnozstvé a predpokladané hodnoty zakaziek, uréuje
postupy, metody a lehoty na pripravu a realizaciu verejného obstaravania, typy zmitv, ich platnost a
lehoty plnenia v nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania.

Spolocny slovnik obstaravania ( dalej len ,CPV") je jediny kvalifikacny systém uplatnitelny na verejné
obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstaravatefom.

Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ") v stilade s § 6 zakona, je cena bez DPH — odhad,
kolko verejny obstaravatel vynaloZi za predmet zdkazky. Predpokladand hodnota je platna v ase
zacatia postupu zadavania zakazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou stéastou dokumentacie
z verejného obstaravania.

Predmet zakazky musi verejny obstaravatel opisat jednoznaéne, zrozumitelne, Uplne a nestranne
na zaklade technickych poZiadaviek. Technické poZiadavky sa nesmu odvolavat na konkrétneho



vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak
by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluiéeniu urgitych zéujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyZaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozZno pouZit len vtedy, ak nemoZno opisat predmet
zékazky dostatoéne presne azrozumitelne, atakyto odkaz musi byt doplneny slovami ,alebo
ekvivalentny“. Opis predmetu zakazky méze odkazovat' aj na osobitny postup alebo metédu vyroby
alebo poskytovania poZzadovanych tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, ako aj na osobitny postup inej
fazy ich Zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak tieto faktory netvoria sti&ast ich hmotnej podstaty, musia vsak
suvisiet' s predmetom zakazky a byt primerané jej hodnote a ciefom.

7. Zakazka podfa zakona je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Gspesnymi uchadzaémi
na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby. Zékazkou je aj objednavka uzavretd medzi verejnym obstaravatefom ajednym GspeSnym
uchadzagom v limite nizSom ako 5 000 eur bez DPH a bez opakovanych plneni.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zékazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kapa tovaru
na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moZnosti odklpenia;
moéze zahffiat' aj éinnosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

b) Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

b1) uskutolnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskutonenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z &innosti uvedenych
v oddiele 45 slovnika obstaravania,

b2) uskuto€nenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto&nenie
stavby alebo

b3) uskutotnenie stavby akymkolvek spésobom podla poZiadaviek, ktoré uréil verejny
obstaravatel, ktory ma rozhoduijuci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

c) Zakazka na poskytnutie sluzby na ugely zéakona je zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby okrem zakazky uvedenej v bodoch a), b),

d) Zakazka financovana z fondov EU - zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze pinenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr.
Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP aNoérsky finanény
mechanizmus),

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych préc alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpeénosti.

8. Uzavreta zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva nesmie byt v rozpore so stutaznymi
podkladmi alebo koncesnou dokumentaciou as ponukou predloZenou uspe$nym uchadzaéom
alebo uchadzaémi. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnt zmluvu alebo ramcovi
dohodu s vitaznym uchédzacom, ktory nie je zapisany v registri koneénych uzivatefov vyhod.

9. Verejny obstaravatel mdZe odstipit od zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
uzavretej s uchadzacom, ktory nemal v ¢ase uzavretia zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy v registri koneénych uzivatefov vyhod zapisanych koneénych uZivatefov vyhod alebo
ak bolo pravoplatne rozhodnuté o vyéiarknuti tohto uchadzata z registra koneénych uzivatelov
vyhod alebo ak mu bol pravoplatne uloZzeny zakaz Gcasti podfa § 182 ods. 3 pism. b) zdkona.
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Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou, v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o (cast vo verejnom obstaravani,
uchadza¢om hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Referenciou podia zakona je elektronicky dokument, obsahujlci potvrdenie o dodani tovaru,
uskutoéneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Spravca kapitoly, resp. zodpovedny zamestnanec za zakazku pisomne predloZi vyplnené
tlacivo zamestnancovi, zodpovednému za procesnu stranku verejného obstaravania 5 dni vopred,
pred uplynutim lehoty vyplyvajucej zo zadkona podla § 12.

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit’ referenciu do:

a) 30 dni odo dia skoncenia plnenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej €asti, ktora
spifia poziadavku funkéného celku,

b) 10 dni odo dfia doruéenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak

1. ide o zédkazku s nizkou hodnotou,

2. ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zakon, alebo

3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podla pismena a)

14. Elektronickd aukcia — podla zékona je opakujici sa proces, ktory vyuziva elektronické

certifikované systémy podla § 151 zakona na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju uréitych prvkov ponuk,
alebo

c) novych hodnét, ktoré sa tykaju urgitych prvkov ponudk.

15. Profil verejného obstaravatefa zriadeny v elektronickom Ulozisku vo Vestniku verejného

obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych nastrojov
vergjného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skutoénostiach tykajacich sa priebehu
verejného obstaravania.

e verejny obstaravatel ma povinnost uverejnit v profile sihrnna spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vy§$imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka
do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie
najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatefla.

e verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat’ stvrtrone v profile stihrnni spravu o zakazkach
podrFa § 109 a § 110 zakona (zakazky bezne dostupné na trhu, obchodovanie prostrednictvom
elektronického trhoviska ) s cenami vy$simi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu zékazku uvedie
najmé hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu Uspe$ného uchadzaca.

e verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni do 30 dni po skonéeni kalendarneho
stvrtroka uverejnit v profile sithrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vyS$8imi
ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka podfa § 10 ods. 10, a
k to nevyluéuji osobitné predpisy. Verejny obstaravatel a obstaravatel v sthrnnej sprave
za kazd( takuto zakazku uvedu najméa hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu
zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na
zaklade ktorého bola zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel a obstaravatel nie st povinni v
stihrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri
zmlav.

e vzaujme zvy$enia transparentnosti verejného obstaravania Udaje zverejnené v profile
verejny obstaravatef zverejni aj na webovom sidle mesta Komarno.
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Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpedenie
ponuky a nakupu tovarov alebo sluZieb, beZne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej
predmetom je intelektudlne plnenie a to aukénym postupom, ako aj na zabezpedenie s tym
suvisiacich &innosti. Prostrednictvom elektronického trhoviska je moZné verejnou sitaZou
zadavat' aj nadlimitné zakazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na
trhu a elektronické trhovisko je mozné pouZit aj pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.
Uréujucim faktorom z hladiska pouZitia elektronického trhoviska pri zadavani podlimitnej
zakazky a zakaziek s nizkou hodnotou je bezna dostupnost tovarov a sluzieb na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, sluzbami st na trhu tovary, sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskutotfiované alebo poskytované na zéklade $pecifickych
a pre dany pripad jedineénych poziadaviek,

b) sl pontkané v podobe, v ktorej st bez v&csich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutotnené alebo poskytnuté a zaroven

¢) su spravidla v podobe, v akej s dodavané, uskuto&fiované alebo poskytované pre
verejného obstaravatefa a obstaravatela, dodavané, uskuto&fiované alebo poskytované aj
pre spotrebitefov a iné osoby na trhu.

Test beZnej dostupnosti je tladivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie. Doklad
vztahujuci sa k vykonaniu testu beznej dostupnosti tvori st&ast dokumentacie verejného
obstaravania. (Priloha &.3) https://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html

Centralny register zmlav je verejny zoznam povinne zverejfiovanych zmitv, ktory vedie Urad
viady Slovenskej republiky v elektronickej podobe; register je informaény systém verejnej
spravy.

Obchodné podmienky elektronického trhoviska ( dalej len ,OPET* ) upravujd, tieto oblasti
vztahov:

a) podmienky pouzivania elektronického trhoviska, z hfadiska
- bezpetnosti,
- ochrany osobnych udajov a inych tdajov,
- postupu registracie na elekironickom trhovisku a podrobnosti o spdsobe preukazovania
splnenia podmienok registracie,
- postupu zverejfiovania ponuky na dodanie tovaru, uskutognenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby,
- rozsahu denného €asu, kedy verejny obstaravatel moze elektronické trhovisko pouZivat na
verejné obstardvanie a
- komunikacie medzi uchadzaémi alebo zaujemcami a verejnym obstaravatefom
a obstaravatelom,

b) okrem nalezitosti musi zmluva, uzatvorena medzi verejnym obstaravatelom a uchadzacom
obsahovat aj
- moment a spdsob vzniku zmluvy,
- komunikaciu zmluvnych stran,
- moznosti skonéenia zmliuvy,
- sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,
- rozhodné pravo a spdsob rieSenia sporov zo zmiuvy,
- moment nadobudnutia G€innosti zmiuvy, ak ide o povinne zverejfiovani zmluvu podla
osobitného predpisu.
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Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych prostriedkov
elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzavretl v pisomnej forme. OPET si sucastou
zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcom. Ak sa zmenia obchodné
podmienky elektronického trhoviska, tato zmena nema vplyv na uz zverejnené ponuky alebo
zadané zakazky. Na elektronickom trhovisku nie je mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet’
ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.

Konflikt zaujmov - pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmen$om kazdu situaciu, ked osoby na
strane verejného obstaravatela, ktori su zapojeni do vykonavania postupu obstaravania alebo mézu
ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo
finanény, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti
a nezavislosti v slvislosti s danym postupom verejného obstaravania. Verejny obstaravatel v ramci
internych aktov riadenia prijal také primerané a G¢inné opatrenia, ktoré identifikuja konflikt zaujmov
a nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskutoéni napravu. Verejny obstaravatel nastavil
mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje pravidlda a postupy pre osoby
zainteresované vo verejnom obstaravani s ciefom zamedzit' pripadnému vzniku konfliktu zaujmov a
jeho bezprostrednej identifikacii.

Socialne hPadisko je taky aspekt suvisiaci s predmetom zakazky, ktory méze viest' k pozitivnemu
socialnemu vplyvu plnenia predmetu zakazky, najma k vytvoreniu alebo podpore tvorby pracovnych
prilezitosti, dostojnym, spravodlivym a uspokojivym pracovnym podmienkam nad ramec zakonom
vyzadovanej povinnosti ich zabezpelenia, zaéleneniu znevyhodnenych, ohrozenych alebo
vylicenych osdb a skupin oséb do spoloéenskych vztahov a zjednoduseniu ich pristupu na trh
prace, zvySeniu dostupnosti a pouzitelnosti tovarov, sluzieb a stavebnych prac pre zdravothe
postihnuté osoby, etickému a spravodlivému obchodovaniu, zabezpeéeniu rastu ekonomiky
zaloZenej na vedomostiach a inovaciach, udrzatefnosti zdrojov a socialnej a Uzemnej stidrznosti, k
zvysovaniu zodpovednosti dodavatefov vo vztahu k zaujmom spolo¢nosti, najmé integrovanim
socidlne prospesnych aktivit do ¢innosti dodavatela a spolupracou s jeho €innostou dotknutymi
subjektmi alebo zmierfiovaniu doésledkov ekonomického a socidlneho zaostavania najmenej
rozvinutych okresov.

Verejny obstaravatel moze zrusit verejné obstaravanie ak:

« sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

» v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli ddvody hodné osobitného zretela, pre ktoré
nemozno od verejného obstaravatela pozadovat, aby vo verejnom obstaravani pokracoval, najmé
ak sa zistilo porusenie tohto zakona, ktoré ma alebo by mohlo mat' zasadny vplyv na vysledok
verejného obstaravania,

* nebolo predioZzenych viac ako dve ponuky,

* navrhované ceny v predioZzenych ponukach su vyssie ako predpokladana hodnota.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania.

2. Za komplexna pripravu planu verejného obstaravania, na prislusny rozpocdtovy rok je
zodpovedny zamestnanec RPMaVO, povereny vyhotovenim planu verejného obstaravania,



ktory sumarizuje podklady za mesto. Plan verejného obstardvania zostavi v pisomnej
a elektronickej forme.

3. Zodpovedni zamestnanci mesta spracuji v termine do 31. januira &iastkovy plan
verejného obstaravania na nasledujlici rozpoétovy rok s oznaéenim prioritnych poziadaviek.
Zodpovedaju za vecné, uplné a v&asné spracovanie podkladov do planu verejného
obstardvania, sU povinni poskytnit nevyhnutnl sGéinnost zodpovednému zamestnancovi
Referatu verejného obstaravania.

4. Zodpovedny zamestnanec Referatu verejného obstaravania predklada plan verejného
obstaravania mesta na schvalenie primatorovi mesta najneskér do 28. februara prislu§ného
rozpoc¢tového roka. Po schvéleni planu verejného obstaravania, tento zverejni na webovom
sidle mesta Komarno v rozsahu: nazov verejného obstaravania, vyska predpokladanej
hodnoty zakazky v € (bez DPH) a predpokladany termin vyhlasenia verejného obstaravania
Zodpovedny zamestnanec na zaklade potrieb mesta pravidelne Stvrtroéne aktualizuje plan
verejného obstaravania.

Clanok 4
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

1. Nadlimitnou zakazkou v sulade s § 5 ods. 2 zakona je zékazka, ktorej predpokladana hodnota
sa rovna alebo je vy3Sia ako financny limit ustanoveny vieobecne zavéznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad®) ku dfiu vydania tejto
smernice je finanény limit;

a) 214 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 214 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

¢) 214 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie potravin,

d) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podra prilohy &. 1 zakona o VO,
e) 5 350 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

2. Podlimitnd zdkazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je niZSia ako finanény limit podla odseku 1. tohto &l&nku a zaroveri sa rovna alebo je
vyssia ako:

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluZzby uvedenej v prilohe &. 1 zakona o VO,

b) 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1 zakona o VO,

c) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

3. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatefom je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo zakazka na
uskutognenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je niz$ia ako finandny limit
uvedeny v odseku 2. tohto €lanku a stcasne rovnaka alebo vy$$ia ako 5 000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pogas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie obdobie
ako jeden kalendarny rok,

b) zékazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladana hodnota je niz$ia ako
financny limit podfa odseku 1. pismeno ¢) tohto &lanku a zaroveri rovnaka alebo vyssia ako
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5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Finanéné limity:

a) < 70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluZzby uvedenej v prilohe &. 1 zakona o VO,

b) < 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona o VO,

c) < 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac,

d) < 214 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, t. j. kumulativne bude
v sebe zahfiat' vSetky druhy potravin.

Archivacia dokladov sa vyZzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

. Verejny obstaravatel v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek

plni vSetky pravidla a postupy podfa zakona, ktorymi sa zadavajua nadlimitné zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesii a
sutaze navrhov.

. Povinnost' aplikovat' pravidla a postupy podla zakona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych

zakaziek, na ktoré budu vynakladané financ¢né prostriedky bez ohladu na ich zdroj (€i sa bude
jednat o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturalnych fondov
EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

. Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje:

a) podla § 109 az 111 alebo podla § 112 aZ 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne pinenie,

b) podla § 112 az 116 zakona, ak ide o stavebné prace, iné tovary alebo sluzby, ako podfa
pismena a). Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného
obstaravania.

. Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo UG¢asti vo verejnom obstaravani len pre chranené

dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciefom je sociédlna a
profesionalna integracia osdb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych oséb,
alebo méze vyhradit' realizaciu zakazky v rdmci programov chranenych pracovnych miest za
predpokiadu, ze aspofi 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

. Pri pouziti postupu podfa § 109 az 111 zakona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je

mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.
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Clanok 7
Postupy zadavania civilnych zakaziek s nizkou hodnotou

. Verejny obstaravatel pri zad4vani zékazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené

naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZenie
ponuky viac hospodarskych subjektov za Ucelom zadania zékazky je povinny zabezpedit
dodrzanie principov rovnakého zaobchédzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel je
povinny postupovat v sllade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh
verejného obstaravania, tak aby jeho Ukony boli preskimatelné bez ohfadu na pouzité
prostriedky komunikacie.

. Pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou je verejny obstaravatel povinny aplikovat prva &ast

zakona - zakladné ustanovenia (od § 1 po § 25 zakona o verejnom obstaravani), pokial
ustanovenia dalSich Casti zakona nezakotvuju odchyint tpravu, resp. ich nevyliéia. Pri zadavani
zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouzijt ustanovenia § 4, § 20, § 24 a § 25 ods. 3 (koncesia, el.
komunikacia, sprava o zakazke, pripravné trhové konzultacie).

. Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo Uéasti vo verejnom obstaravani podra § 108 ods. 2.

Verejny obstaravatel moze vyhradit pravo Uéasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dieine a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciefom je socialna a
profesionalna integracia oséb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych oséb,
alebo mézZe vyhradit' realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze aspofi 30% zamestnancov chrénenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

. Verejny obstaravatel pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou méze postupovat podia § 109 az

111, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu. Uskutoéni
verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického trhoviska.

. Verejny obstaravatel postupuje podia § 117 zékona aj vtedy, ak v predchadzajicom zadavani

podlimitnej zakazky s vyuzZitim elektronického trhoviska spdsobom jej zverejnenia na
elekironickom trhovisku nebola predioZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z prediozenych
ponik nesplifia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze pdvodné
podmienky zadévania zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je
niz8ia ako 70 000 eur (tovary a sluzby).

Clanok 8
Postupy a €innosti pri verejhom obstaravani

Zodpovedni zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni
primatorom mesta alebo zamestnanci v ramci svojej pracovnej ¢innosti uvedenej v pracovnej naplni
bez osobitného poverenia zodpovedaji za pripravu a realiziciu verejného obstaravania postupom
podfa § 117 zakona a pri verejnom obstaravani postupuji nasledovne:

1.1 Presne Specifikuji predmet zakazky - spracuju opis predmetu zakazky, tj. technick,
funkénud a uzitkova Specifikaciu predmetu zékazky. Stanovia druh zékazky: tovar, sluzba alebo
stavebné prace.

1.2 Urcia PHZ na zéklade Gdajov a informécii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovava informacie a
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podklady, na zéklade ktorych urcil predpokladant hodnotu. (Priloha €. 2 Uréenie predpokladanej
hodnoty zakazky)

1.3 Urcia, ¢i ide o bezni/ nie beZzni dostupnost’ na trhu, pomocou testu beznej dostupnosti.
Test beznej dostupnosti zodpovedni zamestnanci zakladaju do spisu z verejného obstaravania.
(Priloha €. 3 Test beznej dostupnosti)

1.3.1 v pripade zakazky bezne dostupnej na trhu postupuji v sulade so zakonom a to:
- vo finanénom limite niZz§om ako 5 000 eur postupom zakazky s nizkymi hodnotami,
-vo finanénom limite vy$Som ako 5000 eur prostrednictvom elektronického
trhoviska,
postupom podlimitna zakazka.

1.3.2 v pripade zakazky nie beZzne dostupnej na trhu postupuju v silade s § 117 zakona
vo finanénom limite:

- nizSom ako 70.000,00 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin,

- nizséom ako 214.000,00 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny,

- niz8om ako 70.000,00 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, kiord nie je
zakazkou na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona o VO,

- nizSom ako 260.000,00 eur, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe ¢&. 1 zakona o VO.

- nizSom ako 180.000,00 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.

1.4 Urdia kritérium hodnotenia v sllade so zakonom:

a) najlepsieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmé nakladov poéas Zivotného cyklu
alebo

¢) najniz8ej ceny.

. Zodpovedny zamestnanec organizaénej zlozky (Ziadatel ) spracuje “PoZiadavku na vykonanie

verejného obstaravania“ (vzor v prilohe €. 1) a predlozi ju RPMaVO.

. RPMaVO na zaklade predlozenej poZiadavky spracuje v st&innosti so Ziadatefom sitazné

podklady, resp. vyzvu na predloZenie ponuk (podia zatriedenia zakazky v zmysle finanénych
limitov podfa § 5 zakona o VO a na zaklade takto spracovanych podmienok verejnej sutaze
nasledne realizuje proces VO podfa jednotlivych ustanoveni zakona o VO podfa druhu zékazky.
(Priloha &. 4 Vyzva na predloZenie cenovej ponuky).

Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie Vyzvu na predlozenie cenovej ponuky
zverejnia na webovom sidle mesta minimalne na 10 dni azaroven Vyzvu zasld
elektronicky/doporu¢enou postou (v zavislosti od vySky predpokladanej hodnoty zakazky)
minimélne trom hospodarskym subjektom, ktoré si opravnené dodavat resp. poskytovat
predmet obstaravania; dokladom na preukazanie opravnenia je vypis z obchodného registra
alebo Zivnostenského registra alebo iného registra v sulade so zakonom o VO.

Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie budi zodpovedni za postupné spracovanie
vlastného Registra hospodarskych subjektov, podla predmetu zakazky na tovary, sluzby a
prace spolu s fotodokumentaciou referencii. Hospodarske subjekty v Registri s pozitivnymi



referenciami bude v budlcnosti verejny obstaravatel vyuzivat pri vyhlaseni verejného
obstaravania.

Z realizovaného verejného obstardvania vypracuju Zapisnicu zotvarania ponik
a vyhodnotenia ponuk (Priloha &.5 Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia pon(k) po celkovom
vyhodnoteni verejného obstaravania oboznamia uchadzaéov s vysledkom vyhodnotenia.
Uspe$nému uchadzatovi oznamia, e jeho ponuku prijimaju, nelUspeSnému/nym
uchadzadovi/Gom oznamia, Ze jehofich ponuku neprijimajl. (Priloha & 6 Oznamenie o vysledku
vyhodnotenia Uspe$nému uchadzadovi a Priloha ¢. 7 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia
neuspesnému uchadzadovi).

7. Spdsob vzniku zavazku pri zakazkach nizsich ako 5 000 eur bez DPH je mozZné spdsob vzniku

1.

b)
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zavéazku zabezpecit formou objednavky (objednavka musi byt zverejnena v stlade so zakonom)
alebo na zaklade zmluvy, zavazok pri zakazkach vyssich ako 5000 eur bez DPH je mozné
zabezpedit' vyluéne na zaklade uzatvorenej zmluvy, ramcovej dohody ( tG¢innost zmluvy najskér
nasledujuci defi po zverejneni zmluvy v stlade so zdkonom ).

Zmluvu, rdmcovu dohodu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania
vtedy, ak hodnota vietkych zmien je nizSia ako finan&ny limit pre zakazku s nizkou hodnotou
a zaroven je nizSia ako
a) 15% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na uskutoénenie
stavebnych prac,
b) 10% hodnoty pdvodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby,

Clanok 9
Priame zadavanie zakaziek

Zakon o VO sa neuplatfiuje v nasledovnych pripadoch:

a) ak je finanény limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby niz§i alebo rovny ako 20 000
eur bez DPH a limit zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je niz$i alebo rovny ako 70 000
eur bez DPH v priebehu rozpo€tového roka a verejny obstaravatel vyhodnoti situaciu tak, Ze ide
o havariu, Ziveln pohromu alebo mimoriadnu udalost s nasledkom $kody na majetku, Zivote,
zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k preru$eniu resp. obmedzeniu prevadzky - v takom
pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skutoénosti Zapisnicu z havarijnej udalosti,
zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti (Priloha €. 8 Zapisnica z havarijnej udalosti).
K zapisu prilozi fotodokumentaciu, cenovll ponuku a dokumentaciu predloZzi na schvélenie
Statutaremu zastupcovi mesta. Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

o podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a priciny jej vzniku,

o predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie — na zaklade troch
cenovych ponuk - elektronicky

o fotodokumentaciu

Na zakazku, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako 5000,- eur v priebehu kalendarmeho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie obdobie ako jeden kalendamy rok (tzv.
zakazka malého rozsahu).



€lanok 10
Zavereéné ustanovenia

1. V pripade ak dojde k zmenam zakona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov, alebo k nadobudnutiu U€innosti niektorych ustanoveni tohto zakona, kioré by sa tykali
postupu verejného obstaravatela pri obstardvani predmetu zakazky, bude verejny obstaravatel
prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smemicu.

2. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mestského Uradu Komamo ako aj pre
zamestnancov rozpoctovych a prispevkovych organizacii bez pravnej subjektivity v zriadovacej
posobnosti mesta Komamo. Po jej vydani a oboznameni sa s fiou su povinni vSetci zamestnanci ju
dodrziavat.

3. Tato smernica je k dispozicii k nahliadnutiu na sekretariate primatora mesta Komarno a na
Odbore rozvoja a zivotného prostredia, Mestského tUradu Komarno.

4. Tato smernica nadobulda Gc¢innost diia 05.02.2021. Tymto sa zaroveh rusia vSetky doterajSie

interné normy, bez ohladu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri realizacii
ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

V Komarne, dha 05.02.2021

primator mesta

Neoddelitelnou stcastou Smemice je 8 priloh.
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Priloha ¢.1

Poziadavka na vykonanie verejného obstaravania

vyber dodavatela na realizaciu stavebnych prac / poskytovatela sluzby / dodavatela tovaru na
zakazku: .......cccceereuneennn.

Zaradenie predmetu obstaravania - Spoloény slovnik obstaravania CPV:
Hlavny slovnik:

Doplnkovy slovnik:

resp. priloha é&. .... k zakonu o VO

Opis predmetu zakazky
Predmetom zékazky je .......... (dopisat’ podrobny opis predmetu zakazky)

Uréenie predmetu zakazky podfa dostupnosti na trhu:
a.) zakazke je bezne dostupna na trhu
b.) zakazka nie je bezne dostupné na trhu - zdévodnenie: ......

Predpokiadana hodnota zakazky: ..............

(Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky s preukazanim spésobu, ako bola uréena napr. PD
vratane opeéiatkovaného a podpisaného vykaz-vymeru, kompletny prieskum cez 3 cenové ponuky,
struény zaznam z telefonického oslovenia, cenniky &i katalégy uverejnené na web-strénkach
dodavatelom a pod.)

Hodnotiace kritéria: .............

Terminy realizacie zakazky:
zacatie: ........... ‘
ukoncenie: ............

Predpokladana hodnota zakazky vo vyske:
............ EUR bez DPH
............ EUR s DPH

Ziadatel nesie pInG zodpovednost za spravne definovanie predmetu zakazky a jeho technicku
Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

Poziadavku vypracoval
Datum:
Meno a priezvisko, funkcia, podpis:

sahlas / nesdhlas - finanéné krytie predmetu VO
Datum:
Meno a priezvisko, funkcia, podpis:

stuhlas / nesiihlas — vedtici org.atvaru ziadatefa o VO

Datum:
Meno a priezvisko, funkcia, podpis:
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Priloha ¢.2

Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

1. Nazov verejného obstaravatela / prijimatela: ..o
2. Predmet/ ndzov zakazky: = = 000000 e
3. Druh zakazky (tovary / sluzby / prace):

4, KOO CPV: e e ————e e st aeaeneeees
5. Sposob uréenia PHZ':
a) Prieskum trhu?

b) Rozpodet stavby (stavebného diela, alebo prac)®

c¢) Na zaklade predchéadzajucich zakaziek®

d) Na zaklade udajov z elektronického trhoviska®

€) INYM SPASODOM®: s

6. Podklady preukazujice uréenie PHZ':

8. Meno, funkcia a podpis zodpovednej 0SobY: ..o
9. Miesto a datum: e
10. Prilohy®: Priloha 6.1  Zaznam z prieskumu trhu®

Priloha €. X Nazov prilohy

! Vybrat’ relevantné
2 Uviest spdsob vykonania prieskumu trhu:

a) na zdklade oslovenia potencidlnych dodavatel'ov,

b) na zéklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy a iné zdroje s moznou identifikiciou hodnoty tovaru /

sluzby / préace,

c) iny spbsob — uviest’ aky.
3 Overeny a opetiatkovany autorizovanou osobou
* Na rovnaky alebo podobny predmet zdkazky realizovanych verejnym obstaravateFom
3 http://www.eks.sk
¢ Specifikovar tento spdsob
7 Uviest vietky relevantné dokumenty, na zéklade ktorych sa PHZ urduje: napr. ponuky dod4vatel'ov, katal6gy, cenniky,
printscreeny internetovych stranok, identifikovanie konkrétneho dokumentu, vramci ktorého sa rozpolet stavby
nachadza (napr. projektova dokumentdcia), zmluvy na podobny alebo rovnaky predmet zidkazky (postaéi odkaz na
zverejnenie zmluvy na internetovej stranke Centralneho registra zmluv alebo na ich na stranke verejného obstarvatela),
identifikicia zakaziek vramci elektronického trhoviska sliZiacich k uréeniu PHZ, iné podklady jasne preukazujuce
uréenie PHZ.
8 Ur&en4 ako hodnota bez DPH v EUR
® Uviest' a priloit vietky prilohy vztahujtice sa k uréeniu PHZ, najmi dokumenty uvadzané v bode 6 (pozn. Pokial su
prilohy st¢astou prieskumu trhu, nemusia sa duplicitne uvadzat’, len odkazom na prilohu prieskumu trhu.).
19 Ak je to s ohadom na spdsob uréenia PHZ relevantné

16



Prieskum trhu na ucely urcenia predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

Nazov verejného obstaravatela / prijimatela: ...........ccccooviviieiiiiee e
Predmet / ndzov zakazky: et s ee e
Druh zakazky (tovary / SIUZBY / Prace): oottt e et
KOd CPV: e ————————————
Sposob vykonania prieskumu trhu'™s et

R o

Identifikovanie podkiadov, na zaklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany':
a) zoznam oslovenych dodavatelov :

Nazov osloveného Datum - i Prijata ponuka:
. : Spobsob oslovenia : .
dodavatefa oslovenia ano/nie
b) zoznam predloZenych ponuk:
] . Suma ponuky
Nazov dodavatefa . 3
h Eo Datum relevantna pre ’
ktoryof‘lrlgl:ozﬂ predloZenia urcenie PHZ FEHLL 4
P v EUR bez DPH
¢) zoznam identifikovanych cennikov/zmiGv/plneni:
Odkaz na Suma
Identifikacia zdroja internetovi relevantna pre .
udaju stranku (ak uréenie PHZ He g LT
relevantné) v EUR bez DPH

d) iné relevantné podklady preukazujice vykonanie prieskumu trhu:

Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu™: ...........o.oeieeiieeeeee e
Meno funkcia a podpis zodpovednegj 0SObY: s

. Miesto a datum vykonania prieskUmuU: e
10. Prilohy™: e,

' Uviest aky: a) na zaklade priameho oslovenia dodévatefov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,
b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalégy ainé zdroje s moZnou identifikdciou
hodnoty tovaru/prace/sluzby,
¢) iny spdsob — uviest aky,.
12 Vybraf z volby a), b), c), d) alebo ich kombin4ciu podPa spdsobu vykonania prieskumu trhu. VyZaduje sa oslovit’
alebo identifikovat’ minimalne troch potencidlnych dodavatelov.
1 Ur¢i sa suma v EUR bez DPH ako priemerné cena s posudzovanych cien, ktord tvori podklad na uréenie PHZ podl'a §
6 zakona o verejnom obstaravani.
1.1 " Uviest a priloZit vietky prilohy vzfahujiice sa k uréenin PHZ, najma doklady/dokumenty uvédzané v bode 6.
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Priloha &.3
Test beznej dostupnosti

Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: ...........cccc...... eur bez DPH
NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZoVO si vymedzené

kumulativnym spdésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda
z uvedenych podmienok:

nie su vyrabané, poskytované alebo
uskuto&fiované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedineénych
poziadaviek

s ponukané v podobe, v ktorej

su bez vaésich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutoénené - t. j. neboli $pecifikované
jedineéné poziadavky

st v podobe, v akej st dodavané,
poskytované alebo uskutoérfiované

pre verejného obstaravatela

3 | a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutoéiiované aj pre spotrebitelov
a iné osoby na trhu ~ t. j. nebolo potrebné
ich upravit' (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky & 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky
je vdanom &ase bezne dostupny na trhu.

NiZz8ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ufahéit' spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na
trhu:

su uréené na spokojenie beznych
prevadzkovych potrieb
5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, %e predmet zakazky je
v danom &ase beZne dostupny na trhu.
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Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhidseni je mozné
povaZovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam
€. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Oddvodnenie:

Datum: Podpis:
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Priloha ¢. 4

Vaslist &./zodna: -/ -
Adresat: Nase &islo:
Vybavuje:

VEC:

Zaslanie vyzvy na predlozenie cenovej ponuky

Dovolujeme si Vas poziadat o predloZzenie cenovej ponuky na uskutoénenie stavebnych prac
[oTeTo N 0 T= -4 Y/ o 1 o A

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predloZenie cenovej ponuky. O&akavame, Ze sa procesu
verejného obstaravania zuéastnite a predlozite akceptovatelni cenovad ponuku na
pozadovany predmet zakazky zadavany postupom podla § 117 , zdkazka s nizkou hodnotou
» Zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(dalej len ZVO) v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom,

Podpis Statutara

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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Vyzva na predkladanie cenovych ponuk(vzor)

zakazka postupom podfa § 117 ,,zakazka s nizkou hodnotou“ v stlade so zakonom
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

1.ldentifikacia verejného obstaravatefa

Nazov:

So sidlom :
Zastupena :
ICO:

DIC:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:

Telefon:
Email:

2. Nazov predmetu obstaravania:
3. Slovnik spoloéného obstaravania (CPV):
4. Opis predmetu obstaravania:

5. Cena:

Cena diela musi byt stanovena pre predmet zékazky vo formate:

ako cena celkom bez DPH,

vySka a sadzba DPH a

cena celkom vratane DPH.

Pokial uchadzac nie je platcom DPH, tak na tuto skutocnost v ponuke upozorni.
Cena musi zahfiat v8etky naklady uchadzaca stvisiace s vykonom danej &innosti.

6. Predpokladana hodnota zakazky:

7. Rozdelenie predmetu: NIE

8. Moznost predloZenia variantnych rieseni: NIE
9. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania:

10. Lehota viazanosti poniik:

11. Lehota na predkiadanie ponuik:

e lehota na predkladanie ponik je do: .......cccceevereereeerieennnee. V pripade dorucenia postou
musi byt ponuka v stanovenej lehote dorucena na
AAIrESU ... et Datum postovej peciatky nie je rozhodujuci. Po

uplynuti lehoty na predkladanie ponik nie je mozné predioZzené ponuky odvolat. Ponuky po
predloZeni nemozno menit' ani doplifiaf. Po uplynuti lehoty na predkladanie pontik je zmena
alebo doplnenie ponuky vylGéena. Pripadna oprava zrejmych chyb a nespravnosti, ktoré
vznikli pri vyhotoveni ponuky je mozna aj po uplynuti lehoty na podavanie ponuk;
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e ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku a v mene EUR; obalka musi byt zretelne
oznacena napisom ,,Obstaravanie — neotvarat“, heslom obstaravania..................... , ako aj
obchodnym menom a sidlom obstaravatefa a uchadzaca.

12. Podmienky ucasti uchadzacov:
12.1 Osobné postavenie

Uchadza¢ musi spinat podmienky Gdasti tykajice sa osobného postavenia podra §

32 ods. 1 pism. e) zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a preukazat' ich
spinenie dokladmi podlfa § 32 ods. 2 pism. e) alebo ekvivalentnymi dokladmi v
origindlnom vyhotoveni alebo ako fotoképiu tohto dokladu — doklad o opravneni
uskutocriovat’ prace, ktoré si predmetom tejto zakazky.

12.2 Navrh na plnenie kritérii — vyplneny Vykaz vymer
12.3 Podpisana zmluva o dielo
13. Kritéria na hodnotenie pontk:
Najnizsia celkova cena diela v eur s DPH
14. Podmienky financovania:
15. Typ zmluvy:
Zmluva o dielo
16. Dopliujuce informacie:

1) Spodsob vyberu najvhodnej$ej ponuky: Verejny obstaravatel vymenuje komisiu
verejného obstaravatela na vyhodnotenie ponuk.

2) Lehota na oznamenie vitaznej ponuky: Verejny obstaravatel oznami uspesSnému
uchadzacovi v lehote do 10 pracovnych dni od vyhodnotenia ponuk, Zze jeho ponuku
prijima, netuspes$nému uchadzacovi oznami v lehote, Ze jeho ponuku neprijal.

3) Verejny obstaravatel uréi vitazného uchadzaca za podmienok: spinil vSetky

4) Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo menit podmienky obstaravania alebo
obstaravanie zrusit v pripade ak:

e ani jedna z predloZenych ponuk nebude zodpovedat poziadavkam stanovenych
v tejto vyzve;

e sa zmenili okolnosti, za ktorych bolo toto obstaravanie vyhlasené;
¢ ponuka uchadzacov bude vyssia ako predpokladana cena obstaravania;
e nebude predloZzena ani jedna ponuka.

5) Uchadzaéi nemaju narok na nadhradu nakladov spojenych s u€astou na tomto
obstaravani.

6) Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo odmietnut vSetky predloZzené ponuky.
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Prilohy:

Priloha €. 1 Navrh na plnenie kritérii
Priloha €. 2 Vykaz vymer

Priloha &. 3 Zmluva o dielo
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NAVRH NA PLNENIE KRITERIi

SUTAZNA PONUKA

1. Zakladné udaje uchadzaca:

Obchodné meno spoloénosti:
Adresa sidla spoloénosti:
Konatel spoloénosti:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Zastipeny:

Tel:

E-mail:

Celkova cena diela
Nazov predmetu bez DPH:
obstaravania: v sulade
s Vykazom vymer

DPH:

Celkova cena diela
s DPH:

v sulade

s Vykazom vymer

Datum: .....coeveeeeeee e
(vypisat meno, priezvisko a funkciu
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Podpis: .....coooeeiiieecccreereeee

opravnenej osoby uchadzada)




Priloha &é. 5

© N O R~ DN

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk (vzor)

podfa zékona €. 343/2016 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov verejného obstaravatela: ..........oeceeerieeeeeieiecceeee e
Sidlo verejného obstardvatela: ..............coccoooiiieieieieee e,

Druh postupU: e et et e
Datum a €as vyhodnotenia: ..o
Miesto vyhodnotenia: e
Pritomni €lenovia KOmiSIE: ............cccoueieuiieiiececeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e

9. Poradie uchadzacov a identifikaciu Uspe$ného uchadza&a alebo uspes$nych uchadzacov
s uvedenim ddvodov Uspesnosti ponuky alebo pontk; podiel subdodavky, ak je znamy:
Obchodné meno / . RSugE Podiel
. P + Navrh kritéria na -
nazov uchadzaca, - - : subdodavky
1 L Poradie vyhodnotenie ponuk - :
sidlo / miesto . o e Odoévodnenie
T i uchadzaéov predlozené
podnikania = .
. " uchadzacom
uchadzaca
10. Zoznam vyli&enych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylugenia:

11.

Dévody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk:

12. Dévody, pre ktoré &len komisie odmietol podpisat zapisnicu, alebo podpisal zapisnicu

s vyhradou:

13. Zaver vyhodnotenia ponuk:

Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuju, Ze tato zapisnica zodpoveda

sk

utocnosti, o potvrdzuji svojim podpisom

Mena a podpisy élenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:
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Priloha ¢&. 6

List €./ zo dha: -/ -
Adresat:
Vybavuje:
Mobil:
Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia pontk — ispesny uchadzaé
Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel:

DAa .. verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstaravanie na

.................................. vsulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Po postdeni spinenia podmienok uéasti, naleZitosti ponuky a poZiadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk podla kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
UCasti, naleZitosti ponuky a poziadavky na predmet zakazky vyzadované verejnym
obstaravatefom vo vyzve na predioZenie cenovej ponuky a kritérium hodnotenia najnizsia
cena za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skutoCnosti, Vam verejny obstaravatel oznamuje, ze ste sa
stali uspeSnym uchadzacom a Vasu ponuku verejny obstaravatef prijal a podpiSe
s Vami objednavku , kupnu zmiuvu......

S pozdravom,

Podpis $tatutara
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Priloha é. 7

List €./ zo dha; -/ -
Adresat:
Vybavuije:
Mobil:

Vec:

Informécia o vysledku vyhodnotenia poniik — netispeény uchadza¢

Predmet zakazky:

Verejny obstaravatef:

Dha ...ccceeiie verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstaravanie na
...................... vsulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zékonov.

Po posudeni spinenia podmienok Géasti, naleZitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontk podra kritérii hodnotenia, ste spinili podmienky
uCasti, naleZitosti ponuky a poZiadavky na predmet zakazky vyzadované verejnym
obstaravatefom vo vyzve na predioZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstargvatelom ste sa umiestnili na .......
mieste.

Vitaznym uchadzacom sa stala spoloénost’:

Na zaklade uvedenych skutoénosti, Vam verejny obstaravatel oznamuje, Ze ste sa
stali nedspeSnym uchadzacom a Vasu ponuku verejny obstaravatel neprijal.

Za ucast na predmetnom verejnom obstaravani dakujeme.

S pozdravom,

Podpis $tatutéra
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Priloha ¢. 8

ZAPISNICA Z HAVARIJNEJ UDALOSTI
sluzi ako Ziadost pre .........cccoevveevivci e na rieSenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rie$enie vzniknutych havarijnych situacii.

Verejny obstaravatel: ..........ccoccooviviiiiiiiicee e , tymto oznamuje zriadovatelovi
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné ¢o najpodrobnejsie opisat vzniknutu havarijna situéciu a priéiny jej vzniku.
Havariu spésobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materiélu, nepriazeri pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatefna udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, méze déjst k $ireniu $kéd na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popiSe
predpokladané nevyhnutné naklady na odstréanenie havarijnej situacie ( rozpoc¢et bude tvorit
prilohu tohto zapisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel s poukazom na uvedené skutoénosti bude postupovat' v odstraneni
havarie priamym zadanim zékazky dodavatelovi opravnenému dodévat, poskytovat,
uskutocriovat predmet zékazky v stlade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitefa:
( identifikaéné udaje spoloénosti, ktora pripravovala havarijny rozpocet )
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:
- rozpocet havarie
- fotodokumentacia
AV dha: Statutarny orgén
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