Mestské zastupitelstvo v Komarne, v sulade s ustanovenim § 15 zakona SNR Ccislo
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a § 20 ods. 10 Statutu Mesta
Komarno, vydava

Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Komarne

§1

Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitelstva v Komarne (dalej len ,komisie®)
upravuje najma postavenie, ulohy a zloZenie komisii, pripravu a obsah rokovania, pripravu
materialov, spdsob uznasania sa a prijimania uzneseni a stanovisk, spdsob kontroly plnenia
uzneseni a zabezpecovania uloh komisii v sulade s ustanoveniami zakona ¢islo 369/1990 Zb.
o0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej len “zakon o obecnom zriadeni)
a platného Statutu mesta Komarno v podmienkach mesta Komarno (dalej len ,mesto®).

§2

Postavenie a zakladné ulohy komisii

1. Mestské zastupitelstvo v Komarne (dalej len ,mestské zastupitelstvo) moze zriadovat
komisie ako svoje stale alebo do&asné poradné, iniciativne a kontrolné organy”.

2. Komisie su zloZené z poslancov mestského zastupitelstva a z daldich osdb zvolenych
mestskym zastupitelstvom?. Funkéné obdobie vSetkych &lenov komisie je zhodné
s funkénym obdobim poslancov mestského zastupitel'stva. O pocte Elenov komisii rozhodne
mestské zastupitelstvo.

3. Mestské zastupitelstvo voli a odvolava predsedu a dalSich ¢lenov komisii a vymedzuje im
ulohy. Komisia na zaklade navrhu predsedu si zvoli zo svojich €lenov nadpoloviénou
vacsinou hlasov vSetkych ¢lenov komisie podpredsedu komisie na celé funkéné obdobie.
Zapisovatela komisie ur€uje primator mesta spravidla na zaklade navrhu veduceho vecne
prislusného odboru alebo oddelenia.

4. Komisia pre ochranu verejného zaujmu a Komisia pre preSetrenie staznosti su zlozené iba
z poslancov. Na Cinnost a rokovanie tychto komisii sa nevztahuje tento rokovaci poriadok.

5. Predseda komisie stoji na ¢&ele komisie aje nim poslanec zvoleny mestskym
zastupitel'stvom. Ulohami predsedu komisie st najma:

- riadi a organizuje pracu komisie, zvolava jej zasadnutia a vedie ich,

- spoloéne s veducim prislusného odboru a zapisovatefom komisie sa podiela na priprave
programu zasadnultia,

- spolu s veducim prislusného odboru zostavuje navrh planu &innosti komisie,

- zastupuje komisiu navonok,

- zUCastriuje sa na zasadnuti mestskej rady s hlasom poradnym,

- organizuje spolupracu komisie s dal$imi komisiami mestského zastupitel'stva,

- navrhuje odvolanie ¢lena komisie, ktory sa dvakrat po sebe bez ospravedinenia
nezucastni zasadnutia komisie, alebo po dobu dlhSiu ako 3 mesiace sa nezucastriuje
na ¢innosti komisie,

- podpisuje spoloCne so zapisovatefom komisie zapisnicu zo zasadnutia komisie
a uznesenia komisie,

- dba oto, aby uznesenia a stanoviska komisie boli v silade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, vSeobecne zavaznymi nariadeniami mesta, Statitom a vnutornymi
predpismi mesta.

! § 15 ods.1 zakona cislo 369/1990 Zb. o obechom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
2 § 15 ods.2 zakona ¢islo 369/1990 Zb.
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Podpredseda komisie zastupuje predsedu komisie pocCas jeho nepritomnosti alebo
nespdsobilosti na vykon funkcie v plnom rozsahu.

Zapisovatel komisie:

- spolupracuje na priprave programu zasadnutia komisie,

- vedie pisomné zaznamy o schdédzach komisie,

- zabezpecuje administrativnu agendu suvisiacu s €innostou komisie,
- plIni dalSie ulohy, ktorymi ho komisia alebo predseda komisie poveri.

Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy vo svojej €innosti najma:

a) vypracuvaju stanoviska k materialom prerokivanym organmi mesta, k délezitym
dokumentom a opatreniam tykajucim sa zivota mesta a jeho obyvatelov,

b) vypracuvaju navrhy a podnety na rieSenie dolezitych otazok tykajucich sa Zivota mesta
a jeho obyvatelov a predkladaju ich organom mesta,

c) kontroluju realizaciu svojich uzneseni a uzneseni mestského zastupitelstva, dozeraju
na hospodarenie s majetkom mesta, pripadne s majetkom prenechanym mestu na
doCasné uZivanie, dalej dozeraju na podnikatelsku a investicna cinnost v meste,
kontroluju vybavovanie staznosti, oznameni a podnetov, prip. pripomienok obyvatelov
mesta,

d) podfa potreby k svojej Cinnosti vyziadaju odborné stanoviska mestského uradu alebo
stanovisko externého odbornika (znalca),

€) upozoriuju organy mesta na nedostatky, ktoré zistia v oblasti svojej Cinnosti a iniciativne
prispievaju k ich odstraneniu.

Doc¢asné komisie mbze mestské zastupitel'stvo zriadit' na splnenie konkrétnych a zasadnych
uloh. Ich zlozenie a ulohy vymedzi mestské zastupitelstvo na konkrétny pripad.

Clen komisie sa moZe pisomne vzdat &lenstva adresovanym mestskému zastupitelstvu
prostrednictvom predsedu komisie.

Clenom komisie prislicha za U&ast na rokovani komisie odmena podla platnych zasad
odmenovania.

§3

Priprava rokovania komisie

Pripravu rokovania komisie organizuje veduci prislusSného odboru alebo oddelenia
Mestského uradu v Komarne (dalej len ,MsU) v su€innosti s predsedom komisie.

Materialy uréené na rokovanie komisie sa vypracuvaju vecne a ¢asovo tak, aby mohli byt
nasledne prejednané prislusnymi organmi mesta a aby umoznili prijat podfa povahy veci
uznesenie mestského zastupitel'stva, resp. nariadenie mesta, vydat rozhodnutie, vyjadrenie,
resp. stanovisko mesta. Obsahuju najma nazov materialu, navrh na uznesenie, resp. VZN a
dévodovu spravu. Ak sa predklada na schvalenie zmena nariadenia, predlozi sa i jeho uplné
znenie.

Spracovatel materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah vratane navrhu na uznesenie a
znenie nariadenia mesta je v sulade so v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi. Komisia
moze svoje stanovisko iniciovat aj sama.

Mestské zastupitefstvo a mestska rada moéze stanovit, v ktorych pripadoch je material
potrebné doplnit o dalSie odborné stanovisko alebo o vyjadrenie prisluSnej komisie.



Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie komisie zabezpecluje
mestsky urad.

§4

Zvolavanie zasadani komisii
Zasadnutia komisii sa uskuto€riuju ako riadne, v sulade s planom prace, a mimoriadne.

Riadne zasadnutia komisii sa uskutoChuju podla schvaleného planu zasadnuti komisii.
Zasadnutia komisii sa uskutoCfiuju spravidla dva tyZdne pred zasadnutim mestského
zastupitel'stva a tyzden pred zasadnutim rady mestského zastupitel'stva.

Mimoriadne rokovania komisii sa zvolavaju na prerokovanie zavaznych uloh na podnet
primatora alebo predsedu komisie alebo ak o to poziada aspon jedna tretina ¢lenov komisie
do 7 dni od dorucenia ziadosti.

Zasadnutia komisii zvolava predseda komisie, v jeho nepritomnosti podpredseda komisie.

Spolu s pozvankou sa dorucuju pisomné materialy uréené na rokovanie komisie spravidla
najmenej 3 dni pred jeho konanim.

§5

Program rokovania komisii

Navrh programu rokovania komisii zostavuje prislusny odbor Msl:J v spolupraci s predsedom
komisie, ktory méze program navrhnuty prislunym odborom MsU doplnit..

Program riadneho zasadnutia komisie schvaluje komisia na zaklade navrhu prislusného
odboru MsU a predsedu komisie. Program mimoriadneho zasadnutia komisie schvaluje
komisia na zaklade navrhu toho, kto zasadnutie komisie inicioval. Zmenu programu moéze
navrhnut predseda alebo kazdy ¢len komisie.

Na zaciatok riadneho zasadnutia komisie je do programu rokovania zaradena kontrola
plnenia uzneseni komisie.

Po vy€erpani programu rokovania komisie predseda komisie ukon¢i rokovania komisie.

§6

Rokovanie komisii

Rokovania komisii su verejné, pokial komisia hlasovanim neur€i, Ze je neverejné.
Hlasovanie komisie je neverejné.

Zasadnutie komisie je uznaSaniaschopné, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vsetkych jej
Clenov.

Na zasadnuti komisii okrem clenov komisii sa méze zu€astnit’ primator mesta, zastupca
primatora, hlavny kontrolér a kazdy poslanec mestského zastupitelstva. Na zasadnuti
komisii sa zU&astriuju prisludni veduci odborov alebo oddeleni MsU s hlasom poradnym
a zapisovatel komisie. Na zasadnutie mézu byt pozvané dalSie osoby najma veduci
mestskych organizacii alebo zastupcovia obchodnych spolo¢nosti alebo inych pravnickych
os6b s majetkovou alebo inou u¢astou mesta.
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Komisia rokuje vzdy v zbore. Rokovanie komisie vedie predseda komisie, poCas jeho
nepritomnosti podpredseda komisie, pripadne povereny ¢len komisie.

Predseda komisie otvori rokovanie v uréeny Cas, najneskér vdak v Case, ked je podla
prezencie pritomna nadpolovicna vacsina jej ¢lenov. Nelcast na rokovani komisie sa
ospravedIfiuje vopred predsedovi a na prislusnom odbore alebo oddeleni MsU pisomne
alebo elektronicky. Dévod neucasti sa vyznaci na prezencnej listine.

V pripade, ak sa nezide dostato¢ny pocet Clenov komisie do 15 minut po ¢ase uréenom na
zaCiatok rokovania komisie, alebo ak klesne pocCet Clenov pocas rokovania pod
nadpoloviénu vaésinu, zvola predseda komisie do 3 dni nové zasadanie na prerokovanie
celého, pripadne zostavajuceho programu.

V uvode rokovania oznami predseda komisie pocCet pritomnych ¢Clenov, mena nepritomnych
a ospravedinenych &lenov, predlozi na schvalenie program rokovania.

Spravy, navrhy a ostatné materialy, ktoré su zaradené do programu rokovania, uvedie
predkladatel. Predkladatelom je spravidla veduci prislusného odboru alebo oddelenia MsU.

Do diskusie sa hlasia Clenovia komisie alebo dalSi uCastnici rokovania zdvihnutim ruky.
Predseda komisie udefuje slovo najprv ¢lenom komisie v poradi, v akom sa do diskusie
prihlasili. Po nich udeluje slovo ostatnym ucastnikom rokovania, o tom, komu sa slovo udeli,
rozhodnu ¢Elenovia komisie hlasovanim. Ak na rokovani poziada o slovo primator, hlavny
kontrolor alebo iny pritomny poslanec, predsedajuci mu slovo udeli.

Pozmenujuce navrhy k prerokovanym materidlom je mozné predniest predlozenim
konkrétneho znenia v ramci diskusie.

Ugastnici sa mozu hlasit o slovo, aZ kym komisia hlasovanim nerozhodne o ukonc&eni
diskusie. Komisia sa mbze uzniest, Ze prihlasenym do diskusie limituje dlzku vystupenia
max. na 2 minuty.

Ugastnici nesmu rusit reénika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo. V pripade, Ze
nehovori k veci, méZe mu predsedajuci odriat’ slovo.

Kazdy ¢len komisie ma pravo doplnit diskutujuceho faktickou poznamkou zdvihnutim ruk
oznacujuc pismeno T po ukonéeni diskusného prispevku, ku ktorému ma poznamku.
Fakticka poznamka musi vZdy koreSpondovat s témou diskusného prispevku.

Pocet faktickych poznamok nie je obmedzeny.

Navrh na ukonc&enie diskusie a na prestavku rokovania méze podat kazdy ¢len komisie. O
tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie.

§7

Priprava uzneseni a stanovisk komisii

Komisia vo svojej €innosti prijima uznesenia a stanoviska komisie. V otazkach, o ktorych je
prislusnd rozhodovat, najmad o otdzkach suvisiacich s rokovanim komisie, rozhoduje
komisia uznesenim. V otazkach, v ktorych je prislusny rozhodovat iny organ mesta, najma
k navrhu uzneseni mestského zastupitelstva a k navrhu VZN mesta, komisia zaujima
stanoviska.

Navrhy uzneseni mestského zastupitelstva, ku ktorym ma komisia zaujat stanovisko, sa
pripravuju suCasne s predkladanymi materialmi. Za ich v€asnu pripravu zodpoveda
predkladatel materialu.



Na pripravu stanoviska komisie k navrhu VZN mesta, resp. k pozmenovaciemu alebo
dopliiujucemu navrhu VZN sa primerane pouziju ustanovenia § 7 ods. 2 a 3 tohto
rokovacieho poriadku, vztahujuce sa na stanoviska komisie k uzneseniam mestského
zastupitel'stva.

§8

Postup prijimania uzneseni a stanovisk komisii
Navrhy na uznesenie komisii predklada predkladatel materialu.

Pokial povaha uznesenia alebo iné skutoCnosti vyzaduju, aby komisia hlasovala osobitne
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci predseda komisie.

Ak su knavrhu predlozené pozmefiujuce navrhy, hlasuje sa najprv 0 pozmenujucich
navrhoch. Ak je navrh predlozeny v dvoch alebo viacerych variantoch, hlasuje sa
o jednotlivych variantoch v poradi navrhnutom predkladatelom. Ak schvalenim jedného
z pozmenujucich navrhov alebo variantu, dalSie navrhy a varianty sa vylu€uju, o tychto
navrhoch resp. variantoch sa uz nehlasuje.

Uznesenie komisie je prijaté, ak za ne hlasovala nadpoloviéna vacsie pritomnych ¢lenov
komisie.

Na poziadanie ¢lena komisie sa v zapisnici uvedie jeho stanovisko odliSné od prijatého
uznesenia komisie.

Ked komisia neprijme navrhované uznesenie, resp. ani jeden z navrhovanych variantov,
navrhne dalsi postup predkladatel alebo predseda komisie.

Na schvalenie stanoviska komisie sa primerane poZziju ustanovenia § 8 ods. 1 az 4 tohto
rokovacieho poriadku, vztahujuce sa na schvalovanie uzneseni komisie.

Uznesenie a stanoviska komisie tvoria su€ast zapisnice zo zasadnuti komisie.

Stanovisko komisie k navrhu na uznesenie mestského zastupitelstva, resp. pozmerujuci
alebo dopliujuci navrh k navrhu na uznesenie, predklada na rokovani mestskej rady a na
rokovani mestského zastupitel'stva predseda komisie. Ak komisia neprijme stanovisko,
poznamena sa to v zapisnici auvedie sa to vsprave predkladanej mestskej rade a
mestskému zastupitel'stvu.

§9

Kontrola plnenia uzneseni komisii

Komisia priebezne kontroluje plnenie svojich uzneseni.

1.

§ 10
Organizaéno-technické zabezpecenie rokovani komisii

Z rokovania komisie sa vyhotovuje zvukovy zaznam a pisomna zapisnica. Pisomna
zapisnica obsahuje zaznam o tom, kto viedol rokovanie, pocet pritomnych ¢lenov komisii,
pripadne dalSich oséb zu€astnenych na zasadnuti komisie, obsah rokovania a prijaté
uznesenia. Zapishicu z rokovania podpisuje predseda komisie a zapisovatel komisie.



2. VSetky materialy z rokovani, vratane zapisnice ako aj zvukové zaznamy z rokovani komisii
sa archivuju v sulade s platnymi predpismi’. Poslanci a dalSie osoby maju k tymto
materialom pristup v sulade s platnymi predpismi.

3. Mestsky urad organizacno-technicky zabezpe&uje rokovanie komisii, ako aj archivovanie
materialov z nich.

§ 11

Zavereéné ustanovenia
1. Zmeny a doplnky alebo vydanie nového Rokovacieho poriadku komisii Mestského
zastupitel'stva v Komarne schvaluje mestské zastupitelstvo.

2. Rokovaci poriadok komisii bol schvaleny Mestskym zastupitelstvom v Komarne dna
14.3.2019 uznesenim &. 195/2019.

Tento rokovaci poriadok komisii nadobuda ucinnost dfiom 14.3.2019.

Dhom nadobudnutia ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa zruSuje Rokovaci poriadok
komisii Mestského zastupitelstva v Komarne zo dfia 25. januara 2007.

V Komarne dria 14.3.2019.

Mgr. Béla Keszegh
primator mesta

% zakon &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
Smernica ¢.1/2018 na spravu registratiry
Smernica ¢.2/2006, ktorou sa upravuje postup pri nakladani so zvukovymi zaznamami z rokovani organov Mesta
Komarno a Mestského zastupitel'stva v Komarne



