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POUZITA LEGISLATIVA:

. zakon €. 369/1990 Zb. zakona SNR o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

" zakon ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej ako ,zakon €. 54/2019 Z.z.)

Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1 - vzor Evidencie oznameni
Priloha ¢. 2 - vzor Zdznamu o oboznameni zamestnancov



§ 1 Uvodné ustanovenia

(1) Smernica upravuje v sulade s 8 10 ods. 8 zakona €. 54/2019 Z. z. podrobnosti o:

a) podavani oznameni
b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni,
c) zachovani mi¢anlivosti o totoznosti oznamovatela,
d) evidovani oznameni,
e) oboznamovani oznamovatela s vysledkom jeho preverenia jeho oznamenia,
f)  spractvani osobnych Udajov uvedenych v oznameni.
(2) Tato smernica sa vztahuje na tychto zamestnavatelov:
a) Mesto Komarno,
b) rozpoctové a prispevkové organizacie v zriadovatelskej pdsobnosti Mesta Komarno,

(dalej aj ako ,zamestnavatel™).

8 2 Vymedzenie zakladnych pojmov

Na Ucely tejto smernice sa rozumie:

(1) oznamovate I
a) fyzicka osoba, ktord v dobrej viere urobi oznamenie organu prislusnému na prijatie

oznamenia, Uradu alebo zamestnavatelovi;

b) aj blizka osoba oznamovatela, ktord je v pracovnopravhom vztahu k tomu istému
zamestnavatelovi ako oznamovatel, k zamestnavatelovi, ktory je zavislou osobou vo
vztahu k zamestnavatelovi oznamovatela alebo k zamestnavatelovi, ktory je zalozeny
alebo zriadeny zamestnavatelom oznamovatela,

(2) ozndmenie: uvedenie skuto€nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v suvislosti
s ¢innostou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispolo¢enskej ¢innosti,

(3) kvalifikované oznamenie : oznamenie, ktoré mbze prispiet alebo prispelo k objasneniu
zavaznej protispolo€enskej €innosti alebo k zisteniu alebo k usvedceniu jej pachatela,

(4) zavazna protispolo éenska €innos t”

a) trestny c&in poskodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej Unie podla § 261 az 263
Trestného zakona, trestny €in machinacii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe
podra 8 266 az 268 Trestného z&kona, trestné Ciny verejnych cinitefov podla § 326 az
327a Trestného zakona alebo trestné cCiny korupcie podla § 328 az 336b Trestného
zakona,

b) trestny ¢&in, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky,

¢) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou uréenou vypocétom, alebo

d) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vo vySke najmenej
30 000 eur.

(5) konanie v dobrej viere:  konanie fyzickej osoby, ktora vzhlfadom na okolnosti, ktoré su jej
zname, a vedomosti, ktoré v ¢ase oznamenia ma, sa odévodnene domnieva, Ze uvadzané
skuto€nosti su pravdivé; v pochybnostiach sa konanie povaZuje za konanie v dobrej viere,
dovtedy, kym sa nepreukaze opak.

(6) zodpovedna osoba: hlavny kontrol6r mesta Komarno.
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8§ 3 Podavanie oznameni

(1) Oznamenie mozno podat pisomne alebo Ustne do Uradného zaznamu.
(2) Pisomné oznamenie mozno podat’:

a) postou na adresu: Hlavny kontrolér mesta Komarno, Nam. gen. Klapku 1, 945 01
Komarno

b) osobne do podate I'ne Mestského Uradu Komarno, Nam. gen. Klapku, Komarno
v uzatvorenej obalke s uvedenim ,do rdk hlavného kontroléra — neotvarat®,

c) osobne priamo hlavnému kontrolérovi , na adrese Nam. gen. Klapku 1,
Koméarno,

d) elektronicky na e-mailovi adresu oznamenia@komarno.sk ato kedykolvek 24
hodin denne.

(3) Podanie oznamenia Ustnou formou do Uradného zdznamu moZzno uskutocnit’ prostrednictvom
zodpovednej osoby. O podani oznamenia Ustne do Uradného zaznamu zodpovedna osoba
vyhotovi pisomny zaznam o Ustnom podani oznamenia, ktory obsahuje:

a) datum a miesto spisania zaznamu o Gstnom podani oznamenia,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktord oznamenie podala;
C) predmet oznamenia (opis protispolo¢enskej ¢innosti),

d) podpis zodpovednej osoby a osoby, ktora oznamenie podala.

(4) Pisomné oznamenia, ktoré prijala osoba odliSna od zodpovednej osoby, je tato osoba
povinna bezodkladne postupit na vybavenie zodpovednej osobe bez otvorenia uzatvorenej
obélky.

(5) Odbor podpory a vnutornej prevadzky MsU Komarno zabezpeéi oznaéenie zodpovednej
osoby. Zaroven zabezpedi, aby spésoby podavania oznameni podla ods. 2 tohto § smernice,
boli zverejnené na uradnych tabuliach mesta nachadzajdcich sa v hlavnej budove MsU a vo
vestibule budovy MsU na adrese Pevnostny rad 3, Komarno. V rozpo&tovych a prispevkovych
organizdciach v zriadovatelskej posobnosti Mesta Komérno za splnenie uvedenych
povinnosti zodpoveda riaditel prisluSnej organizacie.

8 4 Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej  osoby s tym
suvisiace

(1) Na preverovanie oznameni je prislusna zodpovedna osoba — hlavny kontrolér mesta.
Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit kazdé oznamenie.

(2) Pri preverovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohlfadu na jeho oznacenie.

(3) Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim je iba €ast tohto podania, podla tejto internej
smernice sa preSetri len tato ¢ast podania. ZvySné Casti podania sa vybavia podla prislusnej
pravnej Upravy.

(4) Pokial z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o oznamenie podla tejto internej smernice, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bez meSkania postupi
prislusnému spravnemu organu a upovedomi o tom oznamovatela.

(5) Zodpovedna osoba je povinna preverit kazdé oznamenie najneskér do 90 dni od jeho prijatia.
Tato lehotu mozno predizit o dalSich 30 dni. O tejto skuto&nosti, ako aj o dévodoch
prediZenia lehoty je zodpovedna osoba povinna bezodkladne informovat oznamovatela.

(6) V pripade, potreby doplnenia alebo ozrejmenia Gdajov uvedenych v oznameni, zodpovedna
osoba bez zbytoéného odkladu vyzve oznamovatefa na jeho doplnenie alebo ozrejmenie.
Zaroven ur¢i primerana lehotu na uskuto¢nenie tohto Ukonu, ato tak, aby bolo mozné
oznamenie vybavit v lehotach v zmysle ods. 5.
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(7) Pokial oznamovatel napriek vyzve nedoplni alebo neozrejmi ozndmenie v uréenej lehote,
zodpovedna osoba vyznaci ddvod v osobitnej evidencii oznameni pri vysledku preverenia
oznamenia.

(8) Ak oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu zastupcovi
zamestnavatela (dalej len ,dotknuta osoba"), zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu
oboznami dotknutd osobu s obsahom oznamenia a umozni jej vyjadrit sa k nemu, ako aj
predlozit doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci.

(9) Zodpovedna osoba je opravnend za Ucelom riadneho a v€asného preverenia ozndmenia
v potrebnom rozsahu poZadovat informacie a suc¢innost od zamestnavatela, Statutdrneho
zastupcu, dotknutej osoby, rozpoctovych a prispevkovych organizécii v zriadovatelskej
pésobnosti mesta, za Uu¢elom preverenia oznamenia spolu s uréenim primeranej lehoty na
poskytnutie stucinnosti.

(10) Informacie asuéinnost podla ods. 9 spocivaji v poskytnuti vysvetleni, zapozi¢ani
podkladov a spisov ainych pisomnych zaznamov, najma& ucétovnych dokladov, zmlav.
Neposkytnutie poZzadovanej sucinnosti a informacii sa povazuje za hrubé poruSenie pracovnej
discipliny.

(11) O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovednd osoba pisomny zaznam.
V pisomnom zazname sa zosumarizuju skuto¢nosti, ktoré uvadza oznamovatel a skuto¢nosti,
ktoré boli zistené preverovanim oznamenia a zaroven sa zodpovedna osoba vyjadri ku
kazdej skutoCnosti, a to v nadvaznosti na vysledky preverenia tvrdenych skutoCnosti a
z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k mozZznému naplneniu prvku
protipravnosti.

(12) Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia oznamenia zodpovedna osoba umozni
oznamovatelovi vyjadrit sa k zistenym zaverom.

(13) V pripade, Ze oznamovatel uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi z&vermi
nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito skuto€nostami a namietkami vysporiadat
v pisomnom zazname o vysledku preverenia oznamenia s uvedenim, ¢i su tieto skuto¢nosti
a namietky opodstatnené.

(14) V pripade, Ze sa pri preverovani oznamenia preukaze dévodné podozrenie zo spachania
trestného ¢inu, zodpovedna osoba je povinna oznamit tdto skutoénost organom c&innym
v trestnom konani.

(15) V pripade, Ze sa pri preverovani oznamenia preukaze dévodné podozrenie zo spachania
priestupku alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je povinna oznamit' tlto skutocnost
prislusnému organu.

(16) Oznamenie sa postupi priamo organom ¢innym v trestnom konani, pokial:

a) oznamenie smeruje priamo voci zodpovednej osobe alebo

b) vzhladom na skutonosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti pripadu, mozno mat
pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer zodpovednej
osoby k preverovanej veci, oznamovatelovi alebo inym dotknutym stranam, ktorych sa
oznamenie tiez priamo alebo nepriamo tyka.

8 5 Zachovavanie ml ¢anlivosti

(1) Zodpovedna osoba a jej zamestnavatel sU povinni pri preverovani oznameni zachovavat
mi¢anlivost o totoZnosti oznamovatela.

(2) Pri oboznamovani sa s obsahom oznamenia podla § 4 ods. 8 tejto smernice je zodpovedna
osoba povinnd dbat na zachovanie mi¢anlivosti o totoZnosti oznamovatela a na ochranu
osobnych Udajov podra zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a 0o zmene a




doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o ochrane
osobnych Gdajov").

(3) Zodpovedna osoba naklada s informaciami tak, aby dotknutd osoba nebola oboznamena
s totoznostou oznamovatela a za tym u¢elom vykonda potrebné opatrenia.

§ 6 Evidovanie oznameni

(1) Mesto Komarno je povinné viest evidenciu oznameni, najmenej pocas troch rokov odo dna
doruc€enia ozndmenia.
(2) Evidencia obsahuje nasledovné udaje:
a) datum doruéenia oznamenia,
b) meno, priezvisko a adresa pobytu oznamovatela,
c) predmet oznamenia,
d) vysledok preverenia oznamenia,
e) datum skoné&enia preverenia oznadmenia.
(3) Za riadne vedenie evidencie zodpoveda zodpovedna osoba.
(4) Zodpovednéa osoba bezodkladne zaeviduje v evidencii oznameni prijaté oznamenie a priradi
mu ¢islo, ktorym je poradové &islo podla datumu jeho dorucenia a rok dorucenia.

§ 7 Oboznamovanie oznamovate [la s vysledkom
preverenia oznamenia

(1) Zodpovedna osoba je povinna oznamit oznamovatelovi vysledok preverenia oznamenia
a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, do 10 dni od preverenia
oznadmenia.

(2) Vysledok preverenia oznamenia zodpovedna osoba zasiela poStou doporu¢enou zasielkou
do vlastnych rik oznamovatela alebo odovzda oznamovatelovi osobne, ak o to oznamovatel
v oznameni alebo pocas jeho preverovania poziadal. Oznamovatel v tomto pripade prevzatie
vysledku o prevereni oznamenia potvrdi svojim podpisom. Lehota uvedena v ods. 1 musi byt
zachovana v oboch pripadoch. Zodpovedna osoba neméze tato lehotu predizit.

(3) Vysledok preverenia oznamenia sa oznamovatelovi zasiela poStou na adresu, ktord
oznamovatel uviedol ako adresu pobytu, ak oznamovatel nepoZiadal o zaslanie na ind
adresu.

(4) V pripade, ak oznamovatel si doporuc¢enu zasielku do vlastnych rdk nevyzdvihne v lehote jej
uloZenia alebo sa zéasielka vrati s vyznacenim adresat neznamy, povaZuje sa tato zasielka za
riadne dorucend.

(5) Ak bolo preverenie oznamenia skonéené postipenim veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov, zodpovedna osoba si vyziada vysledok vybavenia
v rozsahu, ako to umoznuje osobitny predpis a do 10 dni od doruéenia tohto vysledku s nim
oboznami aj oznamovatela.




8 8 Spracovanie osobnych udajov uvedenych v oznamen i

Pri spracovani oznameni sa dodrziavaju ustanovenia zdkona o ochrane osobnych Uudajov
v platnom zneni a ostatnych s tym suvisiacich platnych pravnych predpisov.

8 9 Zavere ¢né ustanovenia

(1) Smernice sa ukladaju v Registri smernic v Kancelarii primatora mesta a na spolo¢hom
datovom ulozisku MsU Komarno, kde je mozné do nich nahliadnut.

(2) Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Mesta Komarno a rozpocétovych
a prispevkovych organizacii v zriadovatelskej pésobnosti Mesta Komarno.

(3) Touto smernicou sa zruSuje Smernica €. 2/2015 o vybavovani podnetov suvisiacich
s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti zo diha 17.06.2015.

(4) Této smernica nadobuda ucinnost’ diiom 01.09.2019.




